
Приложение №1 к Порядку 

ТАБЛИЦА ФУНКЦИЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК ПЕРВОГО И ВТОРОГО УРОВНЕЙ 

 

N 

п/п 

Функции Полномочия по реализации функции 

Закупки первого уровня Закупки второго уровня 

1 2 3 4 

1 Методическое и информационное обеспечение системы закупок - - 

1.1 Внесение в Уполномоченный орган предложений относительно 

рекомендованных форм документов, применяемых Заказчиками при 

осуществлении закупок 

Заказчик Заказчик 

1.2 Техническое и организационное обеспечение осуществления закупок в 

единой информационной системе 

Уполномоченный орган Уполномоченный орган 

2 Планирование закупки - - 

2.1 Утверждение плана закупок в сроки, установленные законодательством о 

контрактной системе в сфере закупок 

Заказчик 

2.2 Размещение плана закупок в единой информационной системе в сроки, 

установленные законодательством о контрактной системе в сфере закупок 

Заказчик 

2.3 Утверждение плана-графика в сроки, установленные законодательством о 

контрактной системе в сфере закупок 

Заказчик 

2.4 Размещение планов-графиков в единой информационной системе в сроки, 

установленные законодательством о контрактной системе в сфере закупок 

Заказчик 

3 Подготовка к осуществлению закупки - - 



3.1 Согласование применения закрытого способа определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) с Федеральной антимонопольной службой 

Уполномоченный орган - 

3.2 Принятие решения о привлечении специализированной организации для 

выполнения отдельных функций по определению поставщика 

(подрядчика, исполнителя) (при необходимости) 

Уполномоченный орган Заказчик 

3.3 Установление дополнительных требований к участникам закупок в 

соответствии с федеральным законодательством о контрактной системе в 

сфере закупок 

Заказчик Заказчик 

3.4 Установление требования к обеспечению заявок на участие в конкурсе, 

аукционе 

Заказчик Заказчик 

3.5 Установление требования об обеспечении исполнения контракта Заказчик Заказчик 

3.6 Установление требования об обеспечении гарантийных обязательств Заказчик Заказчик 

3.7 Разработка документации о закупке Заказчик Заказчик 

3.8 Утверждение документации о закупке Заказчик Заказчик 

3.9 Создание комиссии по осуществлению закупок Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

3.10 Принятие решения о замене члена комиссии по осуществлению закупок Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

3.11 Публикация для общественного обсуждения в установленном 

законодательством о контрактной системе в сфере закупок порядке 

информации о закупках, подлежащих общественному обсуждению 

Заказчик Заказчик 

4 Осуществление закупки путем проведения конкурса, аукциона - - 



4.1 Направление приглашений с целью принять участие в закупке, 

осуществляемой закрытым способом определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя), направление заинтересованным в получении 

документации о закупке лицам документации о закупке (при применении 

закрытых способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

Заказчик - 

4.2 Размещение в единой информационной системе извещения о проведении 

конкурса, аукциона (за исключением случаев, установленных в 

Федеральном законе N 44-ФЗ, когда размещение извещения о проведении 

закрытых способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

не предусмотрено), утвержденной конкурсной документации и 

документации об аукционе (за исключением случаев применения 

закрытых способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

4.3 Отказ от проведения конкурса, аукциона Заказчик Заказчик 

4.4 Разъяснение заинтересованным лицам положений конкурсной 

документации, документации об аукционе в течение 2 рабочих дней с 

даты поступления запроса 

Заказчик Заказчик 

4.5 Размещение в единой информационной системе разъяснений положений 

конкурсной документации, документации об аукционе (за исключением 

применения закрытых способов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

4.6 Направление разъяснений документации о закупке лицу, направившему 

запрос о разъяснении положений документации о закупке, а также их 

доведение до всех участников закупки (при применении закрытых 

способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

Заказчик Заказчик 

4.7 Запрос у соответствующих органов и организаций сведений в 

соответствии с законодательством Российской Федерации 

Уполномоченный орган Заказчик 
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4.8 Проведение с участниками двухэтапного конкурса, подавшими 

первоначальные заявки на участие в таком конкурсе, обсуждения любых 

содержащихся в этих заявках предложений участников закупки в 

отношении объекта закупки 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

4.9 Оформление и подписание протокола первого этапа двухэтапного 

конкурса 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

4.10 Размещение в единой информационной системе и на электронной 

площадке (при проведении двухэтапного конкурса в электронной форме) 

протокола первого этапа двухэтапного конкурса (за исключением 

закрытого двухэтапного конкурса) 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

4.11 Уведомление участников двухэтапного конкурса об уточнении условий 

закупки, направление участникам первого этапа двухэтапного конкурса 

приглашений представить окончательные заявки на участие в 

двухэтапном конкурсе 

Заказчик Заказчик 

4.12 Проведение процедуры рассмотрения и оценки первых частей заявок на 

участие в конкурсе в электронной форме, оформление и подписание 

протокола рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в 

конкурсе в электронной форме 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

4.13 Проведение процедуры рассмотрения первых частей заявок на участие в 

электронном аукционе, оформление и подписание протокола 

рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 



Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

4.14 Направление оператору электронной площадки протокола рассмотрения 

первых частей заявок на участие в конкурсе в электронной форме 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

4.15 Направление оператору электронной площадки протокола рассмотрения 

первых частей заявок на участие в электронном аукционе 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

4.16 Направление участникам закупки, подавшим заявки на участие в 

конкурсе, уведомлений о принятых комиссией решениях (за исключением 

конкурсов в электронной форме) 

Заказчик Заказчик 

4.17 Проведение процедуры рассмотрения вторых частей заявок на участие в 

конкурсе в электронной форме, оформление и подписание протокола 

рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в конкурсе в 

электронной форме 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

4.18 Направление оператору электронной площадки протокола рассмотрения 

вторых частей заявок на участие в конкурсе в электронной форме 

Уполномоченный 

орган 

Уполномоченное 

учреждение 

4.19 Оформление и подписание протокола подведения итогов конкурса в 

электронной форме 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

4.20 Проведение процедуры рассмотрения вторых частей заявок на участие в 

электронном аукционе и подписание протокола подведения итогов 

электронного аукциона 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 



Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

4.21 Размещение протокола подведения итогов конкурса в электронной форме 

в единой информационной системе и его направление оператору 

электронной площадки 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

4.22 Размещение в единой информационной системе и на электронной 

площадке протокола подведения итогов электронного аукциона 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

4.23 Направление протоколов, составленных при осуществлении закупки 

закрытыми способами определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), в Федеральную антимонопольную службу 

Уполномоченный орган - 

4.24 Принятие решения об объявлении повторных закупок, изменении условий 

закупок 

Заказчик Заказчик 

4.25 Принятие решения об отстранении участника от участия в конкурсе, 

аукционе 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

5 Осуществление закупок путем проведения совместных конкурсов и 

аукционов 

  

5.1 Заключение соглашения о проведении совместных конкурса или аукциона Уполномоченный орган, 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

5.2 Утверждение состава комиссии для проведения совместных конкурса или 

аукциона 

Уполномоченный орган Заказчик в соответствии с 

соглашением 



5.3 Разработка и утверждение конкурсной документации, документации об 

аукционе для проведения совместных конкурса или аукциона в 

соответствии с порядком и условиями, установленными соглашением 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

Уполномоченное 

учреждение/Заказчик в 

соответствии с 

соглашением 

5.4 Разъяснение положений конкурсной документации, документации об 

аукционе при проведении совместных конкурса или аукциона 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

5.5 Внесение и утверждение изменений в конкурсную документацию, 

документацию об аукционе при проведении совместных конкурса или 

аукциона 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

5.6 Направление каждой стороне соглашения копий протоколов, 

составленных в ходе проведения совместных конкурсов и аукционов 

Уполномоченный орган, 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

Заказчик в соответствии с 

соглашением 

6 Осуществление закупок путем проведения запроса предложений, 

запроса котировок 

- - 

6.1 Разработка и утверждение извещения о проведении запроса котировок, 

извещения и документации о проведении запроса предложений 

Заказчик Заказчик 

6.2 Размещение извещения о проведении запроса котировок, извещения и 

документации о проведении запроса предложений в единой 

информационной системе 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

6.3 Продление срока подачи заявок на участие в запросе котировок Заказчик Заказчик 

6.4 Фиксирование результатов рассмотрения заявок на участие в запросе 

котировок в электронной форме в протоколе рассмотрения заявок на 

участие в запросе котировок в электронной форме, подписание указанного 

протокола 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 



6.5 Направление протокола рассмотрения заявок на участие в запросе 

котировок в электронной форме оператору электронной площадки 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

6.6 Оформление и подписание протокола проведения запроса предложений Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

6.7 Размещение в единой информационной системе выписки из протокола 

проведения запроса предложений 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

6.8 Оформление и подписание итогового протокола при проведении запроса 

предложений 

Межведомственная комиссия по 

осуществлению закупок 

Единая комиссия по 

осуществлению закупок 

для нужд заказчиков 

Одинцовского городского 

округа Московской 

области 

6.9 Размещение в единой информационной системе и на электронной 

площадке (при проведении запроса предложений в электронной форме) 

итогового протокола и протокола проведения запроса предложений 

Уполномоченный орган Уполномоченное 

учреждение 

7 Осуществление закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

- - 

7.1 Уведомление Контрольного органа в сфере закупок о закупке у 

единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) 

Заказчик Заказчик 

7.2 Согласование с Контрольным органом в сфере закупок закупки у 

единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) 

Заказчик Заказчик 

8 Заключение контрактов - - 



8.1 Составление и размещение в единой информационной системе и на 

электронной площадке проекта контракта, заключаемого по результатам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) посредством 

электронных процедур 

Заказчик Заказчик 

8.2 Отказ от заключения контракта в порядке и по основаниям, которые 

определены федеральным законодательством о контрактной системе в 

сфере закупок 

Заказчик Заказчик 

8.3 Признание участника закупки уклонившимся от заключения контракта, 

составление и размещение в единой информационной системе и на 

электронной площадке (для контрактов, заключаемых по результатам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) посредством 

электронных процедур) протокола о признании участника закупки 

уклонившимся от заключения контракта 

Заказчик Заказчик 

8.4 Составление, подписание и размещение в единой информационной 

системе протокола отказа от заключения контракта с победителем закупки 

Заказчик Заказчик 

8.5 Направление протокола отказа от заключения контракта победителю 

закупки, с которым Заказчик отказывается заключить контракт 

Заказчик Заказчик 

8.6 Удержание обеспечения заявки на участие в закупках Заказчик, при определении 

поставщика (подрядчика, 

исполнителя) посредством 

электронных процедур - 

оператор электронной площадки 

Заказчик, при 

определении поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя) 

посредством электронных 

процедур - оператор 

электронной площадки 

8.7 Проверка банковских гарантий, представляемых победителями закупок в 

качестве обеспечения исполнения контракта 

Заказчик Заказчик 

8.8 Заключение контрактов Заказчик Заказчик 



8.9 Направление средствами ЕАСУЗ сведений о заключенных контрактах, 

информации об их изменении и исполнении в федеральный орган 

исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции 

по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, для регистрации в реестре контрактов, 

заключенных заказчиками 

Заказчик Заказчик 

8.10 Информирование средствами ЕАСУЗ Контрольного органа в сфере 

закупок и Уполномоченного органа о нарушениях победителями закупок, 

сроков подписания контрактов, об отказе от подписания контрактов с 

победителями закупок с предложениями по дальнейшим действиям 

Заказчик Заказчик 

8.11 Внесение в ЕАСУЗ сведений об исполнении контракта Заказчик Заказчик 

8.12 Ведение претензионной работы по контракту, а также внесение в ЕАСУЗ 

сведений о начале и ходе ведения претензионной работы по контракту 

Заказчик Заказчик 

8.13 Учет сведений о контрактах в автоматизированном режиме средствами 

ЕАСУЗ 

Уполномоченный орган Уполномоченный орган 

9 Отчетность в сфере закупок - - 

9.1 Направление средствами ЕАСУЗ в Уполномоченный орган информации о 

планируемых и фактических объемах закупок в прошедшем квартале 

(году) с разбивкой по способам их осуществления 

Заказчик Заказчик 

9.2 Хранение протоколов, составляемых при осуществлении закупок, заявок 

на участие в соответствующих процедурах, документации о закупке со 

всеми изменениями и разъяснениями, а также аудиозаписей заседаний 

комиссий по осуществлению закупок 

Уполномоченный орган Заказчик 

9.3 Осуществление иных полномочий по закупке в соответствии с 

законодательством о контрактной системе в сфере закупок 

Уполномоченный орган Заказчик 

 


