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I. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Размещение заказов для муниципальных нужд – осуществляемые в установленном порядке действия заказчика на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Муниципальные заказчики (далее также – заказчики) – получатели средств бюджета муниципального образования «Одинцовский муниципальный район Московской области» при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

Участник размещения заказа – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение муниципального контракта. 

Аукционная комиссия – комиссия, созданная заказчиком для проведения аукциона в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Официальный сайт – официальный сайт Одинцовского муниципального района Московской области в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  – www.odin.ru.

Официальное печатное издание – официальное печатное издание Одинцовского муниципального района Московской области для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд – газета «Новые рубежи».

Аукцион – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта.

Документация об аукционе – документация, содержащая сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Заявка на участие в аукционе – письменное подтверждение участника размещения заказа его согласия участвовать в аукционе на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и документации об аукционе, поданное в срок и по форме, установленной документацией об аукционе.

Муниципальный контракт – договор, заключенный заказчиком от имени муниципального образования «Одинцовский муниципальный район Московской области» в целях обеспечения муниципальных нужд Одинцовского муниципального района Московской области. 

Предмет аукциона – право на заключение муниципального контракта на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Одинцовского муниципального района Московской области.

Лот – предмет отдельного аукциона, путем проведения которого в порядке, предусмотренном законодательством о размещении муниципальных заказов, определяется лицо, получающее право на заключение отдельного муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Одинцовского муниципального района Московской области. 

Электронный документ – документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федеральным законом Российской Федерации от 10 января 2002 года «Об электронной цифровой подписи». 

Аукционист – представитель заказчика, выбранный  из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов,  проводящий от имени заказчика  аукцион на право заключения муниципального контракта. 

Представитель участника аукциона – лицо, представляющее интересы участника аукциона по доверенности, и принимающее непосредственное участие в процедуре аукционного торга, зарегистрированное для этого и получившее карточку участника аукциона соответственно регистрационному номеру заявки участника аукциона.

II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

1.    ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Законодательное регулирование

Настоящая  документация об аукционе подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с изменениями от 31 декабря 2005 г., 27 июля 2006 г., 20 апреля, 24 июля 2007 г.). 

1.2. Заказчик

Заказчик, указанный в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе соответственно, проводит аукцион, предмет и условия которого указаны в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации об аукционе.

1.3. Предмет аукциона. Место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг 
· Предмет аукциона указан в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».
· Заказчик, извещает всех заинтересованных лиц о проведении аукциона и возможности подавать заявки на участие в аукционе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, информация о которых содержится в частях IV и V в соответствии с процедурами, приведенными в документации об аукционе.
· Место, условия и сроки (периоды) и условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, указаны в частях IV «ТЕХНИЧЕСКАЯ  ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ» и V «ПОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА»
1.4. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) 
Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) указана в извещении о проведении аукциона и в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 
1.5. Источник финансирования заказа и порядок оплаты
· Заказчик направляет средства на финансирование заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг из источника финансирования муниципального заказа, указанного в части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 
· Порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги определяется» и указан в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».
1.6. Требования к участникам размещения заказа                                                                                             

· В аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.  

· В случае, если проводится открытый аукцион среди субъектов малого предпринимательства, в соответствии указанием на это в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», участниками такого аукциона могут быть только субъекты малого предпринимательства. Статус субъекта малого предпринимательства определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

· Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в аукционе на любой лот, заявки на любые несколько лотов или все лоты. В отношении каждого лота Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 

· Участник размещения заказа для того, чтобы принять участие в аукционе должен удовлетворять требованиям, установленным требованиям, установленным в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

1.6.1. Обязательные требования к Участникам размещения заказа: 

· соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом аукциона;
· непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие        решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 
· неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе;

· отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или муниципальные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято;
· обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением муниципального контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

· отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

· В случае, если при размещении заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) составляет пятьдесят миллионов рублей и более, заказчик вправе установить участникам размещения заказа требование выполнения за последние пять лет, работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства, относящихся к той же группе, подгруппе или одной из нескольких групп, подгрупп работ, на выполнение которых размещается заказ, стоимость которых составляет не менее чем двадцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), на право заключить который проводится аукцион.                                                                                        

1.7. Привлечение соисполнителей:

Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению муниципального контракта Участник размещения заказа вправе привлечь к исполнению муниципального контракта соисполнителей (субподрядчиков) в случае, если это допускается в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».
1.8. Расходы на участие в аукционе и при заключении муниципального контракта
 Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе, участием в аукционе и заключением муниципального контракта, а Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

1.9. Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

Заказчик, вправе устанавливать преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, субъектам малого предпринимательства (СМП) в отношении предлагаемой цены контракта в размере до пятнадцати процентов в порядке и в соответствии с перечнем товаров, работ, услуг, установленными Правительством Российской Федерации. Преимущества (преференции), если таковые установлены Заказчиком, указывается в извещении о проведении открытого  аукциона и в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА
1.10.Условия допуска к участию в аукционе. Отстранение от участия в аукционе
· При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник размещения заказа не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе в случае:

· непредставления участником обязательных документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

· несоответствия требованиям, указанным в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

· невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если необходимость предоставления обеспечения указана в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

· несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе.

· Заказчик, уполномоченный орган, аукционная комиссия отстраняет участника размещения заказа от участия в аукционе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта в случае:

· установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе; 

· установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, о принятии арбитражным судом решения о признании такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

· установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.                                  
· В случае установления фактов несоответствия участника размещения заказа требованиям, установленным в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», такой участник отстраняется от участия в аукционе на любом этапе его проведения, а в случае признания участника победителем аукциона, контракт с таким участником не заключается.  

2.  ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ АУКЦИОНЕ

2.1 . Предоставление документации об аукционе 

Документация об аукционе предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных в извещении о проведении  аукциона.  
Документация об аукционе для ознакомления также доступна в электронном виде на сайте www.odin.ru. При этом в случае разночтений, преимущество имеет текст документации об аукционе на бумажном носителе, подписанный заказчиком. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) аукционная комиссия будет руководствоваться текстом документации об аукционе на бумажном носителе, подписанным заказчиком, уполномоченным органом и не несет ответственности за содержание документации об аукционе, полученной участником размещения заказа не в соответствии с предусмотренным порядком.
2.2. Разъяснение положений документации об аукционе
· При проведении аукциона какие-либо переговоры заказчика или аукционной комиссии с участником размещения заказа не допускаются.
· Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик, уполномоченный орган обязаны направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к заказчику, в уполномоченный орган не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе по адресу, указанному в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», как адрес заказчика.
· Дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе указаны в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».
· В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации об аукционе по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией на сайте www.odin.ru с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. 
2.3. Внесение изменений в извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе  
· Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
· В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения опубликовываются в газете «Новые рубежи» и в течение одного дня размещаются на сайте www.odin.ru. заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого аукциона, и в течение 2 (двух) рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым документация об аукционе была предоставлена в порядке, предусмотренном в    части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня опубликования в газете «Новые рубежи» и размещения на сайте www.odin.ru. внесенных изменений в документацию об аукционе до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.                                                                                                                                                
· Участники размещения заказа, использующие документацию об аукционе с сайта www.odin.ru., идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение открытого аукциона и в документацию об аукционе, размещенные на сайте www.odin.ru.  и опубликованные в газете «Новые рубежи».                              
· Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе, размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

2.4. Отказ от проведения аукциона  

· Заказчик официально опубликовавшие в газете «Новые рубежи» и разместившие на сайте www.odin.ru. извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. 

· Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается и размещается заказчиком, соответственно в течение 5 (пяти) рабочих дней и 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона. 

· В течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия указанного решения заказчиком, уполномоченным органом вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в аукционе, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе. В случае, если в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик возвращают участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона.

· В случае отказа Заказчика от проведения аукциона с нарушением сроков, заказчик несет ответственность в соответствии с пунктом 3 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации.











3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
3.1. Форма заявки на участие в аукционе  и требования к ее оформлению
· Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме или в форме электронного документа с электронно-цифровой подписью, удостоверенной удостоверяющим центром, внесенным в единый муниципальный реестр в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 10.01.2002 года «Об электронной цифровой подписи». 
· Участник размещения заказа готовит заявку на участие в аукционе в соответствии с требованиями раздела 3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ   и в соответствии с формами документов, установленными частью VI «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА». 

· В случае, если Участник размещения заказа планирует принять участие в аукционе по нескольким или всем лотам, он должен подготовить заявку на участие в аукционе на каждый такой лот отдельно с учетом требований раздела 3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ.
· При описании условий и предложений участник размещения заказа должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ

· Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

· Все документы, представленные Участником размещения заказа, должны быть подписаны руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены соответствующей печатью (все страницы представленных документов, кроме нотариально заверенных копий, должны быть парафированы/завизированы уполномоченным лицом).
· Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в аукционе, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

· При подготовке заявки на участие в аукционе и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

· Все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в форме № 1 «ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ».

· Все документы заявки и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (физическим лицом). 

· Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам.

· Все заявки на участие в аукционе, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав заявок на участие в аукционе, не возвращаются, кроме отозванных Участниками размещения заказа заявок на участие в аукционе, а также опоздавших заявок на участие в аукционе.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе

· Заявка на участие в аукционе, подготовленная Участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в аукционе, которыми обмениваются Участники размещения заказов и Заказчик, должны быть написаны на русском языке. 

· Использование других языков для подготовки заявки на участие в аукционе может быть расценено аукционной комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе.

· Входящие в заявку на участие в аукционе документы, оригиналы которых выданы Участнику размещения заказа третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод. 

· На входящих в заявку на участие в аукционе документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.

· Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено аукционной комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе.

3.3. Требования  к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе

Заявка на участие в аукционе должна содержать: 

· сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку, включая:
a) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона – указываются участником размещения заказа в форме 2 части VI «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»;

b) выписку из единого государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;

c) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника размещения заказа, в том числе на подписание заявки на участие в аукционе, на выдачу доверенностей (например, приказ о назначении на должность, доверенность на лицо, уполномоченное осуществлять действия от имени участника размещения заказа), либо нотариально заверенную копию такой доверенности;
· сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара (в случае, если предметом муниципального контракта является поставка товаров), о качестве работ, услуг (в случае, если предметом муниципального контракта является выполнение работ или оказание услуг), оформляемые в соответствии с формой  4 ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ТОВАРОВ, О КАЧЕСТВЕ РАБОТ, УСЛУГ в том числе:

а) копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг, требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

· документы или копии документов, подтверждающие соответствие Участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе;

б) копии документов, подтверждающих соответствие Участника размещения заказа требованиям, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом аукциона и такое требование содержится в   части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

в) документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованию, установленному заказчиком в   части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

г) копии иных разрешительных документов, необходимых Участнику размещения заказа для исполнения муниципального контракта.

д) копии учредительных документов;
е) копия разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, копия акта приемки объекта капитального строительства, - в случае, если заказчиком установлено требование в   части              «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»; Указанные документы не предоставляются, если застройщик являлся лицом, осуществляющим строительство.
Примечание В отношении объекта капитального строительства, введенного или принятого в эксплуатацию до 1 января 2006 года участник  вправе предоставлять, документы, подтверждающие ввод или приемку объекта капитального строительства в эксплуатацию до 1 января 2006 года, и при необходимости документы, подтверждающие стоимость такого объекта (государственный или муниципальный контракт, платежные и иные подтверждающие стоимость объекта капитального строительства документы)

· В случае неполного представления документов, перечисленных в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» Участник размещения заказа не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе. 

· Представление документов с отклонением от установленных в документации об аукционе форм может быть расценено аукционной комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе. 

· Если в документах, входящих в состав заявки на участие в аукционе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то аукционной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

3.4.Требования к описанию поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг

Описание участниками размещения заказа поставляемого товара,  его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг,  их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями части IV «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ», по форме № 4 «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ТОВАРОВ, О КАЧЕСТВЕ РАБОТ, УСЛУГ» .

 4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе

· Заявки на участие в аукционе подаются участниками размещения заказа в порядке и сроки, указанные в   части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

· Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, но не раньше времени, указанного в   части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

· Участники размещения заказа имеют право подать свои заявки на участие в аукционе в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, но не позднее времени, указанного в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

· Заявки на участие в аукционе подаются по адресу, указанному в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». При этом датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем опубликования в газете «Новые рубежи» или размещения на сайте www.tender.mos.ru извещения о проведении аукциона. 

· В случае отправления заявки на участие в аукционе посредством почтовой связи, участник размещения заказа самостоятельно несет ответственность за поступление такой заявки заказчику, уполномоченному органу, специализированной организации с соблюдением необходимых сроков.

· Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в части III                                  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА, регистрируется уполномоченными лицами заказчика. При этом требование предоставления документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего заявку на участие в аукционе, на осуществление таких действий от имени участника размещения заказа, не допускается. 

· Поступившие заявки регистрируются заказчиком в порядке поступления заявок на участие в аукционе. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, заказчиком выдается расписка в получении заявки на участие в аукционе с указанием даты и времени ее получения.

4.2. Запрет изменения заявок на участие в аукционе

· Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, не вправе изменить заявку на участие в аукционе.

4.3. Отзыв заявок на участие в аукционе 

· Участники размещения заказа имеют право отозвать свои заявки на участие в аукционе в любое время до дня начала рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок на участие в аукционе, но не позднее времени, указанного в извещении о проведении открытого аукциона и части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

· Заявки на участие в аукционе отзываются в следующем порядке:

· Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку на участие в аукционе. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование аукциона,  регистрационный номер заявки на участие в аукционе, дата, время и способ подачи заявки на участие в аукционе; 

· Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом–участником размещения заказа; 

· До последнего дня подачи заявок на участие в аукционе, заявления об отзыве заявок на участие в аукционе подаются по адресу, указанному в части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

· Если уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе подано с нарушением требований настоящего пункта, Заказчик не несет ответственности в случае его потери.

· Отзывы заявок на участие в аукционе регистрируются заказчиком. 

· После получения и регистрации отзыва заявки на участие в аукционе заказчик,  сравнивают регистрационный номер заявки, указанный в заявке и в уведомлении об отзыве соответствующей заявки на участие в аукционе и в случае, если они совпадают, заявка на участие в аукционе аукционной комиссией не рассматривается. 

· После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в аукционе.

4.4.  Заявки на участие в аукционе, поданные с опозданием

· Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа
4.5.  Обеспечение заявок на участие в аукционе  

· Если в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, участники размещения заказа, подающие заявки на участие в аукционе, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме и по реквизитам счета, указанным в  части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

· Факт внесения участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе подтверждается платежным поручением (квитанцией в случае наличной формы оплаты) с отметкой банка об оплате. 

· В том случае, если перевод денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе осуществляется участником размещения заказа при помощи системы «Банк-Клиент», факт внесения денежных средств в обеспечение заявки на участие в аукционе подтверждается оригинальной выпиской из банка, подтверждающей перевод денежных средств. 

· Соответствующее платежное поручение с отметкой банка об оплате (квитанция в случае наличной формы оплаты, оригинальная выписка из банка в случае внесения соответствующих денежных средств при помощи системы «Банк-Клиент») должно быть подано участником размещения заказа в составе документов, входящих в заявку на участие в аукционе. 

· Обеспечение заявки на участие в аукционе должно быть зачислено по реквизитам счета заказчика,  указанным в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», до момента  начала срока рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ АУКЦИОНА. В противном случае обеспечение заявки на участие в аукционе считается невнесенным. 

· В случае если в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик, возвращают участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе путем перечисления денежных средств по реквизитам счета, указанным в заявке на участие в аукционе, поданной соответствующим участником размещения заказа в следующих случаях и в следующие сроки: 
а) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия заказчиком решения об отказе от проведения открытого аукциона;

б) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заказчику, уполномоченному органу уведомления об отзыве участником размещения заказа заявки на участие в аукционе;

в) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе участнику(ам) размещения заказа, которому(ым) отказано в допуске к участию в аукционе;

г) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер;

д) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона участникам размещения заказа, заявки на участие в аукционе которых получены после окончания приема конвертов с заявками на участие в аукционе и возвращены;

е) участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения муниципального контракта с победителем аукциона или с таким участником аукциона;

д) победителю аукциона в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта.

· Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются в случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта.

5.  РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК на участие в аукционе И ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНА

5.1 Рассмотрение заявок на участие в аукционе 

· Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным в документации об аукционе и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 3.3. 

· Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Дата начала рассмотрения заявок на участие в аукционе указана в извещении о проведении аукциона и в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение: 

· о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа участником аукциона;

· об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе.

· В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота.

· На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией на сайте www.odin.ru.
· Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

5.2 Порядок проведения аукциона

· Аукцион проводится в день, время и в месте, указанные в извещении о проведении аукциона и в   части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

· В аукционе могут участвовать только те участники размещения заказа, которые были признаны участниками аукциона.

· Электронная форма участия в аукционе не допускается.

· Аукцион проводится аукционистом в присутствии членов аукционной комиссии, представителей заказчика, участников аукциона или их уполномоченных представителей.

· Перед началом проведения аукциона проверяются документы и полномочия, необходимые для участия в аукционе, присутствующих представителей участников аукциона. Представители участников аукциона должны предоставить доверенность, выданную от имени участника размещения заказа и составленную по форме 6 «ДОВЕРЕННОСТЬ», приведенной в части VI «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА». 
· Участники аукциона или их представители регистрируются в Листе регистрации представителей участников аукциона, составляемом и подписываемом секретарем аукционной комиссии. 

· При регистрации участники аукциона или их представители получают от аукционной комиссии карточки с номерами (далее – карточки). Карточку вправе получить только участник аукциона – физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель), либо один представитель участника аукциона – юридического лица. Каждым участником аукциона может быть получена только одна карточка. Одно и то же лицо не может быть представителем 2 (двух) и более участников аукциона. Лицо не может быть представителем какого-либо участника аукциона, если это лицо само по себе является участником аукциона.

· В случае, если в извещении о проведении открытого аукциона предусмотрены преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, непосредственно перед началом проведения аукциона сообщается о наличии таких участников аукциона. 

· Аукцион открывает аукционист, после чего доступ в зал, где проводится аукцион, прекращается.
·  Аукцион проводится непосредственно аукционистом, который оглашает: правила проведения аукциона, правила поведения на аукционе, наименование и начальную (максимальную) цену лота, шаг аукциона, наименования участников аукциона, которые не явились на аукцион, наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких участников аукциона.
· Началом торгов считается момент объявления начальной (максимальной) цены лота. 
· Аукцион проводится путем снижения аукционистом начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона и в части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» на "шаг аукциона", указанный в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

· После каждого снижения аукционистом начальной (максимальной) цены контракта на «шаг аукциона», аукционист трижды с равными короткими промежутками времени повторяет начальную (максимальную) цену контракта, полученную после такого снижения, то есть осуществляет торг на данном «шаге аукциона». 

· Участник аукциона (представитель участника аукциона) согласный поставить товар, выполнить работы, оказать услуги по называемой аукционистом начальной (максимальной) цене контракта, сигнализирует о подаче предложения о такой цене контракта путем поднятия своей карточки. Предложение участника аукциона (представителя участника аукциона) принимается и фиксируется, если оно поступило не позднее удара молотка аукциониста. 

· Аукционист совершает удар молотком, называет номер карточки, поднятой ранее других, и снижает начальную (максимальную) цену контракта на «шаг аукциона», начиная новый торг.

· Удар молотка аукциониста совершается в случаях, когда:

· поступило одно предложение участника аукциона (представителя участника аукциона) о цене контракта путем поднятия карточки (удар совершается непосредственно после поднятия карточки и одновременно означает снижение начальной (максимальной) цены контракта на «шаг аукциона», после чего начинается новый торг);

· поступило несколько предложений участников аукциона (представителей участников аукциона) о цене контракта путем поднятия нескольких карточек (удар совершается непосредственно после поднятия первой карточки и одновременно означает снижение начальной (максимальной) цены контракта на «шаг аукциона», после чего начинается новый торг);

· не поступило ни одного предложения о цене контракта после третьего оглашения аукционистом начальной (максимальной) цены контракта, полученной после снижения цены контракта на «шаг аукциона» (удар совершается после истечения короткого промежутка времени после третьего объявления цены контракта и одновременно означает снижение "шага аукциона" на 0,5 процента начальной цены контракта, после чего начинается новый торг);

· аукционист объявляет о завершении аукциона.

· В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о начальной (максимальной) цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить названную аукционистом цену контракта аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта и назвать новую начальную (максимальную) цену контракта, полученную в соответствии со сниженным «шагом аукциона».

· Аукцион прекращается, когда "шаг аукциона" составляет 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта и ни один участник аукциона (представитель участника аукциона) не сигнализировал о подаче предложения о цене контракта, трижды названной аукционистом.

· Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта, и чей номер карточки был назван аукционистом последним. 

· Завершая аукцион, аукционист оглашает номер карточки участника аукциона, признанного победителем и, обращаясь к присутствующим, объявляет: «Продано!» и совершает удар молотком.

· Заказчик в обязательном порядке  осуществляет аудиозапись аукциона.

· Заказчик, ведет протокол аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии, аукционистом, заказчиком в день проведения аукциона. Протокол составляется в 2 (двух) экземплярах, один из которых хранится у заказчика,  второй протокол в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания передается победителю аукциона (по каждому лоту отдельно). 

· В протокол заносятся сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.

· Указанный протокол размещается заказчиком  на сайте www.odin.ru. в течение дня, следующего после дня подписания  указанного протокола и опубликовывается в газете «Новые рубежи» в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания указанного протокола.

· Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить заказчику, в уполномоченный орган в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик, уполномоченный орган в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязаны представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения. 

· В случае, если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" был снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно. 

· В случае если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона. Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 

5.3 Требования к предложению о цене контракта

· Участник аукциона делает предложение о цене муниципального контракта непосредственно во время процедуры аукциона в соответствии с начальной (максимальной) ценой контракта и «шагом аукциона», указанными в  части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

· В процессе ведения торгов аукционист объявляет цену, а представители участника аукциона оповещают (сигнализируют) о своем согласии с объявлённой ценой путем поднятия карточки с номером участника аукциона.    
· Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа, в любом случае не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

· Цена муниципального контракта должна включать все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи, которые исполнитель контракта должен будет оплачивать в соответствии с условиями  контракта или  на иных основаниях в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

· В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник размещения заказа освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены муниципального контракта должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС.
· В случае, если муниципальный контракт заключается с физическим лицом, заказчик, если иное не предусмотрено документацией об аукционе, уменьшает цену контракта, предложенную таким лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой такого контракта, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой.

6.  ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ  ПРОВЕДЕНИЯ  АУКЦИОНА

6.1 Срок заключения контракта

· С победителем аукциона в отношении каждого лота отдельно будет заключен муниципальный контракт в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона и не позднее чем через двадцать дней со дня проведения аукциона.

· В случае если аукцион признан несостоявшимся (признан несостоявшимся в отношении отдельного лота) в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе была подана только одна заявка на участие в аукционе и эта заявка была признана соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, либо только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, был признан участником аукциона, муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

· В случае, если аукцион признан несостоявшимся (признан несостоявшимся в отношении отдельного лота) в связи с тем, что в аукционе участвовал только один участник аукциона, муниципальный контракт будет заключен с единственным участником аукциона в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона и не позднее чем через двадцать дней со дня проведения аукциона.

6.2 Порядок заключения контракта

· Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона передает победителю аукциона проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемый к документации об аукционе часть V «ПРОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА». 
· В случае, если победитель аукциона в срок, предусмотренный в Информационной карте, не представил Заказчику подписанный муниципальный контракт, переданный ему, а также обеспечение исполнения контракта, победитель аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

· В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. При этом заключение муниципального контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае если требование обеспечения заявки на участие в аукционе установлено в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», не возвращаются. В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся.

· Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. 

6.3 Обеспечение исполнения муниципального контракта

· Если в соответствии с   частью  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления участником аукциона, с которым заключается муниципальный контракт обеспечения исполнения муниципального контракта.

· Обеспечение исполнения муниципального контракта может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Способ обеспечения исполнения муниципального контракта определяется участником аукциона, с которым заключается контракт, самостоятельно. 

· Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления указаны в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

· Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение, то предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется. 

А) Требования к обеспечению исполнения муниципального контракта, предоставляемому в виде безотзывной банковской гарантии:

· банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации; 

· в банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по  муниципальному контракту, которая должна быть не менее суммы, установленной в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

· банковская гарантия должна содержать указание на муниципальный контракт, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны контракта, название предмета контракта и ссылки на протокол аукциона как основание заключения контракта; 

· срок действия банковской гарантии должен устанавливаться с учетом установленного общего срока поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг по  муниципальному контракту и оканчиваться не ранее его завершения; 

· банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в муниципальный контракт, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

Б) Требования к обеспечению исполнения муниципального контракта, предоставляемому в виде страхования ответственности:

· соответствующий договор страхования ответственности должен соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации; 

· в договоре страхования ответственности должна быть указана сумма, на которую страхуется ответственность победителя аукциона или участника аукциона, с которым заключается контракт; 

· страхование должно покрывать случаи неисполнения или ненадлежащего исполнения победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, своих обязательств по государственному контракту;

· договор страхования также должен содержать указание на соответствующий муниципальный контракт путем указания на стороны контракта, название предмета и ссылки на протокол аукциона как основание заключения контракта; 

· срок действия договора страхования должен устанавливаться с учетом установленного общего срока поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг по государственному контракту и оканчиваться не ранее его завершения;

· договор страхования должен содержать указание на согласие страховщика с тем, что изменения и дополнения, внесенные в муниципальный контракт, не освобождают его от обязательств по соответствующему договору страхования. 

В) Требования к обеспечению исполнения муниципального контракта, предоставляемому в виде залога денежных средств:

· денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения контракта, в качестве залога должны быть перечислены в размере и по реквизитам, установленном в части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»;

· факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения муниципального подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (квитанцией в случае наличной формы оплаты, оригинальной выпиской из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк-клиент»;

· денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения контракта в качестве залога, должны быть зачислены по реквизитам счета заказчика, указанным в   части «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», до заключения муниципального контракта. В противном случае обеспечение исполнения контракта в виде залога денежных средств считается непредоставленным;

· денежные средства возвращаются поставщику (подрядчику, исполнителю), с которым заключается муниципальный контракт, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по  муниципальному контракту в течение срока, установленного в Проекте муниципального контракта со дня получения заказчиком соответствующего письменного требования поставщика (подрядчика, исполнителя); денежные средства возвращаются по реквизитам, указанным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в письменном требовании.

· В случае, если по каким-либо причинам обеспечение исполнения обязательств по  муниципальному контракту перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по  муниципальному контракту, соответствующий поставщик (подрядчик, исполнитель) обязуется в течение 10 (Десяти) банковских дней предоставить заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнение обязательств по  муниципальному контракту на тех же условиях и в том же размере.
6.4.  Права и обязанности победителя аукциона

· Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в документации об аукционе по цене контракта, предложенной победителем аукциона.

· Участник аукциона, которому Заказчик направил проект муниципального контракта, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 

· Участник аукциона, которому по итогам аукциона заказчик направил проект муниципального контракта, представляет расчет предложенной им в процессе торга цены муниципального контракта по форме, приведенной в части VI по форме 6 «РАСЧЕТ ЦЕНЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА».

6.5. Права и обязанности заказчика

· В случае, если это предусмотрено в   части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства при изменении потребности в товарах, на поставку                    ( выполнение которых заключен контракт. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнения таких работ заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, таких работ но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, таких работ заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара определяются как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.
· В случае, если это предусмотрено в   части  «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», заказчик по согласованию с участником вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, указанной в заявке на участие в конкурсе или предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого аукциона.

7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ 

7.1 Обжалование результатов размещения заказа.

Действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, аукционной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

 7.2 Урегулирование споров

· В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий и споров, связанных с размещением муниципального заказа путем проведения аукциона   участники размещения заказа, заказчик, уполномоченный орган и аукционная комиссия предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

· Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке разрешаются в судебном порядке.
III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА  

	№ п/п
	Наименование пункта

	1


	Наименование Муниципального заказчика, контактная информация   

Администрация городского поселения Одинцово Одинцовского муниципального района  

Почтовый адрес: 143000, Московская область, г.Одинцово, ул.Маршала Жукова, д.28

Телефон, факс: 596-13-26, 596-59-03

Электронная почта: нет

Контактное лицо:  Афанасьева Людмила Николаевна

	2
	Вид аукциона:    Открытый 

	3
	Предмет аукциона: приобретение компьютерной техники для нужд Администрации городского поселения Одинцово во 2-ом квартале 2009 года 

	4
	Требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара -
 «не установлено»

	5
	Требование  о выполнении  сопоставимых по виду и объему работ за последние пять лет: «не установлено»

	6
	Даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара 

 «не установлено»

	7
	Место, условия и сроки поставки товара: 

г. Одинцово, ул. Маршала Жукова, д.28 

	8
	Начальная (максимальная) цена контракта  1 860 000 (один миллион восемьсот шестьдесят тысяч) рублей  (с учетом НДС) 

	9
	Структура цены контракта (порядок формирования цены)

Цена контракта формируется с учетом расхода на доставку, погрузочно-разгрузочные работы, проверку работоспособности компьютерной техники, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей,  которые исполнитель контракта должен будет оплачивать в соответствии с условиями  контракта.

	10
	Источник финансирования- средства бюджета городского поселения Одинцово  

	11
	Форма, сроки и порядок оплаты товаров 

Все расчеты Заказчика с Поставщиком по настоящему контракту производятся Заказчиком путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика.

Оплата работ производится в безналичной форме в следующем порядке: предварительная оплата в размере  30% цены контракта в течение 5(пяти) банковских дней со дня заключения муниципального контракта, оставшиеся 70 % по акту сдачи-приемки  продукции в течение 40 дней с даты подписания акта сдачи-приемки продукции.

	12
	Величина понижения начальной цены контракта ("шаг аукциона") - 5 % начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) 

"шаг аукциона"   снижается  в соответствии с порядком проведения аукциона на 0,5%, но не ниже 0,5 % начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

	13
	Привлечение соисполнителей   (субподрядчиков)  к исполнению муниципального контракта: 

 «не допускается»

	14
	Преференции: «преференции не установлены»

	15
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе

Дата начала предоставления разъяснений положений документации об аукционе 
«08 » марта 2009  года;



	16
	Дата  окончания  предоставления разъяснений положений документации об аукционе  «25» марта 2009 года. 



	17
	Место подачи заявок на участие в аукционе   (адрес) 
Заявки на участие в аукционе  принимаются по адресу: 143000, Московская область, г.Одинцово, ул.Маршала Жукова, д.28, каб. 222

	18
	Дата начала подачи заявок на участие в аукционе «08» марта 2009  года;



	19
	 Дата окончания подачи заявок на участие в аукционе  «30 » марта 2009  года;
 11 часов 00 мин


	20
	Срок отзыва заявок на участие в аукционе:  до  «30 » марта 2009  года 11 часов 00 мин

	21
	Место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе 
Рассмотрение заявок на участие в аукционе  состоится начиная с 11 часов 00 минут  по московскому времени «30» марта 2009 г. по адресу: 143000, Московская область, г.Одинцово, ул.Маршала Жукова, д.28, каб. 222

	22
	Место, дата и время проведения  аукциона 13 часов  00 минут (время московское)

« 02 » апреля  2009 года, по адресу: 143000, Московская область, г.Одинцово, ул.Маршала Жукова, д.28, каб. 213 или каб. 405

	23
	Заявка на участие в  аукционе должна быть подготовлена по форме № 2, представленной в Части IV настоящей документации об аукционе и должна содержать следующее:
1.Сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшего такую заявку:

а) анкета участника  аукциона по форме, представленной в Части IV настоящей документации об аукционе;

б)  выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона                           ( для юридических лиц)  

- выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки – (для индивидуальных предпринимателей )

-  копии документов, удостоверяющих личность – (для иных физических лиц)  

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого  аукциона (для иностранных лиц) ;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника размещения заказа – например, приказ о назначении на должность, доверенность, подготовленная в соответствии с формой, представленной в Части IV настоящей документации об аукционе, должным образом оформленная и свидетельствующая о том, что лицо (лица), подписывающее заявку, имеет полномочия подписать заявку, и что такая заявка имеет обязательную силу для Участника размещения заказа, либо нотариально заверенная копия такой доверенности;
2. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие Участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:                                                                                                                                      а)  документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в  аукционе (платежное поручение, квитанция в случае наличной формы оплаты с отметкой банка об оплате; оригинальная выписка из банка в случае внесения соответствующих денежных средств при помощи системы "Банк-Клиент") (данный пункт указывается в том случае, если требуется обеспечение заявки на участие в аукционе);                                                                                                                                 б) копии действующих лицензий на виды услуг по предмету аукциона (если деятельность лицензируется)
в)копии учредительных документов;                                                                                                                                           
3. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг,  подготовленное по форме  № 4, представленной в Части IV настоящей документации об аукционе.                                           а) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам.  ( Копия Сертификата соответствия на товар, включая комплектующие и расходные материалы (, для товара, по которому наличие данного документа является обязательным в соответствии с требованиями, установленными в  РФ (Постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.1997 г. N 1013 «Об утверждении перечня товаров, подлежащих обязательной сертификации, и перечня работ и услуг, подлежащих обязательной сертификации»)                                                                                                                                                    (Указанные документы не предоставляются, если, в соответствии с законодательством РФ такие документы передаются вместе с товаром)                                                                         
4.Иные предложения Участника об условиях исполнения муниципального контракта. 

5.Любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа.                        6.Опись документов, представляемых в составе заявки на участие в аукционе, подготовленная по форме №1, представленной в Части IV настоящей документации об аукционе.                                                                                                                                                    

	24
	Размер обеспечения заявки на участие в аукционе:

 Сумма обеспечения заявки на участие в аукционе составляет: 90000 (девяносто тысяч) рублей. 



	25
	Срок внесения обеспечения заявки на участие в  аукционе  до «30» марта 2009  г


	26
	Реквизиты для перечисления обеспечения заявок на участие в  аукционе

ФКУ Администрации Одинцовского муниципального района (Администрация городского поселения Одинцово л/c 05323003039)

ИНН 5032004166   КПП 503201001

р/с 40302810500000000001 ПУ Банка Западное г. Москва

БИК 044582002

	27
	Размер обеспечения исполнения муниципального контракта

 «Обеспечение исполнения контракта не установлено»


	28
	Срок предоставления обеспечения исполнения контракта «Обеспечение исполнения контракта не установлено»



	29
	Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения контракта

«Обеспечение исполнения контракта не установлено»

	30
	Срок заключения контракта   не ранее чем через 10 (десять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона, и не  более чем двадцать дней со дня проведения аукциона.


Примечание: В части 0I «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» содержится информация для данного конкретного аукциона, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения части II «» и части 0I «III.   ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», применяются положения Части 0I.  

 IV.ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ

Техническое задание
на поставку товаров

Наименование Заказчика: Администрация городского поселения Одинцово 
Наименование Получателя: Администрация городского поселения Одинцово 

Предмет  аукциона: приобретение компьютерной техники для нужд Администрации городского поселения Одинцово во 2-ом квартале 2009 года
Ведомость объемов поставки товаров

	№ п/п
	Наименование  поставляемых товаров 
	Технические  параметры,   функциональные, качественные характеристики товара, 
содержание, ожидаемые результаты  выполняемых  работ 

	Количество поставляемого товара

	1.
	Системный блок 1           

CPU INTEL Pentium E5200/Mb GigaByte GA-EG41MF-S2H/Ram Corsair DDR-II 2GB (PC2-6400) 800MHz Kit (2 x 1GB)/FDD 3.5" 1.44M/HDD Seagate  250 Gb  ST3250410AS
DVD-RW/MidiTower  АTX  400W 

или эквивалент
	Подробное описание

CPU INTEL Pentium E5200  (2,5GHz)  LGA775 (cache 2048, 800MHz)  BOX    93 или эквивалент
GigaByte GA-EG41MF-S2H 90
Corsair DDR-II 2GB (PC2-6400) 800MHz Kit (2 x 1GB)  [TWIN2X2048-6400/G]       35

FDD 3.5" 1.44M SONY (Black)   7 или эквивалент
HDD Seagate  250 Gb  ST3250410AS  {Serial ATA II,  7200 rpm,  16Mb buffer }   50

DVD-RW/+RW  Sony NEC  AD-7203S BLACK OEM {DVD:+R/RW/DL 20x/8x/12x,-R/RW/DL20x/6x/12x,SATA,int}  26  или эквивалент
MidiTower  АTX  400W (20+4pin)+Usb разъемы на передней панели     60 
Или эквивалент
	25

	2.
	Системный блок 2 

CPU INTEL Core 2 Duo E7300/Mb Gigabyte GA-P35-DS3L RTL/

Ram OCZ DDR-II 2GB (PC2-8500) 1066MHz Kit (2 x 1GB)/Svga ASUSTeK  EN8500GT/HTP  1024Mb DDR2, GF 8500GT  DVI, HDTV-out/FDD 3.5" 1.44M/HDD Seagate  500 Gb  ST3500320AS/DVD-RW/MidiTower  АTX 400W  
или эквивалент
	Подробное описание

CPU INTEL Core 2 Duo E7300  (2,66GHz)  LGA775 (cache 3072, 1066MHz)  BOX  149 или эквивалент

Gigabyte GA-P35-DS3L RTL {S775, P35, DDR2-1066, PCI-E, 8ch Audio, SATA II, ATX}  91

OCZ DDR-II 2GB (PC2-8500) 1066MHz Kit (2 x 1GB)           59

ASUSTeK  EN8500GT/HTP  1024Mb DDR2, GF 8500GT  DVI, HDTV-out  PCI-E   82  

FDD 3.5" 1.44M SONY (Black)   7 или эквивалент

HDD Seagate  500 Gb  ST3500320AS  {Serial ATA II,  7200 rpm,  32Mb buffer }    68

DVD-RW/+RW  Sony NEC  AD-7203S BLACK OEM {DVD:+R/RW/DL 20x/8x/12x,-R/RW/DL20x/6x/12x,SATA,int}  26 или эквивалент
MidiTower  АTX  400W (20+4pin)+Usb разъемы на передней панели     60
или эквивалент
	8

	3
	Клавиатура


	Oklick 330M Keyboard PS/2  + USB порт (черный)  или эквивалент
	33

	4
	Мышь
	Oklick 315M optical mouse, PS/2+USB, 800dpi, black
	41

	5
	Монитор

	LCD Acer 20"  X203Wsd, Silver {026dpi,1680x1050, 300, 2000:1(ACM), 5ms, 160h/160v, DVI}
	33

	6
	Принтер лазерный

	HP LaserJet P2015 {A4, 1200dpi, 25ppm, 32Mb, 2tray 250+50, USB, Postscript3} (CB366A)  
	2

	7
	Принтер лазерный(дуплексная печать)


	HP LaserJet P2015D {A4, 1200dpi, 25ppm, 32Mb, 2tray 250+50, USB, Postscript3, Duplex} (CB367A)  
	28

	8
	Многофункциональное устройство лазерный  принтер/копир/сканер
	Canon i-SENSYS MF4018                                                               
	12

	9
	Многофункциональное устройство лазерный  принтер/копир/сканер (дуплексная печать)
	Canon i-SENSYS MF4120                                                               
	1

	10
	Блок бесперебойного питания


	Ippon BACK POWER PRO 600  
	39

	11
	Копировальный аппарат


	Canon  2018 J,A3,1200х600 dpi, ч/б,16 стр/мин A4, 10 стр/мин А3
	6

	12
	Многофункциональное устройство лазерный принтер/копир/сканер (дуплексная печать)

	Xerox WorkCentre M118   

(A3, печать лазерная черно-белая, двусторонняя, 18 стр/мин ч/б, 600x600 dpi, подача: 350 лист., вывод: 250 лист., память: 288 Мб, Ethernet RJ-45, USB, LPT, устройство автоподачи оригиналов)
	1

	13
	Ноутбук

	Asus M51Tr AMD QL-60/2G/160G/DVD-SMulti/15.4”WXGA/ATI HD3470 256/WiFi/BT/camera/Vista Basic
	8



Начальная (максимальная) цена  муниципального контракта: 1 860 000 (один миллион восемьсот шестьдесят тысяч)рублей
Начальная (максимальная) цена контракта включает расходы на доставку, погрузочно-разгрузочные работы, проверку работоспособности компьютерной техники, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, других обязательных платежей, которые исполнитель контракта должен будет оплачивать в соответствии с условиями  контракта.

 Место поставки товара: г. Одинцово, ул. М.Жукова, д.28
 Сроки ( периоды) поставки товара: до 30 июня 2009 года
Условия платежа:  в безналичной форме в следующем порядке: предварительная оплата в размере  30% цены контракта в течение 5(пяти) банковских дней со дня заключения муниципального контракта, оставшиеся 70 % по акту сдачи-приемки  продукции в течение 40 дней с даты подписания акта сдачи-приемки продукции.
ТРЕБОВАНИЯ  К  ТОВАРАМ

	№ п/п


	 Перечень основных требований к товарам 
	Содержание требований

	1.
	Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара)
	Товар,   должен быть в полной комплектации.                                      Товар должен быть пригодным для целей, для  которых он предназначен (используется).                                                              Товар должен соответствовать ассортименту, указанному в техническом задании (по видам, моделям, размерам, цветам или иным признакам).                                                                                       Товары должны быть новыми, неиспользованными ранее и  представлять собой современные модели, а также учитывать последние достижения в сфере их производства.

	2.
	Требования  к  техническим                       (эксплуатационным) характеристикам товара
	Технические характеристики товара должны соответствовать параметрам, указанным в техническом задании

	3.
	Требование о соответствии поставляемых товаров образцу или макету товара либо изображению товара в трехмерном измерении                 (если требование  установлено в Информационной карте)
	Товар должен соответствовать изображению товара в трехмерном измерении, образцу или макету товара, который  прилагается  и является неотъемлемой частью документации об аукционе, или образцу или макету товара по которому Заказчик организует проведение осмотра  в соответствии с датами, временем, графиком, указанными в документации об аукционе.

	4.
	Требования к качеству товаров, их безопасности
	Товары должны отвечать требованиям  качества,  безопасности  жизни  и  здоровья,  а  также  иным  требованиям  сертификации,  если такие  требования   предъявляются  действующим  законодательством   Российской   Федерации   

	5.
	Соответствие национальным, региональным, международным стандартам
	 Товар должен соответствовать документу в области стандартизации, в т. ч стандартам,  техническим условиям, которые устанавливают требования к качеству конкретного товара

	6.
	Требования к таре и упаковке
	Упаковка  (тара) должна обеспечивать сохранность  товара при  транспортировке  и хранении, а также   возможность  проведения  погрузо-разгрузочных  работ  вручную или механизированными средствами 

	7.
	Срок предоставления гарантии качества товара
	Обязательный срок гарантии качества до 1 года. (срок укаывается Заказчиком) Товар   в пределах установленного срока должен  соответствовать требованиям по качеству  и быть пригодным для использования по его целевому назначению.

	8.
	Объем предоставления гарантий качества товара
	Объем гарантии качества  должен быть идентичен в течение всех лет гарантии (основного и дополнительного).

Гарантия качества товара должна  распространяться  и  на все составляющие его части (комплектующие изделия).

	9.
	Другие требования, иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям заказчика.
	


 
Все  указанные в  Техническом задании требования к товарам являются минимальными. 
 Участник  размещения заказа вправе в своей заявке  давать  предложения  по предмету аукциона, обеспечивающие  требования по исполнению обязательств  с существенным их превышением.
V. ПРОЕКТ МУНИЦЫПАЛЬНОГО КОНТРАКТА (Прилагается)
VI. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
 Внимание!!!  Все  формы  и таблицы, подаваемые в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены  участником размещения заказа по всем   пунктам.
Форма  №1.                                     ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представляемых для участия в открытом аукционе

на _________ (указать наименование предмета аукциона)
Настоящим ____________________________________________ подтверждает, что для                                                   (наименование участника размещения заказа)

участия в открытом аукционе на право заключения _______ (указать наименование предмета муниципального контракта) нами направляются нижеперечисленные документы.
	№№ п\п
	Наименование документов
	Количество страниц 

	1. 
	Заявка на участие в аукционе (Форма 2 части VI)  
	

	1.1. 
	Анкета Участника размещения заказа (Форма 3 части VI) 
	

	1.2. 
	Предложение  о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг  по форме  №4 части VI)
	

	2. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц) 
	

	3. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки                                          (для индивидуальных предпринимателей) 
	

	4. 
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства              (для иностранных лиц)
	

	5. 
	Копии документов, удостоверяющих личность     (для  физических лиц)
	

	6. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости (например, приказ о назначении на должность, доверенность на лицо, уполномоченное осуществлять действия от имени участника размещения заказа и др.)
	

	7. 
	Копии действующих лицензий на виды работ, предусмотренных предметом  аукциона
	

	8. 
	Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг, требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам 
	

	9. 
	Документ, подтверждающий перечисление обеспечения заявки на участие в  аукционе
	

	10. 
	Другие документы (далее указываются все другие документы, прикладываемые по усмотрению участника размещения заказа)
	

	11. 
	Рекламные проспекты, брошюры, буклеты содержащие описание, изображения и другую информацию о функциональных характеристиках, потребительских свойствах товара
	


Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

                                                                                   (подпись)                                                                                                                                                                 МП
Форма № 2.

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

На бланке участника размещения заказа 

Дата, исх. номер

Муниципальному заказчику 

Главе городского поселения Одинцово
А.А. Гусеву
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

на право заключения с __________________________________________________________________                                                              

                                              (указывается наименование муниципального заказчика)                                                                    муниципального контракта на ____________________________________________________________                                         

                                                        (указывается предмет муниципального контракта)
1. Изучив документацию об аукционе на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативно-правовые акты _______________________________________________________________________________________                                                (наименование участника размещения заказа)                                                                                                          в   лице,_______________________________________________________________________________ (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.) 
сообщает о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку на участие в аукционе.

2. Мы согласны поставить товары  в соответствии с требованиями документации об аукционе и на условиях, которые мы представили в составе нашей заявки на участие в аукционе, в том числе в приложении, которое является неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в аукционе в срок с «___»_____________200_г. до «__»__________________200_г.:

2.1. Приложение № __ «Предложение  о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара»  на ____стр.

3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в документации об аукционе и ее технической части и влияющими на стоимость товаров, работ, услуг.

4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами при подаче предложения о цене контракта на аукционе не будут учтены какие-либо расценки на поставку товаров, которые должны быть поставлены  в соответствии с предметом аукциона, данные товары  будут в любом случае поставлены в полном соответствии с требованиями документации об аукционе, включая требования, содержащиеся в технической части документации об аукционе, 

5. Если по итогам аукциона заказчик предложит нам заключить муниципальный контракт, мы берем на себя обязательство поставить товары на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями документации об аукционе, включая требования, содержащиеся в технической части документации об аукционе и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

6. Настоящей заявкой на участие в аукционе сообщаем, что в отношении ___________________________________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)
не проводится процедура ликвидации, и отсутствует  решение арбитражного суда о признании (наименование участника размещения заказа) - банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или муниципальные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать 
цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в аукционе информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников размещения заказа условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке на участие в аукционе юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

8. В случае, если по итогам аукциона заказчик предложит нам заключить муниципальный контракт, мы берем на себя обязательства подписать муниципальный контракт с _____________________________________________________________________________________ (указывается наименование Муниципального заказчика) на поставку товара в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями наших предложений, в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона и не позднее чем через двадцать дней со дня проведения аукциона.
9. В случае, если мы будем признаны участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, мы обязуемся подписать данный контракт на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) в соответствии с требованиями документации об аукционе и нашим предложением о цене контракта.
10. В случае, если мы будем признаны единственным участником аукциона, мы обязуемся подписать муниципальный контракт на поставку товара в соответствии с требованиями документации об аукционе и по начальной (максимальной) цене контракта, указанной в извещении о проведении аукциона и документации об аукционе.
11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Муниципальным заказчиком нами уполномочен _______________________________________________________ (указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес). Все сведения о проведении аукциона просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

12. В случае присуждения нам права заключить муниципальный контракт в период с даты получения протокола аукциона и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального контракта настоящая заявка на участие в аукционе будет носить характер предварительного заключенного нами и Муниципальным заказчиком договора о заключении муниципального контакта на условиях наших предложений.

13. Банковские реквизиты участника размещения заказа: 

ИНН ____________________, КПП _________________________, ОГРН __________________
Наименование обслуживающего банка _________________, Расчетный счет ________________, Корреспондентский счет ____________________, Код БИК ____________________

14. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ___________________________________________________________________________________

15. К настоящей заявке на участие в аукционе прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в аукционе, согласно описи - на _____стр.

Руководитель организации _________________ (Фамилия И.О.)

                                                                                                         (подпись)

Главный бухгалтер       
_________________     (Фамилия И.О.)

М.П.
  



   (подпись) 
Форма  № 3.    Анкета

Анкета Участника размещения заказа

	1. Полное и сокращенное наименования Участника 


	

	2. Организационно-правовая форма
	

	3. Предыдущие полные и сокращенные наименования Участника с указанием даты переименования 
	

	4. Регистрационные данные:
	

	4.1. Дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	4.2. Номер, почтовый адрес, номера телефонов и факса Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой Участник зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	4.3. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника
	

	5. Юридический адрес участника
	

	6. Почтовый адрес участника
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс

	7. Банковские реквизиты: 
	

	7.1. Наименование обслуживающего банка
	

	7.2. Расчетный счет
	

	7.3. Корреспондентский счет
	

	7.4. Код БИК
	

	8. Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по муниципальному контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	


Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)
(подпись)

Главный бухгалтер       
_________________             (Фамилия И.О.)

                                                                              (подпись)
МП

Форма № 4       
                                                                                                        Приложение № ___ 

к заявке на участие в аукционе

На бланке организации

Дата, исх. номер

Муниципальному заказчику:

Главе городского поселения Одинцово
А.А. Гусеву
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ 

 ХАРАКТЕРИСТИКАХ ТОВАРОВ
участника размещения заказ  (указать название предмета аукциона )

1. Исполняя наши обязательства и изучив документацию  об аукционе на право заключения с Администрацией городского поселения Одинцово  муниципального контракта на (указывается наименование  предмета аукциона), в том числе условия и порядок проведения настоящего аукциона,                   проект контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы  _______________________________________________________________________________________
                                                     (полное наименование участника размещения заказа  по учредительным документам)

в лице _________________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

уполномоченного в случае признания нас победителями  аукциона подписать контракт, согласны выполнить предусмотренные  аукционом функции в соответствии с требованиями документации  об аукционе и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:
Предложение  о функциональных характеристиках (потребительских свойствах)                                              и качественных характеристиках товара.

(Приведенный ниже перечень не является исчерпывающим, и  приведен для примера)
	№

п/п
	Наименование,  предлагаемых товаров, комплектация
	Марка, модель, 
технические 

характеристики
	Фирма производитель  и страна происхождения
	Кол-во
	Пояснения и предложения  участника размещения заказа
	 Рекомендации по заполнению формы 

	1

2

3

4


	А 

Б

В

Г


	
	
	
	
	Участник  указывает полный перечень предлагаемых к поставке товаров  включая комплектацию, дополнительные принадлежности  и расходные материалы.   При этом  дает подробное описание конфигурации или функциональных возможностей поставляемого товара

	
	 Предложение по упаковке товара
	
	
	
	
	Участник  указывает информацию о способах упаковки товара


	
	Подтверждение соответствия товара национальным, региональным, международным стандартам


	Х
	Х
	Х
	
	Участник приводит перечень документов, в области стандартизации, которые устанавливают требования к качеству конкретного товара


  Предложение участника по срокам поставки товара  и  исполнению гарантийных обязательств.
	№№

п/п
	Наименование работ и услуг,  документов, сопровождающих поставку товара 
	Единица измерения
	Значение 
	Пояснения и информация участника размещения заказа
	Рекомендации по заполнению таблицы

	1.
	Предложение участника  по срокам (периодам) поставки товара
	Дн/ нед/ мес/

дата
	
	
	Участник  указывает календарные даты, или начальный  и конечный сроки выполнения заказа,  а при необходимости промежуточные сроки выполнения заказа по предмету торгов. Участник  вправе составить и приложить График поставки товара, выполнения работ, услуг

	2.
	Предложение участника по срокам предоставления гарантии качества товара
	Дн/ нед/ мес/
	
	
	Участник указывает продолжительность гарантийного периода                                  (обязательного и дополнительного)

	
	обязательный срок гарантии качества
	Дн/ нед/ мес/
	
	
	

	
	дополнительный гарантийный срок
	Дн/ нед/ мес/
	
	
	

	3.
	Предложение участника  по объему предоставления гарантии качества товара
	Да/нет


	
	
	Участник указывает свои  обязанности в течение всего гарантийного периода, возможность  сервисного обслуживания, др.


Предложение участника о выполнении  работ и услуг, сопровождающих  поставку товара

	№№

п/п
	Наименование работ и услуг,  документов, сопровождающих поставку товара 
	Единица измерения
	Значение 
	Пояснения и информация участника размещения заказа

	1.
	Предложения по  предоставлению технических паспортов и инструкций по эксплуатации на русском языке на каждую единицу предлагаемого  товара (для техники, оборудования и других  товаров по необходимости)
	Да/нет
	
	

	2.
	Предложение по доставке товара, выполнении погрузо-разгрузочных работ
	Да/нет
	
	

	3
	Предложение по выполнению монтажа, сборки,  пуско-наладочных работ и ввода товара в эксплуатацию, обучение персонала (если требуется)
	Да/нет
	
	

	4.
	Другие предложения участника, имеющие отношение к поставке товара
	Да/нет


	
	


Форма  № 5. РАСЧЕТ ЦЕНЫ  МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА
Примечание: Участник аукциона, которому по итогам аукциона Заказчик направил проект муниципального контракта, представляет расчет предложенной им в процессе торга цены муниципального контракта   по Форме 5   
                                                                                                       Приложение № ___ 

к  муниципальному контракту
 №____ от ___________200__г.

      ТАБЛИЦА  ЦЕН  НА ПОСТАВКУ  ТОВАРА
	№ п/п
	Наименование товара, работ, услуг 
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена            (без НДС)                   (руб.)
	 Ставка НДС (%)


	Цена за ед. (с НДС)

(руб.)
	Общая сумма (руб.)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Работы и услуги, сопровождающие поставку товара
	
	
	
	
	

	3.1
	Доставка продукции, погрузо-разгрузочные работы
	Работы будут выполнены по следующей цене для данной позиции
	
	
	
	
	

	3.2
	Монтаж (сборка), установка, наладка, пуск в эксплуатацию по позициям № __№ _____
	Работы будут выполнены по следующей цене для данной позиции
	
	
	
	
	

	3.3
	Другие сопутствующие работы и услуги
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО за товар:
	
	
	
	
	
	

	
	Всего за сопутствующие работы, услуги:  
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


ИТОГО цена  муниципального контракта составляет: _________________ (указать значение цифрами и прописью) рублей, с учетом НДС в размере _________ рублей.

 ТРЕБОВАНИЯ К  ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ №5
 
Участник размещения заказа  в Таблице цен  указывает расценки (цены) в рублях по всем компонентам предмета   аукциона.

  Указывает информацию о включенных (невключенных)  расходах за сопутствующие работы, услуги (доставка продукции, погрузо-разгрузочные работы, установка, монтаж, обучение специалистов, сервисное обслуживание и т.д.).

 
Все пошлины, налоги (в том числе НДС) и сборы, которые в соответствии с действующим законодательством РФ должны оплачиваться  поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при выполнении муниципального контракта  должны включаться  в расценки и цены, и общую цену предложения  участника аукциона.

Кроме того, указывается применимая в конкретном случае ставка НДС (10%, 18% или иная, в соответствии действующим на момент заключения контракта законодательством), и выделяется сумма налога в рублях.

В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник размещения заказа освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены  муниципального контракта должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС.
Цена контракта указывается цифрами и прописью, в случае разночтения преимущество имеет цена, указанная прописью.

Форма № 6. ДОВЕРЕННОСТЬ
Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. Москва __________________________________________________________________________

                                         (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Физическое лицо, юридическое лицо – участник размещения заказа:

_______________________________________________________________(далее – доверитель)

(Наименование участника размещения заказа)

в лице______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

действующий (ая) на основании______________________________________________________
                                                  (устава, доверенности, положения и т.д.)

доверяет  _____________________________________________________ (далее – представитель)

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________ «____» _____________

представлять интересы доверителя на аукционе _______________________ __________________________________________________________________(далее – аукцион)

(указать наименование предмета аукциона)
проводимом ____________________________________________________________________

(указать название муниципального заказчика и уполномоченного органа).

Представитель уполномочен от имени доверителя в ходе проведения аукциона подавать предложения о цене муниципального контракта, подавать заказчику, уполномоченному органу, специализированной организации, аукционной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени доверителя документы, совершать иные действия связанные в участием доверителя в аукционе.

Подпись _________________________________    ________________________ удостоверяем. 

                                                                (Ф.И.О. представителя)                           (Подпись представителя)

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Участник размещения заказа ________________________ ( ___________________ )

                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер _______________________________ ( ___________________ )

 (Ф.И.О.)
М.П.
Форма №7. Форма уведомления об отзыве заявки на участие в  аукционе
                                                                                                                 Муниципальному заказчику: 
                                                                                  Главе городского поселения Одинцово
                                                                                  А.А. Гусеву
N ___________________________________
 "___"_________________________2006 г.
 Уведомление об отзыве
 Заявки на участие в  аукционе
 Наименование   Аукциона: _________________________
 Регистрационный номер Заявки ________
Уважаемые господа!
Настоящим письмом _____________________________________________________________ (наименование организации -  для  юридических  лиц или  Ф.И.О. - для  физических   лиц,   индивидуальных  предпринимателей)  уведомляет Вас об отзыве своей Заявки  на участие  в   Аукционе  регистрационный   номер  Заявки ____  и  направляет  уполномоченное лицо _____________________________________

                                                                                                                        (Ф.И.О., паспортные данные), 
которому доверяет отозвать свою Заявку на участие в  Аукционе  (действительно при предъявлении паспорта).
С уважением,
Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)
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