О внесении изменений в Постановление главы городского поселения Лесной городок от 18.06.2012 № 222 и в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» на территории городского поселения Лесной городок Одинцовского муниципального района Московской области, утвержденный Постановлением главы городского поселения Лесной городок от 18.06.2012г. № 222
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Одинцовского муниципального района Московской области от 25.02.2011 № 460 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в электронном виде в Одинцовском муниципальном районе Московской области», в целях перехода на оказание муниципальных услуг в электронном виде, руководствуясь Уставом городского поселения Лесной городок,
П О С ТА Н О В Л Я Ю:

1. Внести изменения в Постановление от 18.06.2012 № 222. Название Постановления читать – «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» на территории городского поселения Лесной городок Одинцовского муниципального района Московской области».

2. Пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2. Опубликовать настоящее Постановление в официальных средствах массовой информации Одинцовского муниципального района, а также разместить на официальном интернет-сайте администрации городского поселения Лесной городок».

3. Утвердить изменения в административный регламент «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» на территории городского поселения Лесной городок Одинцовского муниципального района Московской области (Приложение № 1).

4. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации Одинцовского муниципального района, а также разместить на официальной интернет-сайте администрации городского поселения Лесной городок.

5. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его подписания.

6. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава городского поселения                                       И.В. Ювченко

Приложение № 1

к Постановлению главы

городского поселения Лесной городок

«__» _________2012г. №_____

Изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги в электронном виде: «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» на территории городского поселения Лесной городок Одинцовского муниципального района Московской области, утвержденный постановлением главы городского поселения Лесной городок от 18.06.2012г. № 222
1. Пункт 2.1. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) при личном обращении гражданина или по телефону к специалистам Отдела;

2) при письменном обращении гражданина в Администрацию;

3) посредством размещения в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации сети Интернет.

4) посредством размещения на информационных стендах в Администрации».

2. Пункт 2.2. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Информация о месте нахождения и графике работы Администрации:

Юридический адрес Администрации: 143080, Московская область, Одинцовский район, поселок Лесной городок, улица Фасадная, дом 8, корпус 3.

Фактический адрес: 143080, Московская область, Одинцовский район, поселок Лесной городок, улица Фасадная, дом 12.

График работы Администрации: Понедельник – Четверг с 8:30 до 18:00 перерыв на обед с 13:00 до 13:45. Пятница с 8:30 до 13:30
Контактные телефоны Администрации:

597-45-41;

Адрес официального сайта в сети Интернет и электронной почты:

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном Интернет-сайте Администрации: www.vlesnom.com;

Электронная почта - admin.lg05@mail.ru».

3. Пункт 2.5. административного регламента изложить в следующей редакции:
«Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги, составленного в соответствии с Приложением № 1 к настоящему регламенту.

Образец заявления для получения муниципальной услуги можно получить лично у специалистов Отдела, либо на официальном сайте Администрации».

4. Пункт 2.6. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Порядок подачи документов гражданином для получения муниципальной услуги.

Заявление, являющееся основанием для получения муниципальной услуги, по выбору заявителя предоставляется в Администрацию посредством личного обращения заявителя, направления заявления по почте, либо в электронном виде через официальный сайт Администрации в сети Интернет по выбору заявителя.

В случае подачи заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт его получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления заявления является день поступления и регистрации заявления должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги».

5. Пункт 2.7. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Письменные обращения граждан по предоставлению информации о дате принятия гражданина на учет в качестве нуждающихся и номере очереди, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий рассматриваются в течение 30 календарных дней с момента поступления обращения в Администрацию».
6. Пункт 3.2. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления в Администрацию. 

Документы, необходимые для получения информации и консультирования, указанны в пункте 2.8 регламента».

7. Пункт 4.2. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста Отдела Администрации, ответственных за организацию работы по исполнению муниципальной услуги. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений)».

9. Пункт 5.3. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 15 рабочих дней с момента (дня) поступления обращения в Администрацию. В случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня его обращения.  Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности к лицу, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области, настоящего Регламента и повлекшие за собой обращение».

Глава городского поселения                                              И.В. Ювченко
















