
Специалист отдела эксплуатации наружного уличного освещения 

 

от 55 000 ₽  на руки 

 

Место работы:  

Управление благоустройства Администрации Одинцовского городского округа 

 

Требуемый опыт работы: 1–3 года 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности: 

•  Своевременное рассмотрение и подготовка ответов на обращения граждан и 

организаций. 

•  Работа в системе электронного документооборота (МСЭД). 

•  Заполнение форм в ГАСУ. 

•  Работа с порталом «Добродел», ЕЦУР. 

•  Работа в мобильных приложениях, в том числе по проведению рейдовых осмотров. 

 

Требования: 

•  Высшее образование. 

•  Опыт успешной работы на аналогичной позиции – не менее 1 года. 

•  Знание офисных программ (MS Office, Outlook). 

•  Грамотный и профессиональный стиль письма, знание 44 ФЗ, знание № 191/2014-

ОЗ «О благоустройстве в Московской области», знание Федерального Закона №131 

ФЗ, многозадачность. 

•  Стрессоустойчивость, не конфликтность, готовность к ненормированному 

рабочему дню. 

 

Условия: 

•  График работы 5/2 пн-чт. с 9.00 до 18.00, пт. с 9.00 до 16.45 

 

Контактная информация:  

 

+7 495 181-90-00, добавочный 37-23. 

 

g_dyshlevich@odin.ru 

mailto:g_dyshlevich@odin.ru

