
Специалист по работе с обращениями граждан в социальных сетях, 

Управление благоустройства 

 

до 65 000  

 

Место работы: МО, Одинцовский городской округ, г. Одинцово, Транспортный 

проезд, д.33А 

 

Требуемый опыт работы: от 1 года 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности: 

• Работа с большим объемом информации (сбор, обработка, подготовка и 

направление ответов) 

• Работа в мобильных приложениях, социальных сетях, проведение мониторинга 

обращений 

• Своевременное рассмотрение и подготовка мотивируемых ответов на 

обращения граждан и организаций в социальных сетях по теме благоустройства 

территории  

 

Требования: 

• Высшее образование 

• Уверенный пользователь ПК (Word, Excel) 

• Опыт работы с информацией и документацией от 1 года,  

высокая скорость печати. 

• Опыт пользования мобильными приложениями, социальными сетями 

(Одноклассники, Вконтакте, Telegram), грамотность речи и письма, 

• Умение анализировать и обрабатывать информацию 

• Внимательность, стрессоустойчивость, коммуникабельность, готовность к 

ненормированному рабочему дню и работе в режиме многозадачности 

 

Условия: 

• График 5/2, с 09:00 до 18:00, перерыв с 13:00 до 13:45 

• Дежурства в выходные (гибкий график) 

 

Контактная информация: 

 

+7 495 181-90-00, добавочный 37-23. 

 

g_dyshlevich@odin.ru 

mailto:g_dyshlevich@odin.ru

