Ведущий юрисконсульт юридического отдела
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Обязанности:

· Проведение правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов 
органов местного самоуправления;
· Подготовка ответов на запросы государственных органов, организаций и граждан, 
а также ответов на письма и жалобы граждан и юридических лиц, в рамках своей 
компетенции;
· Проведение правовой экспертизы проектов соглашений, муниципальных 
контрактов, договоров и других документов правового характера, а также участие, в 
необходимых случаях, в подготовке этих документов;
· Сбор показателей, а также другой статистической информации;
· Участие в заседаниях и оказание юридической помощи Комиссиям.

Требования:

· Высшее профессиональное образование по специальности "Юриспруденция" 
· (гражданско-правовая специализация);
· Релевантный опыт работы не менее трёх лет (желательно в государственных и 
· муниципальных органах и учреждениях);
· Знание государственного языка Российской Федерации;
· Знания правовых основ: Конституции Российской Федерации; Федерального закона от 06.10.2013 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Федерального закона от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»;
· Знание законодательства Российской Федерации;
· Пользователь ПК (Ms office), Internet, правовых баз «Консультант Плюс», «Гарант»
Условия:

· Работа в стабильной и развивающейся государственной организации.
· Оформление в полном соответствии с Трудовым кодексом РФ.
· Официальная заработная плата.
·  График работы: 5/2 с 9-00 до 18-00, пятница до 16-45.
Контактная информация: 8 (495) 181-90-00, добавочный 3723  
e-mail: ju_dyabina@odin.ru
