АДМИНИСТРАЦИЯ
ОДИНЦОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.04.2021 № 1058

г. Одинцово


О создании Комиссии по формированию кадрового резерва 
Администрации Одинцовского городского округа Московской области 


В целях создания и эффективного использования кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Администрации Одинцовского городского округа Московской области, руководствуясь Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации» и Законом Московской области от 24.07.2007 
№ 137/2007-ОЗ «О муниципальной службе в Московской области», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о Комиссии по формированию кадрового резерва Администрации Одинцовского городского округа Московской области (прилагается).
2. Утвердить состав Комиссии по формированию кадрового резерва Администрации Одинцовского городского округа Московской области (прилагается).
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Бажанову М.А.
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания.


Глава Одинцовского городского округа                                                     А.Р. Иванов








УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации
Одинцовского городского округа
Московской области
от 09.04.2021 № 1058 



Положение о Комиссии по формированию кадрового резерва Администрации Одинцовского городского округа Московской области 

1. Общие положения
1.1. Положение о комиссии определяет порядок деятельности Комиссии по формированию кадрового резерва Администрации Одинцовского городского округа Московской области (далее - Положение).
1.2. Комиссия по формированию кадрового резерва Администрации Одинцовского городского округа Московской области (далее – Комиссия) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законом Московской области от 24.07.2007                              № 1978/2007- ОЗ «О муниципальной службе в Московской области», а также настоящим Положением. 

2. Задачи и права Комиссии
2. 1. Основными задачами Комиссии являются:
1) формирование кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Администрации Одинцовского городского округа Московской области (далее – кадровый резерв);
2) координация и методическое обеспечение органов Администрации Одинцовского городского округа Московской области (в том числе отраслевых (функциональных) и территориальных), по вопросам формирования и подготовки кадрового резерва;
3) контроль за реализацией мероприятий по формированию и подготовке кадрового резерва.
2.2. Комиссия для решения возложенных на нее основных задач имеет право:
1) рассматривать предложения органов Администрации Одинцовского городского округа Московской области (далее – органы Администрации) по подготовке и формированию кадрового резерва;
2) запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от органов Администрации;
3) приглашать на свои заседания представителей от органов Администрации.

3. Состав Комиссии, порядок ее работы
3.1. Состав Комиссии утверждается постановлением Администрации Одинцовского городского округа Московской области.
3.2. Комиссия состоит из председателя Комиссии, заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии и членов Комиссии.
3.3. Председатель Комиссии:
1) назначает дату, время и место проведения и повестку дня заседания Комиссии;
2) осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии;
3) председательствует на заседаниях Комиссии;
4) имеет право решающего голоса.
3.4. Заместитель председателя Комиссии:
а) исполняет функции председателя в его отсутствие.
3.4. Секретарь Комиссии:
1) оповещает членов Комиссии о дате, времени и месте проведения очередного заседания Комиссии;
2) формирует повестку дня Комиссии;
3) обеспечивает подготовку и рассмотрение материалов к заседаниям;
4) ведет протоколы заседаний;
5) оформляет необходимую документацию в соответствии с решением Комиссии.
3.5. Заседание Комиссии проводится по мере необходимости, но не реже одного раза в год.
3.6. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа ее членов.
3.7. В заседаниях Комиссии с правом совещательного голоса могут участвовать руководители органов Администрации, не входящие в состав Комиссии.
3.8. Решение Комиссии принимается путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии и оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем Комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии.
3.9. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет отдел по работе с персоналом и совершенствованию муниципальной службы Управления кадровой политики Администрации Одинцовского городского округа Московской области.


Начальник Управления 
кадровой политики                                                                                    Д.А. Большова







УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
Одинцовского городского округа
Московской области
от 09.04.2021 № 1058
(в редакции от 28.10.2022 № 6141, от 16.01.2023 № 135, 
от 26.03.2024 № 1752)

Состав Комиссии по формированию кадрового резерва Администрации Одинцовского городского округа Московской области 

	Председатель комиссии:
	

	Бажанова Мария Александровна 
	Заместитель Главы Администрации


	Заместитель председателя комиссии:
	

	Самарина Ольга Михайловна

	Начальник Управления кадровой политики



	Секретарь комиссии:
	

	Ефремова Екатерина Александровна
	Старший инспектор отдела муниципальной службы и кадров Управления кадровой политики

	
Члены комиссии:
	

	Майорова Людмила Юрьевна
	Заместитель начальника Управления 
правового обеспечения


	Зырина Юлия Сергеевна 
	Заместитель начальника управления - начальник отдела по работе с персоналом и совершенствованию муниципальной службы Управления кадровой политики


	Журавлева Наталья Евгеньевна
	Начальник отдела муниципальной службы и кадров Управления кадровой политики


	Романова Оксана Олеговна
	Заместитель председателя первичной профсоюзной организации Администрации Одинцовского городского округа
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