[bookmark: _GoBack]Приложение №4 к Порядку

МКУ «ЦМЗ Одинцовского городского округа Московской области»

ЗАЯВКА
НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКА (ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ) ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ _____________________________________________________________________________
(краткое наименование заказчика)

1. Информация о Заказчике и объекте закупки
	Полное наименование заказчика
	Наименование заказчика:
Место нахождения: 
Почтовый адрес: 
Адрес электронной почты: 
Номер контактного телефона: 
Ответственное должностное лицо:

	ИНН/КПП заказчика
	

	- Ф.И.О., 
- должность, 
- контактные телефоны (рабочий и мобильный), адрес электронной почты контрактного управляющего заказчика, ответственного за данную закупку
	

	Идентификационный код закупки
	

	Краткое изложение условий контракта (договора)
	Наименование и описание объекта закупки: ____________________________________[footnoteRef:1]; [1: 1 Описание объекта закупки осуществляется с учетом требований, предусмотренных статьей 33 Закона № 44-ФЗ. ] 

Информация о количестве и месте доставки товара ______________________________[footnoteRef:2]; [2:  Положение включается, если объектом закупки является товар.] 

Информация о месте выполнения работы ____________________________________[footnoteRef:3]; [3:  Положение включается, если объектом закупки является работа.] 

Информация о месте оказания услуги ____________________________________[footnoteRef:4]; [4:  Положение включается, если объектом закупки является услуга.] 

Сроки поставки товара ________________[footnoteRef:5] [5:  Положение включается, если объектом закупки является товар.] 

Сроки завершения работы _____________[footnoteRef:6]; [6:  Положение включается, если объектом закупки является работа.] 

График оказания услуг ________________[footnoteRef:7] [7:  Положение включается, если объектом закупки является услуга.] 


	Полное наименование документа (ов), подтверждающих соответствие участника требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров (оказание услуг, выполнение работ), являющихся объектом закупки* (п.16 п.п. 1 Извещения о запросе котировок цен) 
	например: наименование лицензии, СРО и других документов, а также пункт и статью Закона, на основании которых должен выдаваться документ

	Правовой акт о согласовании крупной сделки 
(для бюджетных учреждений)
	Наименование правового акта, дата, №
(кроме муниципальных казенных учреждений)

	Закупка у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	ДА/НЕТ

	Срок размещения закупки/дата начала закупки по плану-графику**
	______/______/_______
(число, мес., год) 

	Начальная (максимальная) цена контракта/договора (далее - НМЦК), с учетом НДС
	__________ (__________________) руб.
     цифра               прописью

	Ориентировочное значение цены контракта[footnoteRef:8]  [8: Указывается в случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 34 Закона № 44-ФЗ.] 

Начальная цена единицы ____________________ 
(товара/работы/услуги - выбрать вариант)
Начальная сумма цен указанных единиц 
Максимальное значение цены контракта[footnoteRef:9] [9:  Данные положения включаются в случае, если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить. При этом положения документации, касающиеся применения начальной (максимальной) цены контракта, применяются к максимальному значению цены контракта, если документацией и/или Законом № 44-ФЗ не установлено иное.] 

	Заполняется в случае закупки за единицу продукции и прикладывается обоснование проведения заказчиком закупки за единицу продукции


	Сроки и порядок оплаты

Размер аванса[footnoteRef:10] [10:  Указывается, если предусмотрена выплата аванса. Размер аванса устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок. В случае, если проектом контракта предусмотрены его поэтапное исполнение и выплата аванса, в него включается условие о размере аванса в отношении каждого этапа исполнения контракта в виде процента от размера цены соответствующего этапа. Выплата аванса при исполнении контракта с участником закупки, указанным в частях 1 или 2 статьи 37 Закона № 44-ФЗ, не допускается.] 

	____________________________________
____________________________________

	Источник финансирования 
	Бюджет __________________.
Год финансирования
КБК: __________________
ОКПД2:__________________
КТРУ:_____________________
(указывается в случае присутствия ОКПД 2 в каталоге товаров работ услуг утвержденного Постановление Правительства РФ от 08.02.2017 № 145)
ОКВЭД2___________________
Код КОЗ:___________________

	Метод определения
_____________
(начальной (максимальной) цены контракта/начальных цен единиц товара/ работы/ услуги – выбрать один вариант, учитывая объект закупки)
	

	Ограничение участия в запросе котировок в электронной форме, установленное в соответствии с Законом № 44-ФЗ
	

	Требование к участнику запроса котировок в электронной форме об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки
	Установлено/Не установлено

	[bookmark: _Toc375898305][bookmark: _Toc375898889][bookmark: _Toc376103906][bookmark: _Toc376104003][bookmark: _Toc376104161][bookmark: _Toc376104277][bookmark: _Toc376104435][bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK33]Преимущества, предоставляемые при участии в запросе котировок в электронной форме учреждениям и предприятиям уголовно исполнительной системы
Процент предоставляемых преимуществ
	Представляются/Не предоставляются 

	Преимущества, предоставляемые при участии в запросе котировок в электронной форме организациям инвалидов
Процент предоставляемых преимуществ
	Представляются/Не предоставляются

	Информация об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами в соответствии со статьей 14 Закона № 44-ФЗ
	

	Требование к участнику запроса котировок в электронной форме, не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	Установлено/не установлено

Объем привлечения _____ %

	Содержание заявки на участие в запросе котировок в электронной форме (п. 22 извещения)
	Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме должна содержать следующие документы и информацию:
1) согласие участника запроса котировок в электронной форме на _____________________________________
(поставку товара,/выполнение работы/оказание услуги – указать один вариант)
на условиях, предусмотренных извещением и не подлежащих изменению по результатам проведения запроса котировок в электронной форме (такое согласие дается с применением программно-аппаратных средств электронной площадки);
2)[footnoteRef:11] документы, предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии со статьей 14 Закона № 44-ФЗ, а именно ______________________ или копии таких документов[footnoteRef:12]. В случае, если указанными нормативными правовыми актами предусмотрено предоставление декларации о стране происхождения товара или о стране происхождения и производителе товара, такая декларация предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки. При отсутствии в заявке на участие в запросе котировок в электронной форме документов, предусмотренных настоящим подпунктом, такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами; [11:  Указанный подпункт включается при осуществлении закупки товара или закупки работы, услуги, для выполнения, оказания которых используется товар.]  [12:  В случае закупки товаров, на которые распространяется действие указанных нормативных правовых актов.] 

3) конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным извещением, и указание на товарный знак (при наличии) [footnoteRef:13]; [13:  Указанный подпункт включается при осуществлении закупки товара или закупки работы, услуги, для выполнения, оказания которых используется товар. Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, включается в заявку на участие в запросе котировок в электронной форме в случае отсутствия в извещении указания на товарный знак или в случае, если участник закупки предлагает товар, который обозначен товарным знаком, отличным от товарного знака, указанного в извещении] 

[bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK40]4) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), почтовый адрес участника такого запроса, номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника запроса котировок в электронной форме или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника запроса котировок в электронной форме (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника запроса котировок в электронной форме;
5) декларация участника запроса котировок в электронной форме, которая предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки:
а) о соответствии участника запроса котировок в электронной форме требованиям, установленным пунктами 1-8 пункта 16 части V «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА КОТИРОВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» извещения;
б) о праве участника запроса котировок в электронной форме на получение преимуществ в соответствии со статьями 28 и 29 Закона № 44-ФЗ в случае, если участник запроса котировок в электронной форме заявил о получении указанных преимуществ (при необходимости);
в) о принадлежности участника запроса котировок в электронной форме к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям (при необходимости)[footnoteRef:14]. [14:  В случае установления заказчиком ограничения, предусмотренного частью 3 статьи Закона № 44-ФЗ.] 


	Обеспечение исполнения контракта
	Установлено/Не установлено

	Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок предоставления указанного обеспечения, требования к обеспечению исполнения контракта[footnoteRef:15] [15:  В случаях, если извещением предусмотрено право заключения контракта с несколькими участниками закупки,  также рекомендуется указывать размер и условия обеспечения исполнения каждого контракта, исходя из общей начальной (максимальной) цены пропорционально количеству указанных контрактов с учетом требований части 6 статьи 96 Закона № 44-ФЗ.] 


	Размер обеспечения исполнения контракта составляет: 
____ % от начальной (максимальной) цены контракта, что составляет: _________руб., НДС не облагается

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта, реквизиты для оформления банковской гарантии в качестве обеспечения исполнения контракта и обеспечения гарантийных обязательств
	

	Информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
	Ф.И.О._____________________
Тел.__________________________

	Требования к гарантии качества ____________________, (товара/ работы/ услуги – выбрать один вариант)
 а также требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара (далее - гарантийные обязательства), к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара
	

	Требование обеспечения гарантийных обязательств, срок и порядок предоставления указанного обеспечения, требования к обеспечению гарантийных обязательств
	Размер обеспечения гарантийных обязательств:____________________ руб.
Срок предоставления обеспечения гарантийных обязательств ___________________________.







2. Приложения к заявке
	
	
	Ссылка на документ в системе ЕАСУЗ
	Наименование документа

	Приложение №1
	- техническое задание на поставку товара, оказание услуг, выполнение работ
	
	

	Приложение №2
	Список членов комиссии по осуществлению закупки от заказчика
	
	

	Приложение №3
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта/договора:
Копии документов, использованных при определении НМЦК (документы, направленные и полученные по запросам и содержащие ценовую информацию, снимки экрана «скриншот», содержащие изображения соответствующих страниц сайтов с указанием даты и времени их формирования, ценовую информацию и т.д.)
при формировании НМЦК указывается метод ее обоснования на основании ст.22 Федерального закона и Приказа Минэкономразвития России от 02.10.2013 № 567 «Об утверждении методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта/договора, цены контракта/договора заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»
	
	

	Приложение №4
	Требования Заказчика к характеристикам (потребительским свойствам) и иным характеристикам объекта закупки   (Форма № 2)
	
	

	Приложение № 5
	Копии документов, которые использовались заказчиком при установлении требований к товару и определении его эквивалентов (инструкция по эксплуатации, паспорт, коммерческие предложения, сведения с Интернет-сайтов производителей, «скриншоты» и прочее)
	
	

	Приложение №6
	Проект муниципального контракта (договора) с приложениями ПИК ЕАСУЗ (с 1 по 4)
	https://zakupki.gov.ru/epz/btk/quicksearch/search.html

	Применяется при утверждении типовых форм контрактов и размещенных в системе ЕИС

	Приложение №7
	Правовой акт о согласовании крупной сделки (заверенная копия)
	
	

	Приложение №8
	Решение об осуществлении закупки (заверенная копия)
	
	

	Приложение № 9
	Список потенциальных участников
	
	


Заявка на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения запроса котировок в электронной форме предоставляется подписанная и отсканированная в формате pdf и формате word. 

СОГЛАСОВАНО: 

Должность руководителя Заказчика				подпись (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер Заказчика (в части КБК и лимитов)
                                                                                                      подпись (Ф.И.О.)

Контрактный управляющий заказчика, 
ответственный за данную закупку				подпись (Ф.И.О.)

Ф.И.О. лица, оформившего заявку от Заказчика
Тел.

* - в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; Приказом Минрегиона России от 30 декабря 2009 г. № 624 «Об утверждении Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»
** - заявка предоставляется в уполномоченное учреждение не позднее, чем за 10 календарных дней до даты начала закупки

Приложение №1 к заявке


ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ - ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
НА ПОСТАВКУ ТОВАРА, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ

*Прописывается комплекс (услуг, работ), который должен быть оказан:



















СОГЛАСОВАНО: 

Должность руководителя Заказчика			подпись (Ф.И.О.)


Главный бухгалтер Заказчика 	подпись (Ф.И.О.)


Контрактный управляющий заказчика, 
ответственный за данную закупку				подпись (Ф.И.О.)













Ф.И.О. лица, оформившего заявку от Заказчика
Тел.

Приложение №2 к заявке

СПИСОК ЧЛЕНОВ КОМИССИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ЗАКУПКИ ОТ ЗАКАЗЧИКА

	№
	ФИО члена комиссии (полностью)
	Должность члена комиссии
	Дополнительное профессиональное образование в сфере закупок (повышение квалификации, профессиональная переподготовка)


	1. 
	
	
	
ДА/НЕТ


	2. 
	
	
	
ДА/НЕТ




Примечание:
Число членов котировочной комиссии от заказчика должно быть не менее 2 человек. 
Заказчик включает в состав комиссии заместителей руководителей, отвечающих за данное направление, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки и прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок.
Список членов комиссии по осуществлению закупки от Заказчика оформляется на бланке Заказчика
 

СОГЛАСОВАНО: 

Должность руководителя Заказчика			подпись (Ф.И.О.)


Контрактный управляющий заказчика, 
ответственный за данную закупку				подпись (Ф.И.О.)











Ф.И.О. лица, оформившего заявку от Заказчика
Тел.


Приложение №3 к заявке

ОБОСНОВАНИЕ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ КОНТРАКТА/ДОГОВОРА

__________________________________________________________________________
(указывается предмет контракта/договора)

	Основные характеристики объекта закупки
	Единица измерения
	Кол-во
	Цена (в руб.)


	
	
	
	Поставщик №1

	Поставщик №2

	Поставщик №3

	Поставщик №4

	Поставщик №5



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	
	
	



	Основные характеристики объекта закупки
	

	Используемый метод определения НМЦК с обоснованием
	

	Расчет НМЦК
	

	Дата подготовки обоснования НМЦК: 



Пример:
НМЦК рассчитана методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) определена по формуле (в соответствии с разделом III Приказа Минэкономразвития России от 02.10.2013 г. №567):
[image: ],
где:
[image: ] - НМЦК, определяемая методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);
v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);
n - количество значений, используемых в расчете;
i - номер источника ценовой информации;
[image: ] - - цена единицы товара, работы, услуги, представленная в источнике с номером i, скорректированная с учетом коэффициентов (индексов), применяемых для пересчета цен товаров, работ, услуг с учетом различий в характеристиках товаров, коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров.

В целях определения однородности совокупности значений выявленных цен, используемых в расчете НМЦК в соответствии с настоящим разделом, рекомендуется определять коэффициент вариации. Коэффициент вариации цены определяется по следующей формуле:

[image: ],

где:
V - коэффициент вариации;
[image: ] - среднее квадратичное отклонение;
[image: ] - цена единицы товара, работы, услуги, указанная в источнике с номером i;
<ц> - средняя арифметическая величина цены единицы товара, работы, услуги;
n - количество значений, используемых в расчете.

Совокупность значений, используемых в расчете, при определении НМЦК считается неоднородной, если коэффициент вариации цены превышает 33%. Если коэффициент вариации превышает 33%, целесообразно провести дополнительные исследования в целях увеличения количества ценовой информации, используемой в расчетах.

Начальная (максимальная) цена контракта/договора: 

Начальная (максимальная) цена контракта/договора определена проектно-сметным методом, в соответствии с ч.9 ст. 22 Федерального закона № 44-ФЗ и разделом VI Приказа Минэкономразвития России от 02.10.2013 г. №567 на ______ (указывается предмет закупки) в сумме _________(_____________) руб.

Приложение: локально-сметный расчет в 1 экз. на ___ л.


СОГЛАСОВАНО: 

Должность руководителя Заказчика			подпись (Ф.И.О.)


Контрактный управляющий заказчика, 
ответственный за данную закупку				подпись (Ф.И.О.)









Ф.И.О. лица, оформившего заявку от Заказчика
Тел.
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