
В настоящее время в Московской об-
ласти созданы и функционируют 55 
центров предоставления услуг «Мой 
бизнес», в которых субъекты малого 

и среднего предпринимательства, самоза-
нятые граждане, а также физические лица, 
планирующие открыть свое дело, имеют воз-
можность сделать это по принципу «одного 
окна»:

• получить комплекс информацион-
но-консультационных, образовательных и 
иных услуг, необходимых для начала и раз-
вития бизнеса (включая выход на экспорт-
ные рынки);

• воспользоваться всеми формами 
государственной поддержки федерально-
го, регионального и муниципального уров-
ней;

• обратиться за решением проблем-
ных вопросов и урегулированием админи-

стративных барьеров в предприниматель-
ской деятельности.

Кроме того, на базе центра «Мой биз-
нес» располагается вся инфраструктура 
поддержки малого и среднего предприни-
мательства Московской области, в том числе 

некоммерческая организация «Московский 
областной гарантийный фонд содействия 
кредитованию субъектов малого и средне-
го предпринимательства», микрокредитная 
компания «Московский областной фонд 
микрофинансирования субъектов малого и 
среднего предпринимательства», Фонд под-
держки внешнеэкономической деятельно-
сти Московской области, Уполномоченный 
по защите прав предпринимателей в 
Московской области и т. д.

Офис «Мой бизнес» расположен в 
Одинцовском филиале МФЦ «Мои доку-
менты» по адресу г. Одинцово, Можайское 
шоссе, д. 71, 6 этаж. Режим работы: поне-
дельник – пятница с 8:00 до 18:00.

Сегодня к основным функциям 
ЕСИА относят не только иден-
тификацию и аутентификацию. 
Гораздо известнее такие её воз-

можности, как присвоение гражданину 
цифровой подписи с привязкой к порта-
лу Госуслуги, управление идентификаци-
онными данными, авторизация уполно-
моченных лиц органов исполнительной 
власти при доступе к функциям системы 
и т. д.

Для обычного человека регистрация 
в ЕСИА означает возможность оформить 
учетную запись и получить доступ к пор-
талу Госуслуги. В свою очередь, учетная 
запись является своеобразным «универ-
сальным ключом» к многочисленным 
сервисам и получению государственных 
и муниципальных услуг в электронном 
виде. 

ИЗДАЕТСЯ С 2003 ГОДА

Официальная 
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Единая система идентификации 
и аутентификации упрощает 
получение госуслуг

Для предпринимателей Одинцовского округа 
открыт центр «Мой бизнес»

Единая система идентифика-
ции и аутентификации (ЕСИА) 
появилась в России в 2010 
году. С тех пор ее значение не-
уклонно росло, а сама система 
постоянно развивалась. 

В Подмосковье на базе ав-
тономной некоммерческой 
организации «Агентство 
инвестиционного развития 
Московской области» соз-
дан центр «Мой бизнес». Его 
основная задача – предо-
ставление информационной, 
аналитической, консультаци-
онной поддержки и широкого 
спектра сопутствующих услуг 
предпринимателям региона.

График личного приёма граждан 
в Общественной приёмной 
исполнительных органов 
государственной власти 
Московской области и органов 
местного самоуправления 
Одинцовского г.о. в июне 2021 г.

Представители исполнительных органов государ-
ственной власти Московской области и органов 
местного самоуправления Одинцовского г.о.

Дата 
приема

Время 
приема

Министерство культуры 16 с 10:00 до 
13:00

Отдел комплексного 
благоустройства терри-
торий администрации 
Одинцовского г.о.

17

Министерство государ-
ственного управления, 
информационных техноло-
гий и связи

21

Управление по делам несо-
вершеннолетних и защите 
их прав администрации 
Одинцовского г.о.

22

Отдел индивидуального 
жилищного строитель-
ства администрации 
Одинцовского г.о.

23

Главное управление по 
информационной политике

30

Дистанционный прием граждан.
Время приема — с 10:00 до 13:00.
Связаться со специалистами и получить более под-
робную информацию можно по телефону 8-917-
528-67-81.

ВОЗМОЖНОСТЬ
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Это предусмотрено про-
граммой «Туристический 
кэшбек». 
Основные параметры 

программы: 
- приобретенная путевка 

должна быть с датами заезда, 
начиная с 25 мая и до конца 
лета, но дата окончания путевки 
должна быть строго не позднее 

15 сентября;
- период проживания в орга-

низациях отдыха детей и их оздо-
ровления должен составлять не 
менее одной смены;

- минимальная стоимость 
путевки в организации отдыха 
детей и их оздоровления не огра-
ничена;

- размер возврата денежных 
средств на карту составит 50 про-
центов от стоимости путевки, но 
не более 20 тысяч рублей;

- оплата должна быть про-
изведена по карте платежной 
системы «Мир». 

Подробная информация раз-
мещена на сайте мирпутеше-
ствий.рф.
+7 (800) 302-36-23 (телефон для 
туристов и операторов)
+7 (800) 200-34-11 (информация 
об условиях программы)
+7 (800) 100-54-64 (если не при-
шел возврат средств)

  В деревенском колодце в 
Солманово сломался барабан 
для подъема ведер с водой. 
Местные жители уже привыкли, 
что на помощь к ним всегда 
приходят члены Одинцовского 
отделения «Единой России». Так 
произошло и на этот раз. 

Жительница деревни 
Надежда Крыга сообщила руко-
водителю фракции «Единой 
России» в окружном Совете 
депутатов Вячеславу Кирееву, 
что недалеко от ее дома нахо-

дится очень хороший роднико-
вый колодец, из которого жите-
ли деревни набирают питьевую 
воду. И случилось непредвиден-
ное – развалился барабан для 
подъема ведра. «Это произошло 
утром, и я сразу послал туда 
бригаду своих помощников. 
Барабан заменили, я проверил, 
качественно ли это сделано. 
Убедился, что прочно и надежно. 
Колодцем можно пользоваться 
и дальше», – сказал Вячеслав 
Киреев.

  В рамках празднования Дня 
социального работника помощ-
никами барвихинских соц-
работников стали активисты 
Одинцовского отделения «Единой 
России». Исполнительный секре-
тарь местного отделения «Единой 
России» Лариса Белоусова и депу-
тат-единоросс окружного Совета 
депутатов Павел Чамурлиев вме-

сте с сотрудниками сферы соци-
ального обслуживания навести-
ли ветерана, участницу Великой 
Отечественной войны Ольгу 
Спиридоновну Попову. Сейчас она 
проживает в поселке Барвиха. В 
19 лет ее после окончания меди-
цинского училища направили на 
фронт, и юная медсестра прошла 
всю войну до самого Берлина. 

Но и в мирное время нам 
пришлось пережить тяжелую 
войну с коронавирусной инфек-
цией, особенно это коснулось 
медиков и соцработников. Как 
отметила Лариса Белоусова, они 
достойно справились с этим вызо-
вом. Поблагодарила своих неиз-
менных помощников и Ольга 
Спиридоновна. 

Как возвратить часть средств при 
покупке путёвок в детские лагеря

ЧП солмановского 
масштаба

Благодарность ветерана

Жители Одинцовского 
округа могут возвра-
тить часть средств 
при покупке путевок 
в детские лагеря. 

Юные жители 
Одинцовского округа 
могут принять участие 
в конкурсе #ВместеЯрче

Родина в детских рисунках

 Минэнерго России инфор-
мирует, что в 2021 году 
запланировано проведение 
Всероссийского конкурса твор-
ческих, проектных и исследо-
вательских работ учащихся 
«#ВместеЯрче». Цель конкурса 
–  популяризация среди детей 
и молодежи энергосбережения 
и энергоэффективности, береж-
ного отношения к окружающей 
среде, энергетическим и при-
родным ресурсам, вовлечения в 
инженерное творчество.

Министерство просвеще-
ния России включило конкурс 
в перечень олимпиад и иных 
интеллектуальных и (или) твор-
ческих конкурсов. Целевая 
аудитория конкурса – от вос-
питанников детских садов до 
получающих профессиональ-
ное образование.

Организатор конкур-
са – национальный иссле-

довательский университет 
«МЭИ». Конкурс проводится 
при поддержке Минэнерго, 
Минпросвещения , Фонда 
содействия реформирова-
нию жилищно-коммунального 
хозяйства, национального цен-
тра общественного контроля в 
сфере ЖКХ «ЖКХ Контроль», 
Международной светотехниче-
ской корпорации «БЛ-групп».

Подробная информация 
размещена на сайте конкурса: 
konkurs.mpei.ru.

 Выставка детских рисунков 
«Рисуем Россию» организова-
на в Доме культуры поселка 
Дубки. Выставка приурочена к 
Дню России, который мы будем 
отмечать 12 июня. Одинцовские 
единороссы поздравили авторов 
рисунков и сотрудников ДК с госу-
дарственным праздником и вру-

чили юным художникам подарки. 
«Учитывая, что в Доме культуры 
находится летний детский лагерь, 
мы подарили ребятам альбомы 
для рисования, краски, карандаши 
и множество различных полез-
ных предметов для творческих 
занятий», – отметил руководитель 
фракции «Единой России» в окруж-

ном Совете депутатов Вячеслав 
Киреев. С ребятами также пооб-
щались исполнительный секре-
тарь местного отделения партии 
Лариса Белоусова, депутат-едино-
росс Павел Чамурлиев и вице-пре-
зидент Торгово-промышленной 
палаты Московской области Игорь 
Шаповалов.  
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В рамках проекта «Народ-
ный контроль» одинцов-
ские активисты «Единой 
России» взяли на контроль 

эту проблему. По словам депутата 
окружного Совета депутатов Ирины 
Грабарчук, несколько месяцев на-
зад управляющая компания начала 
раскопки второго канализацион-
ного колодца, но работы движутся 
очень медленно. На свои справед-
ливые жалобы жители получают 
отписки и непонятные фотографии. 

«Управляющая компания заверила 
нас, что устройство колодца долж-
но быть завершено до конца июня. 
Вместе с жителями будем следить 
за ситуацией и обязательно прове-
рим качество нового колодца, когда 

он будет готов», – сказала Ирина 
Грабарчук. 

Единороссы также обсудили с 
жителями создание совета дома № 
23. Это позволит в будущем решать 
подобные ситуации более оперативно.

В поселке Горки-10 жители 
дома № 23 уже полгода жа-
луются на проблемы с кана-
лизацией. Местный колодец 
с нагрузкой не справляется, 
что приводит к подтоплени-
ям подземной парковки. 

Грязь, вода, опять вода…

УМВД России по Одинцовскому город-
скому округу проводит отбор кандидатов 
из числа лиц, годных к военной службе, 
имеющих среднее полное общее, среднее 
специальное, среднее профессиональное и 
высшее образование, для поступления на 
службу в органы внутренних дел на долж-
ности: полицейского ОБ ППСП, полицейско-
го (водителя) ОБ ППСП, полицейского ИВС, 
оперативного дежурного, помощника опе-
ративного дежурного, оперуполномоченно-
го уголовного розыска, участкового упол-
номоченного полиции, и имеющих высшее 
юридическое образование на должности: 
дознавателя Отдела дознания, следователя 
Следственного управления.

Сотрудники обеспечиваются:
- денежным довольствием в размере от 
50 000 рублей;
- форменным обмундированием;
- правом на бесплатное медицинское обслу-
живание и ежегодный оплачиваемый отпуск 
от 40 календарных дней;
- правом получения бесплатного высшего 
образования в ВУЗах МВД России;
- правом выхода на пенсию по выслуге 20 
лет (с учетом срока выслуги в ВС РФ, а также 
половины срока дипломированного обуче-
ния в ВУЗе на очном отделении);
- иногородним предоставляется общежитие.

При себе иметь: свидетельство о рож-
дении, паспорт, приписное удостоверение/
военный билет, документ об образовании.

Обращаться по адресу: г. Одинцово, 
Можайское шоссе, д. 4

Телефоны для справок: 8-926-614-42-02, 
8(495) 593-20-13, 8(495) 593-10-23

Министерством имущественных отношений Московской области рассматривается 
ходатайство ПАО «Россети Московский регион» об установлении публичного сервитута на 
землях неразграниченной государственной собственности, расположенных на кадастровых 
кварталах 50:08:0050310, 50:08:0050315, 50:08:0050338, 50:08:0050350, 50:08:0060428, 
50:20:0050501, 50:20:0050523, 50:20:0080215, 50:20:0080216, 50:20:0080220, 50:20:0080422, 
50:20:0080423, 50:20:0080424, 50:20:0080505, 50:20:0080604, 50:20:0080605, 50:20:0080607, 
50:20:0090111, 50:20:0090207, 50:20:0090210, 50:20:0090213, 50:20:0090217, 50:20:0090218, 
50:20:0090502, 50:20:0090503, 50:20:0090506, 50:20:0090524, 50:49:0020201, и частях зе-
мельных участков с кадастровыми номерами 50:08:0000000:364, 50:08:0050310:116, 
50:08:0050310:117, 50:08:0050310:69, 50:08:0050315:114, 50:08:0050315:123, 
50:08:0050315:131, 50:08:0050315:16, 50:08:0050315:166, 50:08:0050315:167, 
50:08:0050315:32, 50:08:0050350:1, 50:08:0050350:386, 50:08:0060428:12, 
50:20:0000000:1360, 50:20:0000000:1432, 50:20:0000000:301288, 50:20:0000000:301304, 
50:20:0000000:303936, 50:20:0000000:307170, 50:20:0050501:14, 50:20:0050501:15, 
50:20:0050501:22, 50:20:0050501:29, 50:20:0050501:30, 50:20:0050505:218, 
50:20:0050523:168, 50:20:0050523:472, 50:20:0050523:475, 50:20:0050523:476, 
50:20:0050523:5251, 50:20:0050523:589, 50:20:0050523:6604, 50:20:0050523:6605, 
50:20:0050523:6606, 50:20:0050523:6607, 50:20:0050523:6608, 50:20:0050523:6609, 
50:20:0050523:6610, 50:20:0050523:6611, 50:20:0050523:6612, 50:20:0050523:6613, 
50:20:0050523:6614, 50:20:0050523:6615, 50:20:0050523:6616, 50:20:0050523:6617, 
50:20:0050523:6618, 50:20:0050523:6619, 50:20:0050523:6620, 50:20:0050523:6621, 
50:20:0050523:6624, 50:20:0050523:6626, 50:20:0050523:6627, 50:20:0050523:6628, 
50:20:0050523:6629, 50:20:0050523:6630, 50:20:0050523:6659, 50:20:0070219:166, 
50:20:0070219:206, 50:20:0070219:233, 50:20:0070219:242, 50:20:0080215:1, 
50:20:0080215:107, 50:20:0080215:114, 50:20:0080215:116, 50:20:0080215:117, 
50:20:0080215:120, 50:20:0080215:121, 50:20:0080215:122, 50:20:0080215:124, 
50:20:0080215:125, 50:20:0080215:128, 50:20:0080215:131, 50:20:0080215:136, 
50:20:0080215:138, 50:20:0080215:144, 50:20:0080215:158, 50:20:0080215:159, 
50:20:0080215:174, 50:20:0080215:176, 50:20:0080215:195, 50:20:0080215:196, 
50:20:0080215:208, 50:20:0080215:209, 50:20:0080215:210, 50:20:0080215:234, 
50:20:0080215:236, 50:20:0080215:269, 50:20:0080215:284, 50:20:0080215:300, 
50:20:0080215:311, 50:20:0080215:331, 50:20:0080215:59, 50:20:0080215:64, 
50:20:0080215:72, 50:20:0080215:73, 50:20:0080215:75, 50:20:0080215:82, 50:20:0080215:83, 
50:20:0080216:50, 50:20:0080216:69, 50:20:0080217:4657, 50:20:0080220:1007, 
50:20:0080220:1008, 50:20:0080220:1009, 50:20:0080220:1010, 50:20:0080220:1011, 
50:20:0080220:1012, 50:20:0080220:1016, 50:20:0080220:1175, 50:20:0080220:1176, 
50:20:0080220:1180, 50:20:0080220:1181,  50:20:0080220:1622, 50:20:0080220:1686, 
50:20:0080220:1687, 50:20:0080220:1688, 50:20:0080220:1689, 50:20:0080220:1690, 
50:20:0080220:396, 50:20:0080220:573, 50:20:0080220:589, 50:20:0080220:681, 
50:20:0080220:684, 50:20:0080220:695, 50:20:0080220:717, 50:20:0080422:353, 
50:20:0080422:354, 50:20:0080422:359, 50:20:0080422:360, 50:20:0080422:454, 
50:20:0080422:468, 50:20:0080422:52, 50:20:0080422:53, 50:20:0080422:61, 

50:20:0080422:62, 50:20:0080422:71, 50:20:0080422:83, 50:20:0080422:90, 50:20:0080422:93, 
50:20:0080422:94, 50:20:0080423:104, 50:20:0080423:112, 50:20:0080423:117, 
50:20:0080423:133, 50:20:0080423:147, 50:20:0080423:155, 50:20:0080423:168, 
50:20:0080423:189, 50:20:0080423:19, 50:20:0080423:215, 50:20:0080423:226, 
50:20:0080423:230, 50:20:0080423:245, 50:20:0080423:29, 50:20:0080423:31, 
50:20:0080423:342, 50:20:0080423:356, 50:20:0080423:357, 50:20:0080423:36, 
50:20:0080423:422, 50:20:0080423:423, 50:20:0080423:436, 50:20:0080423:437, 
50:20:0080423:489, 50:20:0080423:51, 50:20:0080423:514, 50:20:0080423:53, 
50:20:0080423:56, 50:20:0080423:58, 50:20:0080423:84, 50:20:0080423:95, 50:20:0080423:96, 
50:20:0080424:210, 50:20:0080424:226, 50:20:0080424:227, 50:20:0080424:228, 
50:20:0080424:319, 50:20:0080424:332, 50:20:0080424:655, 50:20:0080424:670, 
50:20:0080505:1, 50:20:0080505:118, 50:20:0080505:119, 50:20:0080505:74, 
50:20:0080505:89, 50:20:0080505:95, 50:20:0080605:118, 50:20:0080605:187, 
50:20:0080605:85, 50:20:0080607:283, 50:20:0080607:288, 50:20:0080607:62, 
50:20:0080607:63, 50:20:0080607:64, 50:20:0080607:65, 50:20:0080607:66, 50:20:0080607:67, 
50:20:0080607:68, 50:20:0080607:69, 50:20:0080607:74, 50:20:0080607:82, 50:20:0080607:88, 
50:20:0080803:126, 50:20:0080803:150, 50:20:0080803:152, 50:20:0080803:194, 
50:20:0080803:259, 50:20:0080803:268, 50:20:0080803:444, 50:20:0080803:478, 
50:20:0080803:58, 50:20:0080803:99, 50:20:0090111:159, 50:20:0090207:178, 
50:20:0090207:180, 50:20:0090207:210, 50:20:0090207:219, 50:20:0090207:265, 
50:20:0090207:266, 50:20:0090207:267, 50:20:0090207:328, 50:20:0090207:357, 
50:20:0090207:382, 50:20:0090210:12, 50:20:0090210:15, 50:20:0090210:43, 
50:20:0090210:49, 50:20:0090213:144, 50:20:0090213:151, 50:20:0090213:153, 
50:20:0090213:157, 50:20:0090213:158, 50:20:0090213:160, 50:20:0090213:165, 
50:20:0090213:174, 50:20:0090213:175, 50:20:0090213:185, 50:20:0090213:186, 
50:20:0090213:2028, 50:20:0090213:2108, 50:20:0090213:2140, 50:20:0090213:2154, 
50:20:0090213:2155, 50:20:0090213:2156, 50:20:0090213:2157, 50:20:0090213:2196, 
50:20:0090213:2202, 50:20:0090213:221, 50:20:0090213:2221, 50:20:0090213:231, 
50:20:0090213:235, 50:20:0090213:242, 50:20:0090213:282, 50:20:0090213:283, 
50:20:0090213:289, 50:20:0090213:290, 50:20:0090213:291, 50:20:0090213:292, 
50:20:0090213:320, 50:20:0090213:321, 50:20:0090213:334, 50:20:0090213:399, 
50:20:0090213:411, 50:20:0090213:412, 50:20:0090213:423, 50:20:0090213:474, 
50:20:0090213:477, 50:20:0090213:50, 50:20:0090213:94, 50:20:0090214:239, 
50:20:0090214:267, 50:20:0090217:1026, 50:20:0090217:1027, 50:20:0090217:104, 
50:20:0090217:109, 50:20:0090217:111, 50:20:0090217:113, 50:20:0090217:123, 
50:20:0090217:140, 50:20:0090217:141, 50:20:0090217:143, 50:20:0090217:2, 
50:20:0090217:224, 50:20:0090217:255, 50:20:0090217:268, 50:20:0090217:284, 
50:20:0090217:322, 50:20:0090217:326, 50:20:0090217:331, 50:20:0090217:91, 
50:20:0090217:98, 50:20:0090218:119, 50:20:0090218:1856, 50:20:0090218:1863, 
50:20:0090218:202, 50:20:0090218:2037, 50:20:0090218:2038, 50:20:0090218:2040, 
50:20:0090218:2041, 50:20:0090218:313, 50:20:0090218:317, 50:20:0090218:382, 
50:20:0090218:420, 50:20:0090218:437, 50:20:0090218:440, 50:20:0090218:545, 

50:20:0090218:66, 50:20:0090502:148, 50:20:0090502:51, 50:20:0090502:58, 
50:20:0090502:59, 50:20:0090502:65, 50:20:0090502:66, 50:20:0090502:68, 50:20:0090503:82, 
50:20:0090506:77, 50:20:0090507:4027, 50:20:0090507:4033, 50:20:0090524:250, 
50:20:0090524:590, 50:20:0090524:593, 50:20:0090524:770, 50:20:0090524:797, 
50:20:0090524:798, 50:20:0090524:799, 50:20:0090524:800, 50:20:0090524:801, 
50:20:0090524:83, 50:49:0020201:1592, 50:49:0020201:1593, 50:49:0020201:1702, 
50:49:0020201:32, 50:49:0020201:395, 50:49:0020201:399, 50:49:0020201:400, 
50:49:0020201:50, 50:49:0020201:631, 50:20:0000000:181, 50:20:0000000:1929, 
50:20:0000000:306925, 50:20:0000000:304655, 50:20:0000000:304848, 50:20:0000000:1224, 
50:20:0080211:166, 50:20:0080211:444, 50:20:0000000:1496, 50:20:0000000:1156, 
50:20:0000000:1671, 50:20:0080220:1384, 50:20:0080422:459, 50:20:0000000:307121, 
50:20:0070219:184, 50:20:0080423:415, 50:20:0000000:306986, 50:20:0000000:301307, 
50:20:0000000:303786, 50:20:0000000:303797, 50:20:0090213:443, 50:20:0010101:356, 
50:20:0010101:443, 50:20:0090217:1055, 50:20:0090217:1056, 50:20:0090217:1072, 
50:20:0090217:1404, 50:20:0090502:135, 50:20:0090502:171, 50:20:0090502:234, 
50:20:0000000:306917, 50:20:0090502:74, 50:20:0090502:78, 50:20:0090502:107, 
50:20:0090502:129, 50:20:0090502:156, 50:20:0090502:173, 50:20:0090502:174, 
50:20:0090502:214, 50:20:0090502:215, 50:20:0090502:256, 50:20:0090506:182, 
50:20:0000000:303935, 50:08:0050315:115, 50:08:0050315:126, 50:08:0050338:471, 
50:08:0000000:167630, 50:08:0000000:167645, расположенных на территории Одинцовско-
го городского округа, городского округа Истра Московской области, в целях размещения 
существующего объекта электросетевого хозяйства ВЛ 110 кВ «Кубинка-Ивановская 1,2 с 
отпайкой на ПС Каринская и ПС Дюдьково».

Заявления правообладателей земельных участков об учете их прав (обременений) 
с копиями подтверждающих документов могут быть направлены в Минмособлимущество 
в течение 30 дней со дня опубликования настоящего сообщения по адресу электронной 
почты: SalahutdinovLG@mosreg.ru по следующей форме: 

Заявление об учете прав (обременений) на земельный участок

ФИО 
правооб-
ладателя

Кадастровый номер 
земельного участка

вид 
права

основание 
возникнове-
ния права

почтовый адрес и/или 
адрес электронной почты 
правообладателя

  
Приложение: копия документа, подтверждающего право на земельный участок

*Ознакомиться с поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута, 
перечнем земельных участков, описанием местоположения границ публичного сервитута 
можно на сайтах: www.mio.mosreg.ru и www.odin.ru

СООБЩЕНИЕ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА

ОФИЦИАЛЬНО

Заместитель прокурора Московской области Сергей Георгиевич 
Рокитянский 17 июня проведет личный прием граждан 
в Одинцовской городской прокуратуре 
по адресу:  г. Одинцово, ул. Молодежная, 23. 

Предварительная запись по телефону 8 (495) 596-05-05.

Выездной приём 
областной прокуратуры
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Организатор торгов – конкурсный управ-
ляющий общества с ограниченной ответствен-
ностью «Водозабор «Ромашково» (Московская 
область, Одинцовский район, село Ромашково, бл. 
Европейский, д. 8, пом. 4, ОГРН 1165024055206, 
ИНН 5032247850) Симон Николай Альбертович (ИНН 
622900674478, СНИЛС 067-784-601-12, адрес для 
направления корреспонденции: 390023, г. Рязань, п/о 
23, а/я 45, электронная почта: soautpprf.ryazan@mail.
ru), член Ассоциации «СОАУ «Меркурий» (125047,г. 
Москва, ул. 4-я Тверская-Ямская, д. 2/11, стр. 2, ИНН 
7710458616, ОГРН 1037710023108), действующий на 
основании Решения Арбитражного суда Московской 
области по делу № А41-3764/2019  от «21» мая 
2019 года сообщает о проведении на ЭТП - ООО 
«Аукционный тендерный центр» (сайт www.atctrade.
ru) в сети Интернет закрытых торгов в форме аукци-
она с закрытой формой подачи предложения о цене 
по продаже дебиторской задолженности населения 
ООО «Водозабор «Ромашково» 30.07.2021 г. в 10:00 

Московского времени. Реализуемое имущество ука-
зано в сообщении в ЕФРСБ № 6785562. Начальная 
цена лота № 1- 7 284 297,78 руб. В случае признания 
торгов несостоявшимися Организатор торгов прово-
дит повторные торги, которые состоятся 24.09.2021 
г. в 10:00 Московского времени. Начальная цена 
продажи имущества должника на повторных торгах 
устанавливается на 10 %  ниже начальной продажи 
имущества, установленной на первоначальных торгах. 
Сроки предоставления заявок на участие в торгах: - 
первые торги с 00 час. 00 мин. 21.06.2021 г. до 23 час. 
59 мин. 23.07.2021 г.; - повторные торги  - с 00 час. 
00 мин. 16.08.2021 г. до 23 час. 59 мин.  17.09.2021 г. 

Для участия в закрытых торгах по продаже 
дебиторской задолженности Должника заявитель 
должен отвечать требованиям, предъявляемым ч. 15, 
18, 19 ст. 155 ЖК РФ (в редакции от 26.07.2019 г. № 
214-ФЗ «О внесении изменений в статьи 155 и 162 
ЖК РФ и ст. 1 ФЗ «О защите прав и законных инте-

ресов физических лиц при осуществлении деятель-
ности по возврату просроченной задолженности и о 
внесении изменений в ФЗ «О микрофинансовой дея-
тельности и микрофинансовых организациях»), так 
как в состав дебиторской задолженности Должника 
входят права требования к физ. лицам по внесе-
нию платы за коммунальные услуги, представленные 
Должником. Заявка на участие в торгах оформляется 
в форме электронного документа и должна содержать 
документы и сведения, предусмотренные ст. 110 ФЗ 
«О несостоятельности (банкротстве)» № 127-ФЗ от 
26.10.02 г. и Приказом Минэкономразвития РФ № 
495 от 23.07.15 г. Документы, прилагаемые к заявке, 
представляются в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью заявителя.

Шаг аукциона – 5 % от начальной цены. Задаток 
– 10 %  от  начальной цены продажи лота, должен 
быть внесен не позднее даты окончания срока при-
ема заявок на участие в торгах, на расчетный счет р/с 
40702810100000009281 в ПРИО-ВНЕШТОРГБАНК 

(ПАО), БИК 046126708, к/с 30101810500000000708, 
получатель – ООО «Водозабор «Ромашково» (ИНН 
5032247850) в течение срока, установленного для 
подачи заявок.

Победителем торгов по продаже имущества 
должника признается участник торгов, предложивший 
наиболее высокую цену. Подведение результатов 
торгов – на ЭТП в сети Интернет в день проведения 
торгов.

С победителем торгов заключается договор 
купли-продажи, оплата по которому должна быть 
осуществлена в течение 30 дней со дня подписа-
ния договора на расчетный счет ООО «Водозабор 
«Ромашково».

Ознакомиться с условиями участия в торгах, 
положением и порядке проведения торгов и иными 
сведениями можно на сайте в сети Интернет по адре-
су: www. atctrade.ru. Телефон для справок 8(4912)44-
43-33 электронная почта: soautpprf.ryazan@mail.ru.

СООБЩЕНИЕ О ТОРГАХ

Министерством имущественных отношений Московской области рассматривается 
ходатайство ПАО «Россети Московский регион» об установлении публичного сервитута на 
землях неразграниченной государственной собственности, расположенных на кадастровых 
кварталах 50:20:0070818, 50:20:0070906, 50:20:0090422, 50:20:0090427, 50:20:0090428, 
50:20:0090429, 50:20:0090430, 50:20:0090510, 50:20:0090511, 50:20:0090513, 
50:20:0090524, 50:20:0100304, 50:20:0100305, 50:20:0100306, 50:20:0100313, 
50:20:0100402, 50:20:0100405, 50:26:0070204, 50:26:0070209, 50:26:0070503, 
50:26:0110118, 50:20:0100205, 50:20:0100112, и частях земельных участков с кадастровыми 
номерами 50:20:0000000:1747, 50:20:0000000:1166, 50:20:0000000:303525, 
50:20:0090428:1879, 50:20:0090428:1878, 50:20:0090428:1882, 50:20:0090428:1881, 
50:20:0090429:1, 50:20:0090429:53, 50:20:0090429:60, 50:20:0090429:61, 50:20:0090429:58, 
50:20:0090429:70, 50:20:0090429:72, 50:20:0090429:73, 50:20:0090429:62, 50:20:0090429:65, 
50:20:0090429:77, 50:20:0090510:18, 50:20:0090429:79, 50:20:0090429:76, 50:20:0090510:26, 
50:20:0090510:42, 50:20:0090510:52, 50:20:0090511:108, 50:20:0090511:213, 
50:20:0090511:29, 50:20:0090511:44, 50:20:0090511:58, 50:20:0090511:40, 50:20:0090511:91, 
50:20:0090511:98, 50:20:0090511:99, 50:20:0090524:99, 50:20:0090524:588, 
50:20:0100313:269, 50:20:0100313:514, 50:20:0100313:465, 50:20:0100313:401, 
50:20:0090429:135, 50:20:0090428:1885, 50:20:0090428:1880, 50:20:0090429:2, 
50:20:0090429:68, 50:20:0090429:56, 50:20:0090511:60, 50:20:0090511:83, 50:20:0090511:74, 
50:20:0090511:66, 50:20:0090511:88, 50:20:0090524:187, 50:20:0090524:101, 
50:20:0100313:487, 50:20:0090429:52, 50:20:0090429:55, 50:20:0090429:71, 
50:20:0090510:25, 50:20:0090429:51, 50:20:0090428:1904, 50:20:0090428:1906, 
50:20:0090429:64, 50:20:0090428:1903, 50:20:0090511:97, 50:20:0090511:221, 
50:20:0100313:1070, 50:20:0100313:1003, 50:20:0090511:55, 50:20:0100313:340, 
50:20:0100313:1382, 50:20:0100313:1525, 50:20:0100313:408, 50:20:0100313:371, 
50:20:0100313:448, 50:20:0100313:479, 50:20:0100313:416, 50:20:0100313:984, 
50:20:0100313:987, 50:20:0100313:496, 50:20:0100313:368, 50:20:0090511:52, 
50:20:0090429:75, 50:20:0100313:364, 50:20:0090428:1901, 50:20:0090428:1907, 
50:20:0090428:1902, 50:20:0100313:459, 50:20:0100313:1186, 50:20:0100313:462, 
50:20:0000000:1648, 50:20:0000000:1416, 50:20:0000000:1423, 50:20:0000000:1647, 
50:20:0000000:1364, 50:20:0000000:301394, 50:20:0000000:1363, 50:20:0000000:301290, 
50:20:0000000:297733, 50:20:0000000:303763, 50:20:0000000:307193, 
50:20:0000000:304152, 50:20:0070906:267, 50:20:0070906:49, 50:20:0070906:67, 
50:20:0070906:279, 50:20:0070906:338, 50:20:0070906:313, 50:20:0070906:291, 
50:20:0070906:315, 50:20:0090422:110, 50:20:0090422:130, 50:20:0090422:120, 
50:20:0090422:106, 50:20:0090422:102, 50:20:0090422:108, 50:20:0090422:391, 
50:20:0090422:378, 50:20:0090422:317, 50:20:0090422:300, 50:20:0090422:91, 
50:20:0090422:731, 50:20:0090422:351, 50:20:0090422:92, 50:20:0090422:508, 
50:20:0090422:99, 50:20:0090427:484, 50:20:0090422:315, 50:20:0090428:1776, 
50:20:0090429:133, 50:20:0090428:52, 50:20:0090430:27, 50:20:0090430:18, 
50:20:0090430:20, 50:20:0090430:52, 50:20:0090430:36, 50:20:0090430:41, 50:20:0090430:49, 
50:20:0090430:34, 50:20:0090430:54, 50:20:0090430:56, 50:20:0090430:8, 50:20:0090430:9, 
50:20:0090430:58, 50:20:0090430:39, 50:20:0090430:7, 50:20:0090430:91, 50:20:0090430:96, 
50:20:0090513:225, 50:20:0100112:14, 50:20:0090524:173, 50:20:0090524:235, 
50:20:0100205:84, 50:20:0100205:85, 50:20:0100311:134, 50:20:0100311:56, 
50:20:0100311:13, 50:20:0100311:74, 50:20:0100311:62, 50:20:0100311:60, 50:20:0100311:69, 
50:20:0100311:59, 50:20:0100311:70, 50:20:0100311:85, 50:20:0100311:77, 
50:20:0100313:102, 50:20:0100313:105, 50:20:0100313:1120, 50:20:0100313:1121, 
50:20:0100313:1306, 50:20:0100313:1178, 50:20:0100313:12, 50:20:0100313:1249, 
50:20:0100313:1136, 50:20:0100313:217, 50:20:0100313:218, 50:20:0100313:236, 
50:20:0100313:239, 50:20:0100313:240, 50:20:0100313:246, 50:20:0100313:250, 
50:20:0100313:254, 50:20:0100313:259, 50:20:0100313:260, 50:20:0100313:274, 
50:20:0100313:275, 50:20:0100313:265, 50:20:0100313:273, 50:20:0100313:287, 
50:20:0100313:285, 50:20:0100313:279, 50:20:0100313:284, 50:20:0100313:282, 
50:20:0100313:298, 50:20:0100313:281, 50:20:0100313:293, 50:20:0100313:290, 

50:20:0100313:292, 50:20:0100313:303, 50:20:0100313:309, 50:20:0100313:310, 
50:20:0100313:302, 50:20:0100313:308, 50:20:0100313:301, 50:20:0100313:3, 
50:20:0100313:317, 50:20:0100313:318, 50:20:0100313:320, 50:20:0100313:353, 
50:20:0100313:332, 50:20:0100313:343, 50:20:0100313:372, 50:20:0100313:374, 
50:20:0100313:392, 50:20:0100313:355, 50:20:0100313:383, 50:20:0100313:419, 
50:20:0100313:411, 50:20:0100313:406, 50:20:0100313:415, 50:20:0100313:432, 
50:20:0100313:433, 50:20:0100313:446, 50:20:0100313:437, 50:20:0100313:441, 
50:20:0100313:469, 50:20:0100313:474, 50:20:0100313:467, 50:20:0100313:489, 
50:20:0100313:481, 50:20:0100313:497, 50:20:0100313:493, 50:20:0100313:483, 
50:20:0100313:484, 50:20:0100313:509, 50:20:0100313:521, 50:20:0100313:52, 
50:20:0100313:500, 50:20:0100313:515, 50:20:0100313:528, 50:20:0100313:524, 
50:20:0100313:642, 50:20:0100313:655, 50:20:0100313:527, 50:20:0100313:62, 
50:20:0100313:712, 50:20:0100313:723, 50:20:0100313:704, 50:20:0100313:722, 
50:20:0100313:695, 50:20:0100313:720, 50:20:0100313:728, 50:20:0100313:736, 
50:20:0100313:724, 50:20:0100313:727, 50:20:0100313:742, 50:20:0100313:741, 
50:20:0100313:738, 50:20:0100313:743, 50:20:0100313:737, 50:20:0100313:739, 
50:20:0100313:744, 50:20:0100313:749, 50:20:0100313:750, 50:20:0100313:748, 
50:20:0100313:745, 50:20:0100313:746, 50:20:0100313:747, 50:20:0100313:757, 
50:20:0100313:761, 50:20:0100313:755, 50:20:0100313:758, 50:20:0100313:751, 
50:20:0100313:763, 50:20:0100313:756, 50:20:0100313:768, 50:20:0100313:86, 
50:20:0100313:784, 50:20:0100313:765, 50:20:0100313:778, 50:20:0100313:90, 
50:20:0100313:950, 50:20:0100313:951, 50:20:0100313:88, 50:20:0100313:93, 
50:20:0100313:94, 50:20:0100313:955, 50:20:0100313:954, 50:20:0100313:957, 
50:20:0100313:953, 50:20:0100313:952, 50:20:0100313:958, 50:20:0100313:96, 
50:20:0100313:962, 50:20:0100313:960, 50:20:0100313:965, 50:20:0100313:967, 
50:20:0100313:978, 50:20:0100313:972, 50:20:0100402:179, 50:20:0100405:121, 
50:20:0100405:111, 50:20:0100405:140, 50:20:0100405:22, 50:20:0100405:139, 
50:20:0100405:122, 50:20:0100405:40, 50:20:0100405:34, 50:20:0100405:37, 
50:20:0100405:44, 50:20:0100405:83, 50:20:0100508:63, 50:20:0100508:58, 50:20:0100508:70, 
50:20:0100508:69, 50:20:0100508:80, 50:20:0100508:64, 50:20:0100508:81, 50:20:0100508:82, 
50:26:0000000:52005, 50:26:0070202:26, 50:26:0070202:27, 50:26:0070202:53, 
50:26:0070204:20, 50:26:0070202:54, 50:26:0070204:24, 50:26:0070503:34, 50:26:0070503:31, 
50:26:0070503:33, 50:26:0070503:44, 50:26:0110109:106, 50:26:0110109:205, 
50:26:0110109:7, 50:26:0110112:114, 50:26:0110112:116, 50:26:0110112:122, 
50:26:0110112:12, 50:26:0110112:93, 50:26:0110112:82, 50:26:0110112:88, 50:26:0110112:97, 
50:26:0110112:99, 50:26:0110124:2, 50:20:0070906:2112, 50:20:0070906:2113, 
50:20:0070906:2110, 50:20:0090422:107, 50:20:0090422:145, 50:20:0090422:127, 
50:20:0090422:109, 50:20:0090422:275, 50:20:0090422:276, 50:20:0090427:1603, 
50:20:0090422:573, 50:20:0090428:1595, 50:20:0090422:8, 50:20:0090422:572, 
50:20:0090428:1884, 50:20:0090513:68, 50:20:0090430:19, 50:20:0100313:457, 
50:20:0000000:307059, 50:20:0090428:1888, 50:20:0090428:1367, 50:20:0000000:307189, 
50:20:0000000:436, 50:20:0090428:1889, 50:20:0090430:47, 50:20:0090422:289, 
50:20:0090510:11, 50:20:0090430:21, 50:20:0090511:100, 50:20:0090511:33, 
50:20:0090511:210, 50:20:0090511:35, 50:20:0090513:54, 50:20:0090524:55, 
50:20:0100313:1518, 50:20:0100313:1517, 50:20:0100313:1519, 50:20:0100311:179, 
50:20:0100313:1094, 50:20:0100313:1523, 50:20:0100313:242, 50:20:0100313:297, 
50:20:0100313:1521, 50:20:0100313:305, 50:20:0100313:338, 50:20:0100313:64, 
50:20:0100313:472, 50:20:0100313:525, 50:26:0110109:124, 50:26:0110109:125, 
50:26:0110112:193, 50:20:0100313:794, 50:20:0100313:395, 50:20:0090513:89, 
50:20:0090513:209, 50:20:0090513:86, 50:20:0090513:82, 50:20:0090513:58, 
50:20:0090513:226, 50:20:0090428:1883, 50:20:0090422:498, 50:20:0090428:610, 
50:20:0090511:70, 50:20:0100311:144, 50:20:0100311:194, 50:20:0100311:76, 
50:20:0100313:1083, 50:20:0100311:145, 50:20:0100313:1056, 50:20:0090511:54, 
50:20:0100313:108, 50:20:0100313:1141, 50:20:0100313:1135, 50:20:0100313:1092, 
50:20:0100313:1307, 50:20:0100313:1366, 50:20:0100313:1119, 50:20:0100313:1127, 

50:20:0100313:1408, 50:20:0100313:253, 50:20:0100313:255, 50:20:0100313:219, 
50:20:0100313:1528, 50:20:0100313:294, 50:20:0100313:237, 50:20:0100313:256, 
50:20:0100313:291, 50:20:0100313:312, 50:20:0100313:344, 50:20:0100313:337, 
50:20:0100313:319, 50:20:0100313:313, 50:20:0100313:394, 50:20:0100313:354, 
50:20:0100313:443, 50:20:0100313:393, 50:20:0100313:330, 50:20:0100313:404, 
50:20:0100313:732, 50:20:0100313:516, 50:20:0100313:460, 50:20:0100313:478, 
50:20:0100313:456, 50:20:0100313:725, 50:20:0100313:721, 50:20:0100313:729, 
50:20:0100313:81, 50:20:0100313:740, 50:20:0100313:766, 50:20:0100313:968, 
50:20:0100313:961, 50:20:0100313:956, 50:20:0100313:959, 50:20:0100405:41, 
50:20:0100405:43, 50:20:0100405:49, 50:26:0110109:12, 50:26:0110112:101, 
50:26:0110112:102, 50:26:0110112:4, 50:26:0110112:96, 50:20:0090422:278, 
50:20:0070906:2111, 50:20:0090422:570, 50:20:0100313:1095, 50:20:0100313:1096, 
50:20:0090430:12, 50:20:0090428:538, 50:20:0090422:385, 50:20:0100313:1522, 
50:20:0100313:1520, 50:20:0100313:690, 50:20:0100313:370, 50:26:0110112:129, 
50:20:0100313:373, 50:20:0090513:88, 50:20:0090513:85, 50:20:0090513:87, 
50:20:0090422:292, 50:20:0100313:223, 50:20:0100313:263, 50:20:0100313:658, 
50:20:0100313:345, 50:20:0100313:517, 50:20:0100313:277, 50:20:0100313:454, 
50:26:0070202:33, 50:26:0110112:87, 50:20:0100405:50, 50:20:0100313:714, 
50:20:0090430:46, 50:20:0090422:775, 50:26:0070503:62, 50:20:0100313:969, 
50:20:0000000:934, 50:20:0100313:311, 50:20:0100508:49, 50:26:0110112:112, 
50:20:0000000:301467, 50:26:0110112:94, 50:20:0090510:9, 50:20:0090510:10, 
50:20:0090510:24, 50:20:0090510:29, 50:20:0090510:33, 50:20:0090510:39, 50:20:0090510:51, 
50:20:0090511:25, 50:20:0090511:106, 50:20:0090511:107, 50:20:0090511:110, 
50:20:0090511:111, 50:20:0090511:207, 50:20:0090511:214, 50:20:0070802:679, 
50:20:0070818:742, 50:20:0070818:779, 50:20:0090422:217, 50:20:0090430:59, 
50:20:0090510:20, 50:20:0090511:109, 50:20:0090511:236, 50:20:0090511:246, 
50:20:0090511:26, 50:20:0100304:139, 50:20:0100304:143, 50:20:0100306:66, 
50:20:0100306:96, 50:20:0100313:1129, 50:20:0100313:233, 50:20:0100313:258, 
50:20:0100313:405, 50:20:0100508:53, 50:26:0110112:100, 50:20:0090511:189, 
50:20:0090511:212, 50:20:0090511:63, 50:20:0100304:211, 50:20:0100313:774, 
50:26:0070209:1, 50:26:0070209:2, 50:20:0090429:130, 50:20:0090511:78, 
50:20:0100313:1018, 50:20:0100313:982, 50:20:0100306:36, 50:20:0100306:82, расположен-
ных на территории Наро-Фоминского городского  округа, Одинцовского городского округа 
Московской области,  в целях размещения существующего объекта электросетевого хозяй-
ства  ВЛ 110 кВ «Кубинка-Кедрово 1, 2».

Заявления правообладателей земельных участков об учете их прав (обременений) 
с копиями подтверждающих документов могут быть направлены в Минмособлимущество 
в течение 30 дней со дня опубликования настоящего сообщения по адресу электронной 
почты: SalahutdinovLG@mosreg.ru по следующей форме: 

Заявление об учете прав (обременений) на земельный участок

ФИО правооб-
ладателя

Кадастровый 
номер земель-
ного участка

вид права основание 
возникнове-
ния права

почтовый адрес 
и/или адрес 
электронной 
почты правооб-
ладателя

    
Приложение: копия документа, подтверждающего право на земельный участок

*Ознакомиться с поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута, 
перечнем земельных участков, описанием местоположения границ публичного сервитута 
можно на сайтах: www.mio.mosreg.ru и www.odin.ru.

Администрация Одинцовского городского округа Московской области, рассмотрев 
ходатайство АО «Мособлгаз» № P001-5207300732-46117535 от 07.06.2021 об установ-
лении публичного сервитута с целью размещения линейных объектов системы газоснаб-
жения, их неотъемлемых технологических частей, в соответствии со ст. 39.42 Земельного 
кодекса Российской Федерации, сообщает о возможном установлении публичного серви-
тута в отношении земель и частей земельных участков, расположенных в  с. Лайково, Один-
цовского городского округа, Московской области:  50:20:0040304:65, 50:20:0040304:66, 
50:20:0040304:108, 50:20:0040304:113, 50:20:0040304:155, 50:20:0040304:158, 
50:20:0040304:410, 50:20:0040304:536, 50:20:0040304:560, 50:20:0040304:613, 
50:20:0040304:632, 50:20:0040304:841, 50:20:0040304:973, 50:20:0040304:1036, 
50:20:0040304:1066, 50:20:0040306:57, 50:20:0040306:58, 50:20:0040306:258, 
50:20:0040306:278, 50:20:0040306:351, 50:20:0040304:956, 50:20:0040304:1069, 

50:20:0040305:244, 50:20:0040304:68, 50:20:0040304:73, 50:20:0040304:75, 
50:20:0040304:101, 50:20:0040304:138, 50:20:0040304:139, 50:20:0040304:192, 
50:20:0040304:193, 50:20:0040304:222, 50:20:0040304:223, 50:20:0040304:224, 
50:20:0040304:246, 50:20:0040304:311, 50:20:0040304:379, 50:20:0040304:451, 
50:20:0040304:487, 50:20:0040304:514, 50:20:0040304:525, 50:20:0040304:837, 
50:20:0040304:840, 50:20:0040201:1201, 50:20:0040305:472, 50:20:0040305:509, 
50:20:0040305:520, 50:20:0000000:302966.

Заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об уста-
новлении публичного сервитута и прилагаемым к нему сведениям о границах публичного 
сервитута  в Администрации Одинцовского городского округа по адресу: Московская об-
ласть, г. Одинцово, ул. Маршала Жукова, д. 28, каб. 437, тел. 8(495)5962025 (приемный день 

– пятница с 10-00 до 13-00) и на официальном сайте Администрации Одинцовского город-
ского округа www.odin.ru.

Правообладатели земельных участков, в отношении которых испрашивается публич-
ный сервитут, если их права не зарегистрированы в Едином государственном реестре не-
движимости, в течение 30 дней со дня опубликования сообщения, предусмотренного п.п. 1 
п. 3 ст. 39.42 Земельного кодекса РФ, могут подать заявление об учете их прав на земельные 
участки с приложением копий документов, подтверждающих эти права. В заявлении ука-
зывается способ связи с правообладателями земельных участков (почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты). Правообладатели земельных участков, подавшие такие заявле-
ния по истечении указанного срока, несут риски невозможности обеспечения их прав в 
связи с отсутствием информации о таких лицах и их правах на земельные участки

СООБЩЕНИЕ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА

СООБЩЕНИЕ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА

04.06.2021 № 1935   

 Об организации праздничной выездной торговли                                                                         

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» и  Постановлением Губернатора 
Московской области от 12.03.2020 № 108-ПГ «О введении в Мо-
сковской области режима повышенной готовности для органов 
управления и сил Московской областной системы предупреждения  
и ликвидации чрезвычайных ситуаций и некоторых мерах по пре-
дотвращению распространения новой коронавирусной инфекции 
(COVID-19) на территории Московской области», в соответствии 

с планом муниципальной программы Одинцовского городского 
округа Московской области «Предпринимательство» на 2020-2024 
годы (подпрограмма «Развитие потребительского рынка и услуг на 
территории муниципального образования Московской области»), а 
также в связи с проведением «Пушкинского театрального карнава-
ла», в целях организации торгового обслуживания и благоприятных 
условий для отдыха граждан, 

          
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Организовать 5 и 6 июня 2021 года с 10.00 до 20.00 
праздничную выездную торговлю по адресу: Московская область, 
Одинцовский городской округ, рабочий поселок Большие Вяземы, 

«Государственный историко-литературный музей – заповедник А.С. 
Пушкина».

2. Назначить организатором выездной торговли ООО «ЭКС-
ПО-МЕДИА СЕРВИС» (ИНН 5012048020).

3. Во время проведения мероприятия рекомендовать:
1) Управлению МВД России по Одинцовскому городскому 

округу осуществлять охрану общественного порядка;
2) Одинцовскому территориальному отделу Управления Фе-

деральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей 
и благополучия человека по Московской области осуществлять 
контроль за соблюдением санитарно-эпидемиологических норм;

3) отделу надзорной деятельности по Одинцовскому город-
скому округу ГУ МЧС России по Московской области предусмотреть 

меры к предупреждению чрезвычайных ситуаций и осуществлять 
обеспечение пожарной безопасности.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальных 
средствах массовой информации Одинцовского городского округа 
и на официальном сайте Одинцовского городского округа в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.  Настоящее постановление вступает в силу со дня под-
писания.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Одинцовского город-
ского округа Московской области Кондрацкого П.В.

Глава  Одинцовского  городского округа А.Р. Иванов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ОДИНЦОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
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В соответствии с Федеральным законом от 
23.11.1995  № 174-ФЗ «Об экологической эксперти-
зе» и Положением об оценке воздействия намеча-
емой хозяйственной и иной деятельности на окру-
жающую среду в Российской Федерации, утвержден-
ным приказом Государственного комитета Российской 
Федерации по охране окружающей среды от 16.05.2000 
№ 372, Администрация Одинцовского городского округа 
Московской области информирует общественность о 
проведении общественных обсуждений в форме обще-
ственных слушаний по техническому заданию на про-
ведение оценки воздействия на окружающую среду 
(ОВОС), материалам ОВОС  и проектной документации 
«Проектная документация на рекультивацию полигона 
ТКО «Часцы». Корректировка», содержащей материалы 
оценки воздействия на окружающую среду, по объекту 
государственной экологической экспертизы – проектная 
документация «Проектная документация на рекультива-
цию полигона ТКО «Часцы». Корректировка».

Цель проведения общественных обсуждений: 
выяснение мнения населения 

о планируемой деятельности, направленной на 
предотвращение или смягчение воздействия на окружа-
ющую среду и связанных с ней социальных, экономиче-
ских и иных последствий при рекультивации полигона 
ТКО «Часцы».

Местоположение намечаемой деятельности: 
Московская область, Одинцовский городской округ, 
в районе п. Часцы (земельные участки с кадастро-
выми номерами: 50:20:0060112:93, 50:20:0060112:95, 
50:20:0060112:364, фактическая площадь, на которой 
расположены отходы 171 583, 9 м2).

Наименование и адрес разработчика проектной 
документации и материалов ОВОС:

ООО «ГеоТехПроект», ИНН 2463219097, ОГРН 
1102468009159, адрес местонахождения: 660012, г. 
Красноярск, ул. Анатолия Гладкова, дом 4, кабинет 507, 
адрес 

для корреспонденции: 660016, г. Красноярск, ул. 
Александра Матросова, дом 10 «Д», электронная почта: 
info@geotehproekt.ru, контактный телефон: 8 (391) 205-
28-98.

Общественные обсуждения проводятся на осно-
вании постановления Главы Одинцовского городского 
округа Московской области от 04.06.2021 № 49-ПГл. 

Орган, ответственный за организацию обще-

ственных обсуждений в форме общественных слуша-
ний: Управление муниципального земельного контро-
ля, сельского хозяйства и экологии Администрации 
Одинцовского городского округа Московской области, 
расположенный по адресу: Российская Федерация, 
143000, Московская обл,                              г. Одинцово, 
ул. Маршала Жукова, д. 28, e-mail: adm@odin.ru

Примерные сроки проведения оценки воздействия 
на окружающую среду: июнь 2021 года – сентябрь 2021 
года.

С проектной документацией, техническим задани-
ем на ОВОС и материалами ОВОС для подготовки заме-
чаний и предложений можно ознакомиться в течение 30 
дней со дня опубликования данного объявления на офи-
циальном сайте Администрации Одинцовского город-
ского округа https://www.odin.ru/, а также с 16.06.2021 
по 16.07.2021 по адресу: Российская Федерация, 143000, 
Московская обл, Одинцово г, Маршала Жукова ул. , д. 28, 
каб. 202/3, с 10:00 до 16:00, обеденный перерыв с 13:00 
по 13:45 (по рабочим дням). 

Письменные замечания и предложения участ-
ников общественного обсуждения принимаются по 
рабочим дням с 16.06.2021 по 16.07.2021 по адре-
су: Российская Федерация, 143000, Московская обл, 
Одинцово г, Маршала Жукова ул. , 28, через официальный 
сайт Администрации Одинцовского городского окру-
га https://www.odin.ru/, либо посредством электронной 
почты adm@odin.ru.

Общественные обсуждения состоятся 16.07.2021 в 
16:00 по адресу: Московская обл, Одинцово г, Маршала 
Жукова ул. , 28, актовый зал.

В случае продолжения действия режима повы-
шенной готовности для органов управления и сил 
Московской областной системы предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций в соответствии с 
постановлением Губернатора Московской области от 
12.03.2020 № 108-ПГ, проведение общественных слу-
шаний будет осуществляться в формате видео-кон-
ференц-связи на официальном сайте Администрации 
Одинцовского городского округа Московской области  
https://www.odin.ru/ - будет осуществляться в формате 
видео-конференц-связи - через платформу Zoom https://
zoom.us/j/98928783507?pwd=THVpN2ljZmRySERYaDRxU
mFIWFI2UT09 (идентификатор конференции – 989 2878 
3507, код доступа – 231239).
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Утвержден 
постановлением Администрации Одинцовского городского
 округа Московской области
от «07» 06.2021 № 1979

                                                  
Порядок предоставления и расходования субсидий из бюд-

жета Одинцовского городского округа Московской области на со-
держание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 
лет в организациях, расположенных на территории Одинцовского 
городского округа Московской области, осуществляющих при-
смотр и уход за детьми

I Общие положения о предоставлении субсидии 
1. Настоящий Порядок предоставления и расходования суб-

сидий из бюджета Одинцовского городского округа Московской 
области на содержание дополнительных мест для детей в возрас-
те от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на территории 
Одинцовского городского округа Московской области, осущест-
вляющих присмотр и уход за детьми (далее – Порядок), опреде-
ляет механизм, критерии, условия предоставления и расходования 
субсидий из бюджета Одинцовского городского округа Московской 
области на содержание дополнительных мест для детей в возрас-
те от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на территории 
Одинцовского городского округа Московской области, осуществля-
ющих присмотр и уход за детьми                             (далее – субсидия).

2. Субсидии предоставляются организациям, расположен-
ным на территории Одинцовского городского округа Московской 
области, осуществляющим присмотр и уход за детьми, учредителем 
которых является Администрация Одинцовского городского округа 
Московской области (далее – Организации, Администрация), соз-
данным в период с 01.01.2021 по 31.08.2023.

К организациям, расположенным на территории Одинцов-
ского городского округа Московской области, осуществляющим 
присмотр и уход за детьми, учредителями которых является Адми-
нистрация, относятся автономные некоммерческие организации, в 
которых создаются дополнительные места для детей в возрасте от 
1,5 до 7 лет.

Целевым назначением субсидии на содержание мест для 
детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на 
территории Одинцовского городского округа Московской области, 
осуществляющих присмотр и уход за детьми, является финансовое 
обеспечение затрат:

- на оплату труда работников;
- на оплату услуг связи, Интернета;
- на оплату транспортных услуг;
- на оплату коммунальных услуг, в том числе вывоз мусора;
- на оплату текущего ремонта;
- на техническое обслуживание систем электроснабжения, 

теплоснабжения, водоснабжения и канализации;
- на оплату услуг охраны;
- на оплату услуг дератизации и дезинсекции;
- на оплату услуг по проведению лабораторных исследова-

ний и измерений;
 - на оплату услуг прачечной и химчистки;
- на оплату медицинских осмотров персонала;
- на оплату установки и технического обслуживания ох-

ранной, пожарной сигнализации, локально-вычислительной сети, 
системы видеонаблюдения, контроля доступа, программного обе-
спечения;

 - на техническое обслуживание оборудования, в том числе 
компьютерной техники;

- на увеличение стоимости материальных запасов, необхо-
димых для содержания ребенка в организациях по присмотру и 
уходу за детьми в соответствии с санитарно- эпидемиологическими 
нормами и требованиями.

3. Главным администратором доходов получения субсидии 
из бюджета Московской области на содержание дополнительных 
мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет, а также главным распоря-
дителем средств расходования полученной субсидии из бюджета 
Московской области и софинансирования расходов из бюджета 
Одинцовского городского округа на предоставление субсидий 
является Управление образование Администрации Одинцовского 
городского округа (далее – Управление образование).

4. Субсидии предоставляются в соответствии со сводной 
бюджетной росписью бюджета Одинцовского городского округа 
Московской области в пределах утвержденных лимитов бюджет-
ных обязательств.

5. Субсидии из бюджета Одинцовского городского округа 
Московской области (далее – бюджет округа) предоставляются Ор-
ганизациям, осуществляющим присмотр и уход за детьми, в возрас-
те от 1,5 до 7 лет, расположенным на территории Одинцовского го-
родского округа Московской области (далее - получатель субсидии), 
соответствующим критериям, указанным в настоящем Порядке при 
соблюдении условий согласно пункту 7 настоящего Порядка.

II Условия и порядок предоставления субсидий

6. Критериями отбора получателей субсидий являются:
1) наличие у получателя субсидии на праве собственности 

или на ином законном праве помещений (зданий) в целях содер-
жания дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет;

2) получатель субсидии по состоянию на первое число меся-
ца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение 
соглашения между Управлением образования и получателем суб-
сидии (далее - соглашение), должен соответствовать следующим 
требованиям: 

- у получателя субсидии должна отсутствовать неисполнен-
ная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, 
пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- у получателя субсидии должна отсутствовать просроченная 
задолженность по возврату в бюджет округа, из которого планиру-
ется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом (в 
случае, если такие требования предусмотрены правовым актом);

- получатель субсидии - юридическое лицо не должно на-
ходиться в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении 
него не введена процедура банкротства, деятельность получателя 
субсидии не приостановлена в порядке, предусмотренном законо-
дательством Российской Федерации, а получатель субсидии - инди-
видуальный предприниматель не должен прекратить деятельность 
в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если такое 
требование предусмотрено правовым актом); 

- получатель субсидии не должен являться иностранным 
юридическим лицом;

- не должно быть расчетных документов, принятых банком, 
но не оплаченных из-за недостаточности средств на счете орга-
низации, исполнительных документов и постановлений судебного 
пристава-исполнителя.

7. Условия предоставления субсидии:
- наличие детей в возрасте от 1,5 до 7 лет, зарегистрирован-

ных в Единой информационной системе «Зачисление в ДОУ» и на-
правленных в организации, расположенные на территории Один-
цовского городского округа Московской области, осуществляющие 
присмотр и уход за детьми, учредителем которых является Админи-
страция Одинцовского городского округа, в порядке очередности с 
учетом даты постановки на учет и наличия льготной категории на 
дошкольные места, созданные с 1 января 2021 года;

- наличие у организации лицензии на дополнительное об-
разование детей и взрослых;

- наличие согласия организации на осуществление в отноше-
нии организации Управлением образования и органами государ-
ственного (муниципального) финансового контроля, осуществля-
ющим функции по контролю и надзору в финансово-бюджетной 
сфере, проверки соблюдения условий, целей и порядка предостав-
ления и расходования субсидии;

- наличие гарантии организации по обеспечению дости-
жения в результате использования субсидии устанавливаемого 
Управлением образования при заключении соглашения о предо-
ставлении субсидии значения результата (показателя) использова-
ния субсидии; 

- установление размера платы, взимаемой с родителей (за-
конных представителей) за присмотр и уход за детьми, поступив-
шими в организацию из общей очереди, не выше размера платы, 
взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных образовательных организациях 
Одинцовского городского округа Московской области, реализу-
ющих образовательную программу дошкольного образования, 
установленной Постановлением Администрации Одинцовского 
городского округа, в зависимости от условий присмотра и ухода за 
детьми.

8. Для получения субсидии в текущем финансовом году по-
лучатель субсидии представляет в Управление образования:

1) заявку на предоставлении субсидии по форме в соответ-
ствии с Приложением 1 к настоящему Порядку; 

2) копии документов, подтверждающих полномочия руково-
дителя получателя субсидии или уполномоченного им лица; 

3) заверенные руководителем получателя субсидии копии 
учредительных документов; 

4) копии документов, подтверждающих у получателя субси-
дии на праве собственности или ином законном праве помещений 
(зданий) в целях содержания дополнительных мест для детей в воз-
расте от 1,5 до 7; 

5) согласие получателя субсидии на осуществление в от-
ношении получателя субсидии Управлением образования и упол-
номоченным органом муниципального финансового контроля, 
проверки соблюдения условий, целей и порядка предоставления 
субсидии; 

6) гарантийное письмо по обеспечению достижения в ре-
зультате использования субсидии устанавливаемого Управлением 
образования при заключении соглашения о предоставлении суб-
сидии значения результата (показателя) использования субсидии; 

7) справку территориального органа Федеральной налого-
вой службы, подписанную ее руководителем (иным уполномочен-
ным лицом), об исполнении налогоплательщиком (плательщиком 
сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) 
обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, 
штрафов, процентов по состоянию на 1 число месяца, в котором 
получателем субсидии направлена заявка;

8) справку либо выписку банка об отсутствии расчетных до-
кументов, принятых банком, но не оплаченных из-за недостаточ-
ности средств на счете организации, а также об отсутствии ограни-
чений распоряжения счетом с указанием банковских реквизитов 
счета, исполнительных документов и постановлений судебного 
пристава-исполнителя.

Копии документов, указанные в настоящем пункте, заверя-
ются подписью руководителя организации или уполномоченным 
им лицом 

и печатью (при наличии).
9. Получатель субсидии несет ответственность за достовер-

ность представляемых документов в соответствии с действующим 
законодательством.

10. Управление образования в течение 10 рабочих дней со 
дня поступления заявки принимает решение о предоставлении 
субсидии либо об отказе в ее предоставлении, а также осуществля-
ет расчет размера субсидии.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении суб-
сидии Управление образования в течение 5 (пяти) рабочих дней 
направляет уведомление об отказе в предоставлении субсидии с 
указанием оснований для отказа.

Основаниями для отказа в предоставлении субсидий явля-
ются: 

1) непредставление (представление не в полном объеме) до-
кументов, указанных в пункте 8 настоящего Порядка; 

2) выявление факта представления документов, содержащих 
недостоверные сведения;

3) несоблюдение получателем субсидий условий предостав-
ления субсидий, указанных в пункте 7 настоящего Порядка.

В случае принятия решения о предоставлении субсидии 
Управление образования в течение 3 (трех) рабочих дней осущест-
вляет подготовку проекта соглашения (Приложение 2 к Порядку) 
в двух экземплярах и направляет получателям субсидий для под-
писания. 

Получатели субсидий в течение 3 (трех) рабочих дней со 
дня получения проекта соглашения подписывают и направляют в 
Управление образования два экземпляра соглашения.

11. Субсидия предоставляется в размере, определяемом по 
формуле:

S = I x К x N, где:
S – размер субсидии;
I – величина расходов, установленная порядком предостав-

ления и распределения субсидий из бюджета Московской обла-
сти бюджетам муниципальных образований Московской области, 
предусмотренных мероприятием 02.04. «Предоставление субсидий 
бюджетам муниципальных образований Московской области на 
создание и содержание дополнительных мест для детей в возрасте 
от 1,5 до 7 лет в организациях, осуществляющих присмотр и уход 
за детьми, утвержденная государственной программой Московской 
области «Образование Подмосковья» на 2020-2025 годы;

К – среднегодовая численность воспитанников в возрасте от 
1,5 до 7 лет, зачисленных на места, созданные с 01 января текущего 
года;

N – количество месяцев в текущем финансовом году.
12. Предоставление субсидии осуществляется в соответствии 
с соглашением, заключенным между Управлением образова-

ния и получателем субсидии (Приложение 2 к Порядку).
Для предоставления субсидии в соответствии с условиями 

заключенного соглашения Организация представляет в Управле-
ние образования в срок до 5 числа месяца, следующие документы:

1) данные о фактической численности воспитанников в 
возрасте от 1,5 до 7 лет, за которыми осуществляется присмотр и 
уход, на дополнительных местах в организациях, осуществляющих 
присмотр и уход за детьми, зарегистрированных в Единой инфор-
мационной системе «Зачисление в ДОУ» в отчетном месяце (по со-
стоянию на 01 число месяца, следующего за отчетным);

2) расчет на перечисление средств субсидии на финан-
совое обеспечение затрат (Приложение 5 к Порядку) с приложени-
ем следующих документов: 

- сводной ведомости с расходами на оплату труда и начис-
лениями на страховые взносы с копиями платежных ведомостей 
на выдачу заработной платы и платежных поручений на оплату 
страховых взносов;

- копий документов, подтверждающих факт возникновения 
услуг, выполнения работ и поставки товаров (договоров, счетов-
фактур, счетов, актов приема-передачи товара и товарных наклад-
ных и прочее).

13. Управление образования устанавливает в соглашении 
значение показателя, необходимого для достижения результата 
предоставления субсидии, формы представления отчетности об 
осуществлении расходов, источником финансового обеспечения 
которых является субсидия, а также размер и порядок уплаты штра-
фа за недостижение указанных результатов (показателей).

Показателем результативности предоставления субсидии 
является: 

- среднегодовая численность воспитанников на соответству-
ющий финансовый год в возрасте от 1,5 до 7 лет, зачисленных на 
места, созданные                с 1 января текущего года.

14. Перечисление субсидии за счет бюджета округа осущест-
вляется ежемесячно в течение 3 рабочих дней после предоставле-
ния расчета на финансовое обеспечение затрат.

Перечисление субсидии за счет средств бюджета Москов-
ской области осуществляется в установленном законодательством 
порядке на расчетный или корреспондентский счет, открытый по-
лучателем субсидий в учреждении Банка России или кредитной 
организации в течение 5 рабочих дней после поступления средств 
в бюджет Одинцовского городского округа Московской области из 
бюджета Московской области.

III Требования к отчетности
15. Получатель субсидии представляет в Управление обра-

зования на бумажном носителе ежеквартально до 7 числа месяца, 
следующего за кварталом, в котором была получена субсидия, и не 
позднее 15 января года, следующего за годом, в котором была по-
лучена субсидия: 

1) отчет о достижении результатов (показателей) предостав-
ления субсидии, в соответствии с Приложением 4 к настоящему 
Порядку; 

2) отчет о расходах, источником финансового обеспечения 
которых является субсидия, о достижении результатов (показате-
лей) предоставления субсидии, в соответствии с Приложением 3 к 
настоящему Порядку.

IV Требования об осуществлении контроля за соблюдением 
условий, целей и порядка предоставления субсидий и ответствен-
ности за их нарушение

16. Субсидия должна быть использована на цели, указанные 
в пункте 2 Порядка, в полном объеме в течение финансового года, в 
котором была предоставлена субсидия.

17. Получатель субсидии несет ответственность за целевое 
использование субсидии, достижение (недостижение) результатов 
(показателей) предоставления субсидии.

При недостижении результата предоставления субсидии, 
установленного соглашением, часть субсидии подлежит возврату 
пропорционально доле недостижения результатов (показателей) 
предоставления субсидии в бюджет Одинцовского городского 
округа Московской области в течение 30 рабочих дней со дня по-
лучения получателем субсидии уведомления о возврате субсидии, 
направленного Управлением образования в форме электронного 
документа (подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью) в соответствии с федеральным законодатель-
ством и (или) документа на бумажном носителе (по выбору полу-
чателя субсидии). 

Размер части субсидии, подлежащей возврату в бюджет 
Одинцовского городского округа Московской области, рассчитыва-
ется по формуле:

Sвозвр = S x k, где:

Sвозвр - объем субсидии, подлежащей возврату в бюджет 
Одинцовского городского округа Московской области;

S – размер субсидии, предоставленной получателю субси-
дии;

k - коэффициент возврата субсидии, рассчитываемый по 
формуле:

k = 1 - Ti / Si, где:

Ti - фактически достигнутое значение результата предостав-
ления субсидии, показателя, необходимого для достижения резуль-
тата предоставления субсидии, а также показателя результативно-
сти предоставления субсидии на отчетную дату; 

Si - плановое значение результата предоставления субсидии, 
показателя, необходимого для достижения результата предоставле-
ния субсидии, а также показателя результативности предоставле-
ния субсидий, установленное соглашением.

При расчете коэффициента возврата субсидии используют-
ся только положительные значения индекса, отражающего уровень 
недостижения результата предоставления субсидии, показателя, не-
обходимого для достижения результата предоставления субсидии, 
а также показателя результативности предоставления субсидии. 

07.06.2021 № 1979    

Об утверждении Порядка предоставления и расходования 
субсидий из бюджета Одинцовского городского округа Москов-
ской области на содержание дополнительных мест для детей в 
возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на тер-
ритории Одинцовского городского округа Московской области, 
осуществляющих присмотр и уход за детьми

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Феде-
рации, постановлением Правительства Российской Федерации 
от 18.09.2020 № 1492 «Об общих требованиях к нормативным 
правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим 
предоставление субсидий, в том числе грантов в форме субси-
дий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а 

также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, 
и                           о признании утратившими силу некоторых актов 
Правительства Российской Федерации и отдельных положений не-
которых актов Правительства Российской Федерации», постановле-
нием Правительства Московской области от 15.10.2019 № 734/36 
«Об утверждении государственной программы Московской обла-
сти «Образование Подмосковья»  на 2020-2025 годы и признании 
утратившим силу постановления Правительства Московской об-
ласти от 25.10.2016 № 784/39 «Об утверждении государственной 
программы Московской области «Образование Подмосковья» на 
2017-2025 годы», муниципальной программой Одинцовского го-
родского округа Московской области «Образование» на 2020-2024 
годы, утвержденной постановлением Администрации Одинцовско-
го городского округа Московской области от 30.10.2019 №1270, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок предоставления и расходования суб-
сидий из бюджета Одинцовского городского округа Московской 
области на содержание дополнительных мест для детей в возрасте 
от 1,5 до 7 лет в организациях,              расположенных на территории 
Одинцовского городского округа Московской области, осуществля-
ющих присмотр и уход за детьми (далее – Порядок).

2. Финансирование расходов, связанных с реализацией на-
стоящего постановления, осуществлять за счет средств субсидии, 
предоставленной из бюджета Московской области Одинцовскому 
городскому округу Московской области и средств бюджета Один-
цовского городского округа Московской области в соответствую-
щем финансовом году.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальных 

средствах массовой информации Одинцовского городского округа 
и разместить на официальных сайтах в сети «Интернет» Одинцов-
ского городского округа Московской области и Управления обра-
зования Администрации Одинцовского городского округа Москов-
ской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня офици-
ального опубликования и применяется к правоотношениям, воз-
никшим с 01.01.2021.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Одинцовского город-
ского округа Московской области Дмитриева О.В.

Глава Одинцовского городского округа                                                 
А.Р. Иванов 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ ОДИНЦОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

о планируемом сносе самовольных построек, расположен-
ных на  землях неразграниченной государственной собствен-
ности в районе земельного участка с кадастровым номером 
50:20:0030118:89 по адресу:  

Московская область, г. Одинцово, ул. Интернациональная 

- полуразрушенное здание;
- остаток стены и фундамент.
В соответствии с пунктом 4 статьи 222 Гражданского 

кодекса Российской Федерации, статьей 55.32 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, Порядком выявления са-
мовольно построенных объектов капитального строительства, 

их сноса или приведения в соответствие с установленными 
требованиями на территории Одинцовского городского округа 
Московской области, утвержденным Постановлением Админи-
страции Одинцовского городского округа Московской области 
от 27.11.2010 № 3208, Администрация Одинцовского городского 
округа Московской области информирует о планируемом сносе 

самовольных построек - полуразрушенного здания, остатка сте-
ны и фундамента, расположенных на землях неразграниченной 
государственной  собственности  в  районе земельного участка с 
кадастровым  номером  50:20:0030118:89  по  адресу:   Москов-
ская область,  г. Одинцово,  ул. Интернациональная.

о планируемом сносе самовольных построек, расположен-
ных на  землях неразграниченной государственной собствен-
ности в районе земельного участка с кадастровым номером 
50:20:0030118:77 по адресу: 

 Московская область, г. Одинцово, ул. Интернациональная 
- две стены на фундаменте;

- остаток стены на фундаменте;
- фундамент.
В соответствии с пунктом 4 статьи 222 Гражданского ко-

декса Российской Федерации, статьей 55.32 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, Порядком выявления самоволь-
но построенных объектов капитального строительства, их сноса 

или приведения в соответствие с установленными требованиями 
на территории Одинцовского городского округа Московской об-
ласти, утвержденным Постановлением Администрации Одинцов-
ского городского округа Московской области от 27.11.2010 № 
3208, Администрация Одинцовского городского округа Москов-
ской области информирует о планируемом сносе самовольных 

построек – двух стен на фундаменте, остатка стены на фундамен-
те, фундамента, расположенных на землях неразграниченной 
государственной  собственности  в  районе земельного участка 
с кадастровым  номером  50:20:0030118:77 по  адресу:   Москов-
ская область,  г. Одинцово,  ул. Интернациональная.

СООБЩЕНИЕ 

СООБЩЕНИЕ 
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Приложение 1
к Порядку 

ЗАЯВКА
на предоставление субсидии из бюджета Одинцовского городского округа Московской области на содержание дополнительных мест 

для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, 
осуществляющих присмотр и уход за детьми. 
____________________________________________________________ 
(полное наименование организации, адрес, контактный телефон) 

Прошу предоставить в ____ году субсидию из бюджета Одинцовского городского округа Московской области на реализацию ме-
роприятий по содержанию дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет                           в организациях, расположенных на 
территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и уход за детьми на следующую численность 
воспитанников: 

Образовательная программа дошкольного образования, в том числе адаптированная Количество создаваемых мест, чел
в группах общеразвивающей направленности  
в группах комбинированной и компенсирующей направленности  
Итого  

Гарантирую целевое использование средств, выделенных в целях реализации мероприятия по содержанию дополнительных мест 
для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, 
осуществляющих присмотр и уход за детьми, реализуемого в рамках государственной программы Московской области «Образование Под-
московья» на 2020-2025 годы», утвержденной постановлением Правительства Московской области от 15.10.2019 № 734/36.

Сообщаю, что соответствую условиям, указанным в пунктах 7, 8 Порядка предоставления субсидий из бюджета Одинцовского город-
ского округа Московской области на содержание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных 
на территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и уход за детьми, и подтверждаю подлин-
ность прилагаемых документов, предусмотренных пунктом 9 Порядка.

Прилагаемые документы: ___________________________________________ _______________________________________________________________________
_________________________________________________________________ Руководитель _______________ ______________________ 

                               (подпись)               (расшифровка подписи) 
«___» __________ 20__ г. 
МП (при наличии)

Приложение 2 
к Порядку

Соглашение № ___
о предоставлении из бюджета Одинцовского городского округа Московской области субсидии на содержание дополнительных 

мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на территории Одинцовского городского округа Московской 
области, 

осуществляющих присмотр и уход за детьми

г. Одинцово                                                              _________________ 20___г.
(место заключения Соглашения)                                           (дата заключения Соглашения)

Управление образования Администрации Одинцовского городского округа Московской области, в лице начальника Управления 
образования                                             __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем «Управление образования», с одной стороны и ______________

____________________________________________________,
(наименование юридического лица или ФИО ИП)
в лице ____________________________________________________________,
(наименование должности лица, представляющего Организацию)
__________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество)
действующего на основании _________________________________________,
 (устав или иной документ, подтверждающий полномочия представителя) 

именуемый в дальнейшем «Организация», с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», в соответствии с Бюджет-
ным кодексом Российской Федерации, Порядком предоставления субсидий из бюджета Одинцовского городского округа Московской 
области на реализацию мероприятий по содержанию дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, рас-
положенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и уход за детьми от 
__________ № ____ (далее – Порядок), заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление Организации из бюджета Одинцовского городского округа 

Московской области (далее – бюджет округа) в 20__году субсидии на содержание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 
7 лет в организациях, расположенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр 
и уход за детьми (далее – Субсидия);

в целях реализации Организацией следующего мероприятия:
содержание дополнительных мест для детей в возрасте от                           1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на терри-

тории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и уход за детьми.
1.2. Размер Субсидии, предоставляемой в 20__ году из бюджета округа в соответствии с настоящим Соглашением, составляет 
_______________________________________(_____________) рублей – по коду БК____________________.
1.3. Среднегодовая численность воспитанников на соответствующий финансовый год в возрасте от 1,5 до 7 лет, зачисленных на 

места, созданные на территории Одинцовского городского округа Московской области,               с 1 января текущего года, из расчёта 
которой Управлением образования Организации предоставляется Субсидия, составляет _________ мест.

                                                                                           (количество)
1.4. Расчёт суммы Субсидии, выделенной Получателю на содержание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в 

организациях, расположенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и уход 
за детьми на 20__ год, определяется по формуле:

S = I x К x N, где:

S – размер субсидии;
I – величина расходов, установленная порядком предоставления и распределения субсидий из бюджета Московской области 

бюджетам муниципальных образований Московской области, предусмотренных мероприятием 02.04. «Предоставление субсидий бюд-
жетам муниципальных образований Московской области на создание и содержание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 
до 7 лет в организациях, осуществляющих присмотр и уход за детьми, утвержденная государственной программой Московской области 
«Образование Подмосковья» на 2020-2025 годы;

К – среднегодовая численность воспитанников в возрасте от 1,5 до 7 лет, зачисленных на места, созданные с 01 января текущего 
года;

N – количество месяцев в текущем финансовом году.

2. Условия предоставления и расходования Субсидии
2.1. Субсидия предоставляется в соответствии с Порядком предоставления Субсидии при:
- представлении Организацией в Управление образования следующих документов:
2.1.1. справка из налоговой инспекции об отсутствии неисполненных обязательств по уплате налогов, сборов, страховых взносов, 

пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
2.1.2. сведения об отсутствии у Организации просроченной задолженности по возврату в бюджет округа Субсидий, бюджетных 

инвестиций; 
2.1.3 информационное письмо, что Организация не находится в процессе реорганизации, ликвидации, не введена процедура 

банкротства, деятельность Организации не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;
2.1.4 информационное письмо, что Организации не предоставляется Субсидия от других распорядителей средств бюджета окру-

га;
2.1.5 заявка на предоставлении субсидии по форме в соответствии с Приложением 1 к Порядку;
2.1.6 копии учредительных документов.
- при соблюдении следующих условий:
2.1.7 наличие согласия организации на осуществление в отношении организации Управлением образования и органами государ-

ственного (муниципального) финансового контроля, осуществляющим функции по контролю и надзору в финансово-бюджетной сфере, 
проверки соблюдения условий, целей и порядка предоставления и расходования субсидии;

2.1.8 наличие гарантии получателя субсидии по обеспечению достижения в результате использования субсидии устанавливае-
мого Управлением при заключении соглашения о предоставлении субсидии значения результата (показателя) использования субсидии;

2.1.9 установление размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, поступив-
шими в организацию из общей очереди, не выше размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Одинцовского городского округа Московской области, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования, установленной Постановлением Администрации Одинцовского городского 
округа, в зависимости от условий присмотра и ухода за детьми;

2.1.10 наличие детей в возрасте от 1,5 до 7 лет, зарегистрированных в Единой информационной системе «Зачисление в ДОУ» и 
направленных в организации в Московской области, осуществляющие присмотр и уход за детьми, учредителями которых являются ор-
ганы местного самоуправления, в порядке очередности с учетом даты постановки на учет и наличия льготной категории на дошкольные 
места, созданные с 1 сентября текущего года;

2.1.11 наличие у организации лицензии на дополнительное образование детей и взрослых.
2.2. Целевым назначением субсидии на содержание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, 

расположенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и уход за детьми 
является финансовое обеспечение следующих затрат:

- на оплату труда работников;
- на оплату услуг связи, интернета;
- на оплату транспортных услуг;
- на оплату коммунальных услуг, в том числе вывоз мусора;
- на оплату текущего ремонта;
- на техническое обслуживание систем электроснабжения, теплоснабжения, водоснабжения и канализации;
- на оплату услуг охраны;
- на оплату услуг дератизации и дезинсекции;
- на оплату услуг по проведению лабораторных исследований и измерений;
- на оплату услуг прачечной и химчистки;
- на оплату медицинских осмотров персонала;
- на оплату установки и технического обслуживания охранной, пожарной сигнализации, локально-вычислительной сети, системы 

видеонаблюдения, контроля доступа, программного обеспечения;
- на оплату за техническое обслуживание оборудования, в том числе компьютерной техники;
- на увеличение стоимости материальных запасов, необходимых для содержания ребенка в организациях по присмотру и уходу 

за детьми в соответствии с санитарно-эпидемиологическими нормами и требованиями.
2.3. Финансовое обеспечение расходов Организации на содержание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет 

в организациях, расположенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и 
уход за детьми осуществляется по факту их возникновения и предоставления подтверждающих документов (договоров, счетов-фактур, 
счетов, актов приема-передачи товара и товарных накладных и прочее).

2.4. Обязательным условием предоставления Субсидии является согласие Организации на осуществление Управлением обра-
зования и органами государственного (муниципального) финансового контроля проверок соблюдения Организацией условий, целей 
и порядка предоставления Субсидии. Выражение согласия Организации на осуществление указанных проверок осуществляется путем 
подписания настоящего Соглашения.

2.5. Перечисление Субсидии осуществляется Управлением образования ежемесячно в срок до 30 (31) (для февраля – до 28 (29) 
числа текущего месяца в сумме после предоставления документов, подтверждающих факт возникновения услуг, выполнения работ и 
поставки товаров (договоров, счетов-фактур, счетов, актов приема-передачи товара и товарных накладных и прочее).

2.6. Организация, не позднее 5 числа, текущего месяца, направляет в Управление образования расчет на перечисление средств 
субсидии на финансовое обеспечение затрат за предыдущий месяц (Приложение 5 к Порядку).

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Управление образования обязано:

3.1.1. Осуществлять обеспечение расходов по предоставлению субсидии Организации в пределах утвержденных лимитов бюд-
жетных обязательств в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета и на мероприятия, указанные в п. 2.2 настоящего Согла-
шения на соответствующий финансовый год на основании представленных документов, необходимых для санкционирования оплаты 
расходов.

3.1.2. Перечисление Субсидии осуществлять в порядке, установленном 

для исполнения бюджета Одинцовского городского округа Московской области по расходам. 

3.1.3. Обеспечить исполнение бюджетных полномочий, предусмотренных статьями 158 и 160.2-1 Бюджетного кодекса Россий-
ской Федерации. 

3.1.4. Осуществлять контроль за целевым использованием субсидии 

в соответствии с Порядком.

3.2. Управление образования вправе:

3.2.1. Уточнять и дополнять Соглашение, в том числе сроки предоставления Субсидии.

3.2.2. Изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим Соглашением Субсидии в случаях:

- увеличения или уменьшения объема бюджетных ассигнований на текущий год в соответствии с решением о бюджете Одинцов-
ского городского округа Московской области;

- внесения изменений в Законы Московской области, долгосрочные целевые и (или) ведомственные целевые программы и иные 
нормативные правовые акты.

3.2.3. Приостанавливать предоставление Субсидии в случае нарушения Организацией сроков предоставления отчета об исполь-
зовании субсидии за отчетный период.

3.2.4. Прекращать предоставление Субсидии в случае установления фактов ее нецелевого использования.

3.2.5. Управление образования и органы государственного (муниципального) финансового контроля в соответствии с п. 5 ст. 78 
Бюджетного кодекса Российской Федерации имеют право осуществлять проверки соблюдения Организацией условий, целей и порядка 
предоставления субсидий.

3.3. Организация обязуется:

3.3.1. Соблюдать условия, определенные Порядком.

3.3.2. Предоставлять в Управление образования данные о фактической численности воспитанников, зарегистрированных в Еди-
ной информационной системе «Зачисление в ДОУ» в отчетном месяце (по состоянию на 01 число месяца, следующего за отчетным) в 
срок до 5-го числа каждого месяца.

3.3.3. Организация обязана вести отдельный учет поступающих бюджетных средств Субсидии, средств родительской платы и 
средств, полученных за оказание дополнительных услуг.

3.3.4. Ежеквартально, не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным, представлять в Управление образования отчет о рас-
ходовании Субсидии, согласно Приложению 3 к Порядку.

3.3.5. Осуществлять возврат в доход бюджета округа неиспользованный в текущем финансовом году остаток Субсидии в соот-
ветствии с пунктом 5 статьи 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3.3.6. Представлять по требованию Управления образования и органов государственного (муниципального) контроля в установ-
ленные ими сроки информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения Организацией условий настоящего Соглашения.

3.3.7. Представлять в Управление образования отчет о достижении результатов (показателей) предоставления субсидии и отчет о 
расходах, источником финансового обеспечения которых является Субсидия, по формам и в сроки согласно Порядку.

3.3.8. Предоставить возможность Управлению образования, органам государственного (муниципального) финансового контроля 
для проведения проверок соблюдения Организацией условий, целей и порядка её предоставления. 

3.3.9. Не осуществлять расходование средств Субсидии на приобретение иностранной валюты.
3.3.10. Извещать Управление образования об изменении реквизитов Организации в течение 3-х дней с момента изменения 

реквизитов.
Субсидия, использованная не по целевому назначению, взыскивается 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
и законодательством Московской области.

4. Ответственность сторон
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Соглашению Стороны несут от-

ветственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. В случае использования Субсидии не по целевому назначению Организация обязана возвратить полученные в рамках дан-

ного Соглашения денежные средства в полном объеме в бюджет Одинцовского городского округа в течение 30 календарных дней со 
дня установления факта нецелевого использования.

4.3. Руководитель Организации несет ответственность за достоверность предоставляемой Управлению образования информации.

5. Заключительные положения
5.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Соглашения, решаются ими, по возможности, путем 

проведения переговоров с оформлением соответствующих протоколов или иных документов. При недостижении согласия споры между 
Сторонами решаются в судебном порядке.

5.2. Настоящее Соглашение вступает в силу с ______ 20__ года, но не ранее доведения лимитов бюджетных обязательств, указанных 
в пункте 1.2. настоящего Соглашения, и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Соглашению.

5.3. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по соглашению Сторон и оформляется в виде дополнительного соглаше-
ния к настоящему Соглашению.

5.3.1. Изменение настоящего Соглашения возможно в случае:
5.3.1.1. уменьшения/увеличения ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии.
5.4. Расторжение настоящего Соглашения в одностороннем порядке осуществляется в случаях:
5.4.1. реорганизации или прекращения деятельности Получателя;
5.4.2. нарушения Организацией порядка, целей и условий предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления 

субсидии и настоящим Соглашением;

Индекс, отражающий уровень недостижения результата пре-
доставления субсидии, показателя, необходимого для достижения 
результата предоставления субсидии, а также показателя результа-
тивности предоставления субсидий, по которым большее значение 
фактически достигнутого значения отражает большую эффектив-
ность использования субсидии.

18. Обязательные проверки соблюдения получателями суб-
сидий условий, целей и порядка предоставления субсидий осущест-
вляются Управлением образования и уполномоченным органом 
муниципального финансово-экономического контроля.

19. В случае нарушения получателем субсидии порядка, 

целей и условий предоставления субсидии, установленных настоя-
щим Порядком, а также в случае недостижения результата (показа-
теля) предоставления субсидии, указанного в пункте 13 настоящего 
Порядка, средства субсидии (часть субсидии) подлежат возврату в 
бюджет Одинцовского городского округа Московской области в по-
рядке, установленном настоящим Порядком.

20. Управление образования обязано в течение 10 (десяти) 
рабочих дней со дня установления нарушения целей, условий и 
порядка расходования субсидии направить получателю субсидии 
требование о возврате полученной субсидии (части субсидии) в 
добровольном порядке. 

21. В случае отказа получателя субсидии от ее возврата суб-
сидия (часть субсидии) подлежит взысканию в судебном порядке в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

22. Остаток субсидии, не использованный в отчетном финан-
совом году, подлежит возврату в бюджет Одинцовского городского 
округа Московской области получателем субсидии в течение пер-
вых 7 (семи) рабочих дней текущего финансового года в случаях, 
предусмотренных соглашением о предоставлении субсидии

23. Управление образования в течение 10 (десяти) рабочих 
дней со дня установления факта, предусмотренного пунктом 23 на-
стоящего Порядка, направляет получателю субсидии требование 

о возврате неиспользованного остатка субсидии в добровольном 
порядке. 

24. Получатель субсидии в течение 20 (двадцати) рабочих 
дней с даты получения требования обязан возвратить неиспользо-
ванный остаток субсидии.

25. В случае отказа получателя субсидии от ее возврата неис-
пользованный остаток субсидии подлежит взысканию в судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции.

И.о. начальника Управления образования О.А. Ткачева
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5.4.3. недостижения Организацией установленных настоящим Соглашением показателей результативности предоставления Суб-
сидии или иных показателей, установленных настоящим Соглашением.

5.5. Расторжение настоящего Соглашения осуществляется по соглашению Сторон.
5.6. Настоящее соглашение заключено Сторонами в письменной форме, по одному для каждой Стороны.

6. Платежные реквизиты Сторон

Управление образования Администрации 
Одинцовского городского округа Московской 
области

Место нахождения:
(юридический адрес)

Платежные реквизиты:
ИНН 
КПП 
Расчетный счет: 
Банк: 
БИК 
ОКТМО                                                    

Организация

Место нахождения 
(юридический адрес)

Платежные реквизиты:
ИНН 
КПП 
Расчетный счет: 
Банк: 
БИК 
ОКТМО  

 

Приложение 3
к Порядку

Отчет 
о расходовании субсидий на содержание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных 

на территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и уход за детьми
    за ____________________    

№

Наиме-
нование 
организа-
ции

Факти-
ческое 
коли-
чество 
создан-
ных до-
полни-
тельных 
мест для 
детей 
от 1,5 
до 7 лет,             
(шт.)

Факти-
ческая 
средне-
годовая 
числен-
ность 
вос-
питан-
ников в 
возрас-
те от 1,5 
до 7 лет,                     
(чел.)

Предусмотрено             
средств субсидии 
на ________год

Поступили сред-
ства на расчетный 
счет АНО на 
_____202_ г

Произведено                     
кассовых расходов

Произведено 
фактических рас-
ходов

При-
меча-
ниеза счет 

средств 
бюд-
жета 
Москов-
ской 
области

за счет 
средств 
местно-
го бюд-
жета

за счет 
средств 
бюд-
жета 
Москов-
ской 
области

за счет 
средств 
местно-
го бюд-
жета

за счет 
средств 
бюд-
жета 
Москов-
ской 
области

за счет 
средств 
местно-
го бюд-
жета

за счет 
средств 
бюд-
жета 
Москов-
ской 
области

за счет 
средств 
местно-
го бюд-
жета

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

  Всего, в 
том числе: 0 0,0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00  

1 … 0 0,0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00  

Руководитель организации
_________ __________________________________________
 (подпись)   (расшифровка подписи – фамилия и инициалы)
(печать)
«__» __________ 20__ г.
Исполнитель ______________________ ___________
                            (фамилия и инициалы)       (телефон)

Приложение 4
к Порядку

ОТЧЕТ
о достижении значений показателей результативности (результатов) использования субсидии
по состоянию на __.__ 20__

Наименование организации
 Наименование мероприятия 

Предоставление субсидии из бюджета Одинцовского городского округа Московской области на содержание дополнительных мест 
для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях, расположенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, 
осуществляющих присмотр и уход за детьми в 20__ - 20__ годах.                  

Коды
по ОКТМО
 по БК 
 

Наимено-
вание ме-
роприятия

Код стро-
ки

Результат использования субсидии Причина 
отклоне -
ниянаимено-

вание
значение единица измерения дата достижения (мм.

гггг)

план факт наимено-
вание

код по 
ОКЕИ

план факт

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

                                                                    
       Руководитель организации                                

______________   _________________________
                                                                                                           (Подпись)                      (расшифровка подписи)
«__» __________ 20__ г.

Приложение 5 
к Порядку 
 

Расчет на перечисление средств 
на финансовое обеспечение затрат  
      
 на период с ____________ по ______________ 
 по субсидии на содержание дополнительных мест для детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в организациях,                                        рас-

положенных на территории Одинцовского городского округа Московской области, осуществляющих присмотр и уход за детьми 

 КБК ____________________________________ 
      
   
 (наименование Организации) 

№
п/п

Направление расходования субсидии              (в соот-
ветствии с Порядком)

Численность вос-
питанников, чел.

Итого, потреб-
ность,             руб.

Подтверждающие до-
кументы

1

на оплату труда и начисления на выплаты по оплате 
труда, за исключением оплаты труда и начислений на 
выплаты по оплате труда педагогических работников, 
осуществляющих реализацию основной общеобразова-
тельной программы дошкольного образования;

Х    

2 на оплату коммунальных услуг Х  

3 на оплату услуг связи, интернета Х  

4 на оплату услуг охраны Х  

5

на оплату установки и технического обслуживания 
охранной и пожарной сигнализации, локально-вычис-
лительной сети, системы видеонаблюдения, контроля 
доступа, программного обеспечения

Х  

6 на оплату технического обслуживания оборудования, в 
том числе компьютерной техники Х  

7 на оплату услуг прачечной и химчистки Х  

8 на оплату услуг дератизации и дезинсекции Х  

9 на оплату услуг по вывозу мусора и утилизации ТБО Х  

10 на оплату усоуг по проведению лабораторных исследо-
ваний и измерений X  

11 на оплату медицинских осмотров персонала X  

12
на оплату технического обслуживания систем электро-
снабжения, теплоснабжения, водоснабжения и канали-
зации

X  
 
 
 

13

на увеличение стоимости материальных запасов, не-
обходимых для содержания ребенка в организациях по 
присмотру и уходу за детьми в соответствии с санитар-
но- эпидемиологическими нормами и требованиями

X    

14 на оплату транспортных услуг X    

15 на оплату текущего ремонта X    

Итого: за счет средств местного бюджета    

Итого: за счет средств бюджета Московской области    

Руководитель     ________________________

М.П.

07.06.2021 № 1976  

Об утверждении Положения об организации и проведении 
конкурса на замещение вакантной должности руководителя муни-
ципального общеобразовательного учреждени

В соответствии с Федеральным законом Российской Фе-
дерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», статьей 275 Трудового кодекса Российской Федера-

ции, руководствуясь письмом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 11.09.2012         № ИР-758/08,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об организации и проведении кон-
курса на замещение вакантной должности руководителя муници-
пального общеобразовательного учреждения (далее – Положение).

2. Признать утратившим силу постановление Администра-

ции Одинцовского муниципального района Московской области 
от 08.07.2013 № 1593 «Об организации и проведении конкурса на 
замещение вакантной должности руководителя муниципального 
общеобразовательного учреждения».

3. Опубликовать настоящее постановление в официальных 
средствах массовой информации Одинцовского городского округа 
и разместить на официальных сайтах в сети «Интернет» Одинцов-
ского городского округа Московской области и Управления обра-

зования Администрации Одинцовского городского округа Москов-
ской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу с даты опубли-
кования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Одинцовского город-
ского округа Дмитриева О.В.

Глава  Одинцовского  городского округа А.Р. Иванов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ОДИНЦОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации Одинцовского городского 
округа  Московской области
от 07.06.2021 № 1976

ПОЛОЖЕНИЕ
об организации и проведении конкурса на замещение ва-

кантной должности руководителя муниципального общеобразова-
тельного учреждения

I. Общие положения

1. Настоящим Положением в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» и статьей 275 Трудового кодекса Российской Федера-
ции определяется порядок организации и проведения конкурса на 
замещение вакантной должности руководителя муниципального 
общеобразовательного учреждения, а также в случае реорганиза-
ции юридического лица и при открытии нового общеобразователь-
ного учреждения (далее - Конкурс).

2. Конкурс проводится в целях совершенствования оценки 
профессиональных компетенций и личностных качеств кандидатов 
на замещение вакантной должности руководителя муниципального 
общеобразовательного учреждения (далее - Кандидаты) в рамках 
осуществления динамичной кадровой политики, направленной на 
формирование высокопрофессионального руководящего кадрово-
го состава образовательных учреждений Одинцовского городского 

округа Московской области.  
3.  Для участия в Конкурсе допускаются граждане Россий-

ской Федерации, владеющие государственным языком Российской 
Федерации, соответствующие квалификационным требованиям к 
вакантной должности руководителя образовательного учреждения, 
установленным приказом Министерства здравоохранения и соци-
ального развития Российской Федерации от 26.08.2010  № 761н 
«Об утверждении единого квалификационного справочника долж-
ностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квали-
фикационные характеристики должностей работников образова-
ния», прошедшие соответствующую аттестацию, установленную 
законодательством Российской Федерации в сфере образования, и 
подавшие документы в соответствии с требованиями настоящего 
Положения.

4. Лица, которые не допускаются к педагогической деятель-
ности по основаниям, установленным трудовым законодательствам, 
к участию в Конкурсе не допускаются.

II. Порядок организации Конкурса

5. Организация и проведение Конкурса на замещение ва-
кантной должности руководителя муниципального общеобразо-
вательного учреждения осуществляется Управлением образования 
Администрации Одинцовского городского округа Московской об-
ласти (далее – Организатор), предусмотренной штатным расписа-
нием общеобразовательного учреждения. 

6. Организатор конкурса выполняет следующие функции:
1) формирует конкурсную комиссию по проведению Конкур-
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са (далее - Конкурсная комиссия) и утверждает ее состав;
2) размещает информационное сообщение о проведении 

Конкурса на своем официальном сайте в сети Интернет за 21 день 
до объявленной даты проведения Конкурса;

3) принимает заявки от Кандидатов, ведет их учет в журнале 
регистрации;

4) проверяет правильность оформления заявок Кандидатов 
и перечень прилагаемых к ним документов;

5) организует независимую экспертизу программ развития 
общеобразовательного учреждения (далее - Программы), пред-
ставленных Кандидатами, посредством их размещения на своем 
официальном сайте в сети Интернет;

6) передает в Конкурсную комиссию поступившие заявления 
Кандидатов с прилагаемыми к ним документами по окончании сро-
ка приема конкурсных документов.

7. Информационное сообщение Организатора конкурса о 
проведении Конкурса должно включать:

1) наименование, основные характеристики и сведения о 
местонахождении общеобразовательного учреждения;

2) требования, предъявляемые к кандидату;
3) дату и время (час, минуты) начала и окончания приема за-

явлений от Кандидатов с прилагаемыми к ним документами;
4) адрес места приема заявлений и документов Кандидатов;
5) перечень документов, подаваемых Кандидатами для уча-

стия в Конкурсе, и требования к их оформлению;
6) дату, время и место проведения Конкурса с указанием 

времени начала работы Конкурсной комиссии и подведения итогов 
Конкурса;

7) адрес, по которому Кандидаты могут ознакомиться с ины-
ми сведениями, и порядок ознакомления с этими сведениями;

8) порядок определения победителя;
9) способ уведомления участников Конкурса и его победите-

ля об итогах Конкурса;
10) основные условия трудового договора с победителем 

Конкурса;
11) иные положения, содержащие требования к Кандидатам, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации.
8. Конкурсная комиссия в составе председателя комиссии, 

заместителя председателя, секретаря и членов комиссии формиру-
ется из числа представителей учредителя общеобразовательного 
учреждения, руководителей общеобразовательных учреждений 
Одинцовского городского округа Московской области. 

Заседание Конкурсной комиссии проводит председатель, а в 
его отсутствие - заместитель председателя.

9. Председателем Конкурсной комиссии является уч-
редитель образовательной организации в лице заместителя Главы 
Одинцовского городского округа Московской области, курирующе-
го сферу образования.

10. Персональный состав Конкурсной комиссии утверждает-
ся приказом Организатора конкурса.

Организацию работы Конкурсной комиссии осуществляет 
секретарь. Секретарь Конкурсной комиссии осуществляет подготов-
ку материалов для заседания Конкурсной комиссии, необходимого 

для заседания технического оборудования, уведомляет членов Кон-
курсной комиссии о дате, времени и месте проведения заседания, 
участвует в её заседаниях без права голоса.

Конкурсная комиссия правомочна решать вопросы, отнесён-
ные к её компетенции, предусмотренные настоящим Положением, 
если на заседании присутствует не менее двух третей её состава.

11. Для участия в Конкурсе Кандидаты представляют Орга-
низатору конкурса в установленный срок следующие документы:

1) заявление установленной формы (приложение 1);
2) анкету для поступления на работу (приложение 4); 
3) фотографию 3 x 4 см;
4) копию (скан) паспорта;
5) заверенную в установленном порядке копию трудовой 

книжки;
6) копии документов о профессиональном образовании, до-

полнительном профессиональном образовании;
7) заверенную собственноручно программу развития обще-

образовательного учреждения;
8) мотивационное письмо о занятии вакантной должности 

руководителя общеобразовательного учреждения;
9) согласие на обработку персональных данных (приложе-

ние 2);
10) справку о наличии (отсутствии) судимости, в том числе 

погашенной и снятой, и (или) факта уголовного преследования либо 
о прекращении уголовного преследования;

11) медицинскую справку установленной законодательством 
формы;

12) иные документы, предусмотренные в информационном 
сообщении.

Несвоевременное представление документов, представле-
ние их не в полном объеме или с нарушением правил оформления 
являются основанием для отказа гражданину в их приеме.

12. Программа развития общеобразовательного учреждения 
Кандидата (далее - Программа) должна содержать следующие раз-
делы:

1) информационно-аналитическую справку об общеобразо-
вательном учреждении (текущее состояние);

2) цель и задачи Программы (образ будущего состояния 
общеобразовательного учреждения);

3) описание ожидаемых результатов реализации Програм-
мы, их количественные и качественные показатели;

4) план-график программных мер, действий, мероприятий, 
обеспечивающих развитие образовательного учреждения с учетом 
их ресурсного обеспечения (финансово-экономические, кадровые, 
информационные, научно-методические);

5)  приложения к Программе (при необходимости).
13. По окончании срока приема документов от Кандидатов 

Организатор конкурса проверяет представленные документы на 
полноту и достоверность и принимает решение о их допуске к уча-
стию в Конкурсе.

14. Кандидат не допускается к участию в Конкурсе в случае, 
если:

1) представленные документы не подтверждают право Кан-

дидата занимать должность руководителя общеобразовательного 
учреждения в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации и настоящим Положением;

2) представлены не все документы по перечню, указанному 
в информационном сообщении, либо они оформлены ненадлежа-
щим образом, либо не соответствуют условиям Конкурса или требо-
ваниям законодательства Российской Федерации.

15. Решение Организатора конкурса о допуске или отказе в 
допуске Кандидата к участию в Конкурсе оформляется протоколом.

16. О допуске или отказе в допуске Кандидата к участию в 
Конкурсе Организатор конкурса уведомляет Кандидата в письмен-
ной форме.

В случае принятия Организатором конкурса решения об 
отказе в допуске кандидата к участию в Конкурсе в уведомлении 
указываются причины такого отказа.

17. В случае если к окончанию срока приема конкурсных 
документов не поступило ни одной заявки, Организатор конкурса 
вправе принять решение:

1) о признании Конкурса несостоявшимся;
2) о переносе даты проведения Конкурса не более чем на 30 

дней и продлении срока приема заявок.
18. Конкурс не проводится:
1) при заключении срочного трудового договора на период 

временного отсутствия основного работника.

III. Порядок проведения Конкурса

19. Конкурс проводится очно в один этап и состоит из со-
беседования и представления Программы.

20. Расходы, связанные с участием в Конкурсе (проезд к 
месту проведения Конкурса и обратно, наем жилого помещения, 
проживание, пользование услугами средств связи и др.), осущест-
вляются Кандидатами за счет собственных средств.

21. Личные и деловые качества Кандидатов, их способно-
сти осуществлять руководство учреждением по любым вопросам 
в пределах компетенции руководителя оцениваются Конкурсной 
комиссией по балльной системе с занесением результатов в оце-
ночный лист.

22. Программы Кандидатов оцениваются Конкурсной комис-
сией по следующим критериям:

1) актуальность (нацеленность на решение ключевых про-
блем развития образовательного учреждения);

2) прогностичность (ориентация на удовлетворение “за-
втрашнего” социального заказа на образование и управление шко-
лой и учет изменений социальной ситуации);

3) эффективность (нацеленность на максимально возможные 
результаты при рациональном использовании имеющихся ресур-
сов);

4) реалистичность (соответствие требуемых и имеющихся 
материально-технических и временных ресурсов);

5) полнота и целостность Программы (наличие системного 
образа школы, образовательного процесса, отображение в ком-
плексе всех направлений развития);

6) проработанность (подробная и детальная проработка всех 
шагов деятельности по Программе);

7) управляемость (разработанный механизм управленческо-
го сопровождения реализации Программы);

8) контролируемость (наличие максимально возможного на-
бора индикативных показателей);

9) социальная открытость (наличие механизмов информиро-
вания участников работы и социальных партнеров);

10) культура оформления Программы (единство содержания 
и внешней формы Программы, использование современных техни-
ческих средств).

Программы Кандидатов оцениваются Конкурсной комисси-
ей с учетом результатов независимой экспертизы по балльной си-
стеме с занесением результатов в оценочный лист (приложение 3).

23. Победителем конкурса признается участник, набравший 
максимальное количество баллов.

При равенстве суммы баллов участников Конкурса решение 
о победителе Конкурса принимается председателем Конкурсной 
комиссии.

24. Результаты Конкурса вносятся в протокол заседания Кон-
курсной комиссии в виде рейтинга участников Конкурса по сумме 
набранных баллов.

Протокол заседания Конкурсной комиссии подписывается 
всеми присутствующими на заседании ее членами.

Протокол заседания Конкурсной комиссии передается Орга-
низатору конкурса в день проведения Конкурса.

25. Организатор Конкурса:
1) в пятидневный срок с даты определения победителя Кон-

курса информирует в письменной форме участников Конкурса о 
его итогах;

2) в пятидневный срок с даты определения победителя Кон-
курса размещает информационное сообщение о результатах про-
ведения Конкурса на своем официальном сайте;

3) назначает на должность руководителя учреждения, заклю-
чая с ним срочный трудовой договор на 1 год;

4) утверждает Программу победителя Конкурса;
5) вправе включить в кадровый резерв руководителей си-

стемы общего образования участника Конкурса, не победившего, 
но набравшего в ходе конкурсного испытания высокое количество 
баллов.

26. В случае отказа победителя Конкурса от заключения 
срочного трудового договора Организатор конкурса вправе:

- объявить проведение повторного Конкурса;
- заключить срочный трудовой договор с участником Конкур-

са, занявшим второе место рейтинга.
27. Документы Кандидатов, не допущенных к участию в 

Конкурсе, и Кандидатов, участвовавших в Конкурсе, могут быть им 
возвращены по письменному заявлению в течение трех лет со дня 
завершения конкурса. До истечения этого срока документы хранят-
ся в архиве Организатора конкурса, после чего подлежат уничто-
жению.

И.о. начальника Управления образования О.А. Ткачева

Приложение 1
к постановлению Администрации Одинцовского городского округа Московской области
от 07.06.2021 № 1976

Председателю конкурсной комиссии
____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)
от __________________________________
(фамилия, имя, отчество)
год рождения ________________________ 
образование _________________________ 
адрес: ______________________________ 
контактный тел.: _____________________ 

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу включить меня в список участников конкурса на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеоб-

разовательного учреждения
_______________________________________________________________________________________________________________________________,
                                                                    (наименование учреждения)
подведомственного Управлению образования Администрации Одинцовского городского округа.
К заявлению прилагаю: 
- анкету для поступления на работу;
- заверенную копию трудовой книжки; 
- личную фотографию 3х4 см;
- копию диплома;
- копии документов о профессиональном образовании, дополнительном профессиональном образовании;
- Программу развития общеобразовательного учреждения;
- мотивационное письмо;
- заявление о согласии на обработку персональных данных;
- справку о наличии (отсутствии) судимости;
- медицинскую справку

«___» __________ 20__г. ________________ ______________________
                                       (подпись)                          (расшифровка подписи)

* Заявление оформляется в рукописном виде

Приложение 2
к постановлению Администрации Одинцовского городского округа Московской области
от 07.06.2021 № 1976

                                                                                                                                                                
__________________________________
(фамилия, имя, отчество)
__________________________________                                    
Зарегистрированного по адресу:
___________________________________
___________________________________
___________________________________
фактически проживающего по адресу:
___________________________________
___________________________________
___________________________________
                                                  
паспорт: серия________№____________
выдан______________________________
___________________________________
___________________________________
дата выдачи ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О СОГЛАСИИ
на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью)
В соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Управ-

лению образования Администрации Одинцовского городского округа на автоматизированную, а также без использования средств авто-
матизации, обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                 «О персональных данных».

 Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
                             

 ___________              __________________                        _____________________
         (дата)                       (подпись)                                (расшифровка подписи)                                                                                                               

Приложение 3
к постановлению Администрации Одинцовского городского округа Московской области
от 07.06.2021 № 1976

                                                                                

ОЦЕНОЧНЫЙ ЛИСТ

Личные и деловые качества Кандидата, Программы развития общеобразовательного учреждения кандидата на замещение вакант-
ной должности руководителя общеобразовательного учреждения _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

№ 
п/п

Критерии оценки Максимальное количество баллов Оценка эксперта

1 2 3 4

1. Актуальность про-
граммы.

Нацеленность на решение ключевых проблем развития общеобразовательного 
учреждения в рамках комплексного проекта модернизации образования, на-
циональной образовательной инициативы «Наша новая школа».

 5

2. Прогностичность. Ориентация на удовлетворение социального заказа Администрации Одинцов-
ского муниципального района, населения на образование и управление школой, 
и учет изменений социальной ситуации.

5

3. Эффективность. Нацеленность на максимально возможные результаты при рациональном ис-
пользовании имеющихся ресурсов.

5

4. Реалистичность. Соответствие требуемых и имеющихся материально-технических и временных 
ресурсов.

5

5. Полнота и целост-
ность Программы.

Наличие системного образа школы, образовательного процесса, отображение в 
комплексе всех направлений развития.

5

6. Проработанность. Подробная и детальная проработка всех шагов деятельности по Программе. 5

7. Управляемость. Разработанный механизм управленческого сопровождения реализации Про-
граммы.

5

8. Контролируемость. Наличие максимально возможного набора индикативных показателей. 5

9. Социальная от-
крытость.

Наличие механизмов информирования участников работы и социальных 
партнеров.

5

10. Культура оформле-
ния Программы.

Единство содержания и внешней формы Программы, использование современ-
ных технических средств.

5

ИТОГО: 50

11. Качество инновационной программы 50

12. Представление программы развития 30

13. Ответы на вопросы 20

ИТОГО: 150

 
Всего баллов: 

_____________________________ /_______________________________/
_____________________________ /_______________________________/
_____________________________ /_______________________________/
_____________________________ /_______________________________/
_____________________________ /_______________________________/
_____________________________ /_______________________________/
_____________________________ /_______________________________/
_____________________________ /_______________________________/
_____________________________ /_______________________________/

«____» __________________  20___ года
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Утвержден постановлением Администрации Одинцовского 
городского округа Московской
области от 03.06.2021 № 1919

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Оформление раз-

решений на вселение граждан в качестве членов семьи нанима-
теля в жилые помещения, предоставленные по договорам соци-
ального найма»

 Термины и определения

Термины и определения, используемые в настоящем Адми-
нистративном регламенте предоставления муниципальной услуги 
«Оформление разрешений на вселение граждан в качестве членов 
семьи нанимателя в жилые помещения, предоставленные по дого-
ворам социального найма» (далее – Административный регламент), 
указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регла-
менту. 

 I. Общие положения
 Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент устанавливает стандарт пре-

доставления муниципальной услуги «Оформление разрешений на 
вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в жилые 
помещения, предоставленные по договорам социального найма» 
(далее – Муниципальная услуга), состав, последовательность и сро-
ки выполнения административных процедур по предоставлению 
Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг Московской области 
(далее – МФЦ), формы контроля за исполнением Административ-
ного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации Одинцовского 
городского округа Московской области (далее – Администрация), 
должностных лиц Администрации.

Административный регламент определяет порядок взаимо-
действия между Администрацией, иными органами власти, МФЦ и 
физическими лицами при предоставлении Муниципальной услуги.

 Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги
  Лицами, имеющими право на получение Муниципальной ус-

луги, могут выступать граждане Российской Федерации, являющие-
ся нанимателями муниципальных жилых помещений по договору 
социального найма на территории Одинцовского городского округа 
Московской области (далее – Заявитель). 

Интересы лиц, указанных в подразделе 2.1 настоящего Адми-
нистративного регламента, могут представлять иные лица, действу-
ющие в интересах Заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством 
(Законные представители) (далее – Представитель заявителя).  

Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги, 
и Представители заявителя далее именуются «Заявитель».

 Требования к порядку информирования о порядке предо-
ставления Муниципальной услуги

Информация о месте нахождения, графике работы, кон-
тактных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет 
Администрации и организаций, участвующих в предоставлении и 
информировании о порядке предоставления Муниципальной услу-
ги приведены в Приложении 2 к настоящему Административному 
регламенту.

Порядок получения заинтересованными лицами информа-
ции по вопросам предоставления Муниципальной услуги, сведений 
о ходе предоставления Муниципальной услуги, порядке, форме и 
месте размещения информации о порядке предоставления Муни-
ципальной услуги приведены в Приложении 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту.

 II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
 Наименование Муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Оформление разрешений на вселе-

ние граждан в качестве членов семьи нанимателя в жилые помеще-
ния, предоставленные по договорам социального найма».

Органы и организации, участвующие в оказании Муници-
пальной услуги

Органом власти, ответственным за предоставление Муници-
пальной услуги, является Администрация. Непосредственно отвеча-
ет за оказание услуги – Управление жилищных отношений Админи-
страции (далее – Подразделение).

Администрация обеспечивает предоставление Муниципаль-
ной услуги на базе МФЦ и регионального портала государственных 
и муниципальных услуг Московской области (далее – РПГУ), непо-
средственно в Подразделении. 

В МФЦ Заявителю обеспечивается бесплатный доступ к 
РПГУ для обеспечения возможности подачи документов в элек-
тронном виде.

Администрация и МФЦ не вправе требовать от Заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы или органы местного самоуправ-
ления, организации, за исключением получения услуг, включенных 
в утвержденный постановлением Правительства Московской обла-
сти от 01.04.2015 № 186/12 перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

Администрация в целях предоставления Муниципальной ус-
луги взаимодействует с:

МФЦ – для приема, передачи документов и выдачи резуль-
тата, а также получения выписки из домовой книги, если указанный 
документ находится в распоряжении МФЦ;

Территориальный орган федерального органа исполнитель-
ной власти в сфере внутренних дел.

 Основания для обращения и результаты предоставления Му-
ниципальной услуги

Заявитель обращается в Администрацию одним из способов, 
указанных в разделе 16 настоящего Административного регламен-
та, для предоставления Муниципальной услуги в целях оформле-
ния разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи 
нанимателя в жилые помещения, предоставленные по договорам 
социального найма.

Результатом предоставления Муниципальной услуги явля-
ется:

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги, результат представляет собой заключение 

договора социального найма жилого помещения (дополнительно-
го соглашения к договору социального найма) по форме, утверж-
денной постановлением Правительства Российской Федерации от 
21.05.2005 № 315, либо разрешение на временную регистрацию по 
месту жительства по форме Приложения 4;

Отказ представляет собой уведомление об отказе в выдаче 
разрешения на вселение граждан в качестве членов семьи нанима-
теля в жилое помещение, предоставленное по договору социально-
го найма, на бланке Администрации по форме согласно Приложе-
нию 5 к настоящему Административному регламенту. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в виде 
электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации, направляется специалистом Администрации 
Заявителю способом, указанным в заявлении на оказание услуги, 
посредством Модуля оказания услуг единой информационной си-
стемы оказания государственных и муниципальных услуг Москов-
ской области (далее – Модуль оказания услуг ЕИС ОУ). Оригинал 
результата предоставления Муниципальной услуги хранится в Ад-
министрации.

В случае необходимости Заявитель может получить резуль-
тат предоставления Муниципальной услуги в МФЦ при условии 
указания соответствующего способа получения результата в Заяв-
лении. В этом случае специалистом МФЦ распечатывается из Моду-
ля МФЦ ЕИС ОУ экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе, подписанный ЭП уполномоченного должностного лица 
Администрации, заверяется подписью уполномоченного специали-
ста МФЦ и печатью МФЦ.

Факт предоставления Муниципальной услуги фиксируется 
в Модуле оказания услуг ЕИС ОУ Администрации с приложением 
результата предоставления Муниципальной услуги.

 Срок регистрации Заявления на предоставление Муници-
пальной услуги

Заявление, поданное через МФЦ, регистрируется в Подраз-
делении в первый рабочий день, следующий за днем передачи За-
явления из МФЦ. 

Заявление, поданное в электронной форме через РПГУ до 
16:00 рабочего дня, регистрируется в Подразделении в день его по-
дачи. Заявление, поданное через РПГУ после 16:00 рабочего дня, 
либо в нерабочий день, регистрируется в Подразделении на сле-
дующий рабочий день.

Заявление, поданное непосредственно в Администрацию, 
регистрируется в день подачи заявления. 

 Срок предоставления Муниципальной услуги
Срок предоставления Муниципальной услуги не превышает 

30 рабочих дней с даты регистрации Заявления и документов в 
Администрации.

  Срок приостановления предоставления Муниципальной ус-
луги по причине отсутствия ответа территориального органа феде-
рального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел 
составляет не более 10 рабочих дней с даты принятия решения о 
приостановлении. Уведомление о приостановлении направляется 
Заявителю (Представителю Заявителя) не позднее 1 рабочего дня 
с даты принятия решения о приостановлении по форме согласно 
Приложению 5.1 к настоящему Административному регламенту.

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 
не может превышать 40 рабочих дней с даты регистрации Заявле-
ния в Подразделении.

Правовые основания предоставления Муниципальной ус-
луги

Основным нормативным правовым актом, регулирующим 
предоставление Муниципальной услуги, является Жилищный ко-
декс Российской Федерации.

Список нормативных актов, в соответствии с которыми осу-
ществляется оказание Муниципальной услуги, приведен в Прило-
жении 6 к настоящему Административному регламенту. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги

Документы, предоставляемые Заявителем:
Заявления Нанимателя и всех совершеннолетних членов се-

мьи, в том числе вселяемого гражданина по форме Приложения 7; 
Копии документов, удостоверяющие личность Заявителя и 

личность каждого из членов его семьи; 
Копии документов, подтверждающих семейные отношения 

нанимателя и гражданина, вселяемого в качестве члена семьи на-
нимателя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении 
брака, свидетельство о расторжении брака, судебное решение);

Сведения о лицах, проживающих по месту жительства граж-
данина, членов его семьи, по форме согласно Приложению 7.1. к 
настоящему Административному регламенту;

Копия финансового лицевого счета;
Документы, подтверждающие право пользования жилым 

помещением, занимаемым гражданином, членами семьи (договор 
социального найма, ордер на жилое помещение) либо справка об 
их отсутствии.

Представитель Заявителя дополнительно к документам, ука-
занным в подразделе 10.1. настоящего Административного регла-
мента, предоставляет:

копию документа, удостоверяющего личность;
копию документа, подтверждающего права (полномочия) 

представителя Заявителя.
Описание документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, приведены в Приложении 8 настоящего 
Административного регламента.

Копии документов с оригиналами для сверки предоставля-
ются в МФЦ.

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении Органов власти, Органов местного самоуправления или 
Организаций

Документы, необходимые для предоставления Муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов и под-
ведомственных им организациях, участвующих в предоставлении 
Муниципальных услуг, и которые орган местного самоуправления 
запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия:

- выписка из домовой книги с места жительства.
Документы, указанные в подразделе 11.1 настоящего Адми-

нистративного регламента, могут быть представлены Заявителем по 
собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных 
документов не является основанием для отказа Заявителю в предо-
ставлении Муниципальной услуги.

Администрация с целью проведения проверки сведений, 
представленных гражданином в соответствии с Приложением 7.1. 

к настоящему Административному регламенту, направляет запрос 
в территориальный орган федерального органа исполнительной 
власти в сфере внутренних дел для получения сведений из базово-
го государственного информационного ресурса регистрационного 
учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и месту 
жительства в пределах Российской Федерации.

Администрация и МФЦ не вправе требовать от Заявителя 
осуществления действий, не предусмотренных Административным 
регламентом.

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
и регистрации документов, необходимых для предоставления Му-
ниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме и регистрации докумен-
тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, яв-
ляются: 

обращение за Муниципальной услугой, предоставление ко-
торой                                           не предусматривается настоящим 
Административным регламентом;

предоставление Заявления, подписанного неуполномочен-
ным лицом;

предоставление Заявления, оформленного не в соответствии 
с требованиями настоящего Административного регламента;

непредставление необходимых документов или представле-
ние документов,                    не соответствующих установленным 
настоящим Административным регламентом требованиям;

представление документов, содержащих исправления, не за-
веренные                                   в установленном законодательством 
порядке, подчистки, исправления текста;

представление документов, текст которых не позволяет од-
нозначно истолковать содержание;

представление документов, утративших силу.
Дополнительными основаниями для отказа в приеме (реги-

страции) документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги, при направлении обращения через РПГУ являются:

некорректное заполнение обязательных полей в форме ин-
терактивного запроса РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, 
неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, 
установленным настоящим Административным регламентом).

представление электронных копий (электронных образов) 
документов,                            не позволяющих в полном объеме 
прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;

несоблюдение требований, предусмотренных подразделами 
21.2 и 21.3 настоящего Административного регламента.

 Письменное решение об отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления Муниципальной услуги, оформляется 
по форме согласно Приложению 9 к настоящему Административ-
ному регламенту, подписывается уполномоченным должностным 
лицом и выдается (направляется) Заявителю с указанием причин 
отказа не позднее следующего рабочего дня после получения Ад-
министрацией документов. В случае, если отказ оформляется при 
подаче Заявления через МФЦ, специалист МФЦ по требованию 
Заявителя оформляет отказ       в течение 30 минут с момента полу-
чения от Заявителя документов.

Решение об отказе в приеме электронного заявления и до-
кументов подписывается электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации и направляется            в Личный 
кабинет Заявителя не позднее следующего рабочего дня после по-
лучения заявления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении Муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной 
услуги являются:

наступление ситуации, при которой после вселения граждан 
общая площадь занимаемого жилого помещения на одного члена 
семьи составит менее учетной нормы;

представлены документы не в полном объеме.
Заявитель вправе отказаться от получения Муниципальной 

услуги на основании личного письменного заявления в свобод-
ной форме, направленного в адрес Администрации или по адресу 
электронной почты, указанному в Приложении 2 к настоящему Ад-
министративному регламенту.

 Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муници-
пальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 Перечень услуг, необходимых и обязательных для предо-

ставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и 
основания взимания платы за предоставление таких услуг

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
Муниципальной услуги, отсутствуют. 

 Способы предоставления Заявителем документов, необходи-
мых для получения Муниципальной услуги

Личное обращение Заявителя в МФЦ.
Для получения Муниципальной услуги Заявитель пред-

ставляет документы, указанные в разделе 10 настоящего Админи-
стративного регламента, за исключением Заявления. Заявление 
заполняется и распечатывается оператором МФЦ, подписывается 
Заявителем и членами его семьи. 

Члены семьи Заявителя, при условии согласия на обработку 
персональных данных, заполняют Заявление (Приложение 7 к на-
стоящему Административному регламенту).

Заявитель может записаться на личный прием в МФЦ зара-
нее по контактным телефонам, указанным в Приложении 2 настоя-
щего Административного регламента, или посредством РПГУ.

В случае наличия оснований, предусмотренных разделом 12 
настоящего Административного регламента, специалистом МФЦ 
Заявителю выдается решение об отказе в приеме документов с 
указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента 
получения от Заявителя документов.

Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем 
оригиналы документов           и формирует электронное дело в 
Модуле МФЦ ЕИС ОУ, распечатывает и выдает Заявителю выписку 
в получении Заявления, документов с указанием их перечня и ко-
личества листов, входящего номера, даты получения и даты готов-
ности результата предоставления Муниципальной услуги.

Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему докумен-
ты, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в Модуль оказания 
услуг ЕИС ОУ в день его формирования. 

Специалист Подразделения регистрирует Заявление в Книге 
регистрации заявлений граждан о принятии на учет в день пред-
ставления в орган местного самоуправления Заявления с докумен-
тами или в день передачи МФЦ Заявления с такими документами в 
орган местного самоуправления.

В МФЦ Заявителю обеспечен бесплатный доступ к РПГУ для 

предоставления Муниципальной услуги в порядке, предусмотрен-
ном в подразделе 16.2 настоящего Административного регламента.

Обращение за оказанием Муниципальной услуги посред-
ством РПГУ.

Для получения Муниципальной услуги Заявитель формирует 
Заявление в электронном виде с использованием РПГУ с приложе-
нием файлов необходимых документов. 

В рамках подачи Заявления осуществляется предваритель-
ная запись в МФЦ. Оригиналы необходимых документов Заявитель 
приносит в МФЦ в назначенные дату и время приема, где они све-
ряются с документами, полученными в электронном виде. 

В случае совпадения представленных оригиналов докумен-
тов с их копиями, представленными в электронном виде, Заявитель 
в присутствии сотрудника МФЦ подписывает Заявление о предо-
ставлении Муниципальной услуги собственноручной подписью (за-
полненное Заявление распечатывает сотрудник МФЦ).

Представленные документы поступают в Администрацию и 
проходят предварительную проверку. О результатах предваритель-
ного рассмотрения Заявитель уведомляется изменением статуса 
заявления в Личном кабинете Заявителя на РПГУ. 

Администрация осуществляет административные процеду-
ры, предусмотренные в рамках оказания Муниципальной услуги.

Результат оказания Муниципальной услуги направляется За-
явителю в Личный кабинет на РПГУ по истечении срока, установ-
ленного для подготовки результата. 

В случае необходимости, специалист МФЦ распечатывает 
результат предоставления услуги, подписанный электронной циф-
ровой подписью уполномоченного лица Администрации, ставит на 
ней подпись и печать МФЦ, выдает заявителю результат предостав-
ления Муниципальной услуги.

Личное обращение Заявителя непосредственно в Админи-
страцию.

Личный прием Заявителя в Администрации осуществляется 
в часы приема, указанные в Приложении 2 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

Для получения Муниципальной услуги Заявитель представ-
ляет в Администрацию необходимые документы, указанные в раз-
деле 10. 

 В случае отсутствия основания для отказа в приеме доку-
ментов специалист Администрации принимает представленные 
Заявителем документы, заполняет и распечатывает заявление, 
которое подписывается Заявителем в присутствии специалиста 
Администрации.                  

Специалист Администрации сканирует представленные За-
явителем оригиналы документов, снимает с представленных ори-
гиналов документов копии и заверяет их подписью и печатью Ад-
министрации (за исключением документов, представление которых 
предусмотрено только в подлинниках).

Специалист Администрации распечатывает и выдает Заяви-
телю выписку в получении Заявления, документов с указанием их 
перечня и количества листов, входящего номера и даты готовности 
результата предоставления Муниципальной услуги.

 Способы получения Заявителем результатов предоставления 
Муниципальной услуги

Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности 
результата предоставления Муниципальной услуги следующими 
способами:

через Личный кабинет на РПГУ;
посредством сервиса РПГУ «Узнать статус заявления»;
Заявитель обращается непосредственно в Администрации.
Кроме того, Заявитель может самостоятельно получить ин-

формацию о готовности результата предоставления Муниципаль-
ной услуги по телефону центра телефонного обслуживания населе-
ния Московской области 8 (800) 550-50-30.

Результат предоставления Муниципальной услуги может 
быть получен следующими способами:

через МФЦ на бумажном носителе;
через Личный кабинет на РПГУ в виде электронного доку-

мента, подписанного усиленной квалифицированной цифровой 
подписью ответственного лица;

в Подразделении Администрации;
по почте.
 Максимальный срок ожидания в очереди
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заяв-

ления в МФЦ и при получении результата предоставления Муници-
пальной услуги не должен превышать 15 минут.

 Требования к помещениям, в которых предоставляется Му-
ниципальная услуга

 Помещения, в которых предоставляется Муниципальная 
услуга, предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий 
и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим прави-
лам и нормативам.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенны-
ми проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный до-
ступ лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая лиц, 
использующих кресла-коляски.

Иные требования к помещениям, в которых предоставляется 
Муниципальная услуга, приведены в Приложении 10 к настоящему 
Административному регламенту.

Показатели доступности и качества Муниципальная услуга
Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 

приведены                                 в Приложении 11 к настоящему 
Административному регламенту.

Требования к обеспечению доступности Муниципальной 
услуги для инвалидов приведены в Приложении 12 к настоящему 
Административному регламенту.

 Требования организации предоставления Муниципальной 
услуги в электронной форме

 В электронной форме документы, указанные в разделе 10 
настоящего Административного регламента, подаются посредством 
РПГУ.

При подаче документы, указанные в разделе 10 Администра-
тивного регламента, прилагаются к электронной форме Заявления 
в виде отдельных файлов. Количество файлов должно соответство-
вать количеству документов, а наименование файла должно позво-
лять идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Все документы должны быть отсканированы в распростра-
ненных графических форматах файлов в цветном режиме (раз-
решение сканирования – не менее 200 точек на дюйм), обеспе-
чивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, 
а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка. 

Заявитель имеет возможность отслеживать ход обработки 
документов в Личном кабинете с помощью статусной модели РПГУ. 

03.06.2021 № 1919       

Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Оформление разрешений на 
вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в жилые 
помещения, предоставленные по договорам социального най-
ма», признании утратившим силу постановления Администрации 
Одинцовского муниципального района Московской области от 
04.09.2014 № 1585

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 

210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»,    Законом Московской области от 25.01.2019 
№ 2/2019-ОЗ «Об объединении территорий поселений Одинцов-
ского муниципального района и территории городского округа Зве-
нигород», в целях формирования в Одинцовском городском округе 
Московской области Единой информационной системы оказания 
государственных и муниципальных  услуг,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Оформление разрешений на вселение 

граждан в качестве членов семьи нанимателя в жилые помещения, 
предоставленные по договорам социального найма» (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление Администра-
ции Одинцовского муниципального района Московской области 
от 04.09.2014 № 1585 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги по оформлению раз-
решений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя 
в жилые помещения, предоставленные по договорам социального 
найма».

3. Опубликовать настоящее постановление в официальных 

средствах массовой информации Одинцовского городского округа 
Московской области и разместить на официальном сайте Одинцов-
ского городского округа Московской области в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления воз-
ложить на Первого заместителя Главы Администрации Одинцовско-
го городского округа Московской области Пайсова М.А. 

     
Глава  Одинцовского  городского округа А.Р. Иванов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ОДИНЦОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
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 Требования к организации предоставления Муниципальной 
услуги в МФЦ

 Организация предоставления Муниципальной услуги 
на базе МФЦ осуществляется    в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между Администрацией и ГКУ МО «МО МФЦ», 
заключенным в порядке, установленном действующим законода-
тельством. Перечень МФЦ, в которых организуется предоставление 
Муниципальной услуги в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии, приводится в Приложении 2 настоящего Административного 
регламента.

Заявитель может осуществить предварительную запись на 
подачу Заявления в МФЦ следующими способами по своему вы-
бору:

при личном обращении Заявителя в МФЦ;
по телефону МФЦ;
посредством РПГУ. 
При предварительной записи Заявитель сообщает следую-

щие данные:
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
контактный номер телефона;
адрес электронной почты (при наличии);
желаемые дату и время представления документов. 
Заявителю сообщаются дата и время приема документов. 
При осуществлении предварительной записи Заявитель в 

обязательном порядке информируется о том, что предварительная 
запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 
назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предвари-
тельной записи. 

В отсутствии Заявителей, обратившихся по предварительной 
записи, осуществляется прием Заявителей, обратившихся в порядке 
очереди. 

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения 

 Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур (действий) при предоставлении Муниципаль-
ной услуги

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры: 

прием заявления и документов, необходимых для предо-
ставления Муниципальной услуги;

обработка и предварительное рассмотрение Заявления и 
представленных документов;

формирование и направление межведомственных запросов 
в органы (организации), участвующие в предоставлении Муници-
пальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) Муниципальной услуги и оформление результата пре-
доставления Муниципальной услуги Заявителю;

выдача результата предоставления Муниципальной услуги.
Перечень административных процедур при обращении за 

отзывом Заявления                  на предоставление Муниципальной 
услуги:

1) прием заявления об отзыве и передача его в Подраз-
деление Администрации, непосредственно оказывающее Муници-
пальную услугу Заявителю;

2) рассмотрение заявления об отзыве;
3) передача в МФЦ документов, предоставленных За-

явителем для предоставления Муниципальной услуги, для вручения 
их Заявителю;

4) вручение документов Заявителю в МФЦ.
Каждая административная процедура состоит из админи-

стративных действий. Перечень и содержание административных 
действий, составляющих каждую административную процедуру, 
приведен в Приложении 13 к настоящему Административному ре-
гламенту.

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приве-
дена в Приложении 14 к настоящему Административному регла-
менту.

  IV. Порядок и формы контроля за исполнением Администра-
тивного регламента. 

Порядок осуществления контроля за соблюдением и ис-
полнением должностными лицами Администрации (наименование 
муниципального образования) положений Административного ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений

Контроль за соблюдением должностными лицами Админи-
страции, положений Административного регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению Муниципальной услуги, осуществляется в форме:

текущего контроля за соблюдением полноты и качества пре-
доставления Муниципальной услуги (далее – Текущий контроль);

контроля за соблюдением порядка предоставления Муници-
пальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением долж-
ностными лицами Администрации, положений настоящего Адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 
услуги, осуществляется в порядке, установленном организационно-
распорядительном актом Администрации и включает выявление и 
устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содер-
жащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц Администрации.

Контроль за соблюдением порядка предоставления Муници-
пальной услуги осуществляется уполномоченными должностными 
лицами Министерства государственного управления, информаци-
онных технологий и связи Московской области посредством про-
ведения плановых и внеплановых проверок, систематического 
наблюдения за исполнением ответственными должностными ли-
цами Администрации положений настоящего Административного 
регламента в части соблюдения порядка предоставления Муници-
пальной услуги.

Плановые проверки Администрации или должностного лица 
Администрации проводятся в соответствии с ежегодным планом 
проверок, утверждаемым Министерством государственного управ-
ления, информационных технологий и связи Московской области 
не чаще одного раза в два года. 

Внеплановые проверки Администрации или должностного 
лица Администрации проводятся уполномоченными должностны-
ми лицами Министерства государственного управления, информа-
ционных технологий и связи Московской области по согласованию 
с прокуратурой Московской области на основании решения мини-
стра государственного управления, информационных технологий 
и связи Московской области, принимаемого на основании об-
ращений граждан, организаций (юридических лиц) и полученной 
от государственных органов, органов местного самоуправления 
информации о фактах нарушений законодательства Российской 
Федерации, влекущих, а в отношении органов государственной 
власти Московской области также могущих повлечь возникновение 
чрезвычайных ситуаций, угрозу жизни и здоровью граждан, а также 
массовые нарушения прав граждан.

Внеплановые проверки Администрации проводятся уполно-
моченными должностными лицами Министерства государственно-
го управления, информационных технологий и связи Московской 
области без согласования с органами прокуратуры в соответствии 
с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства 
Российской Федерации, на основании требования Генерального 
прокурора Российской Федерации, прокурора Московской области 
о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за испол-
нением законов по поступившим в органы прокуратуры материа-
лам и обращениям, а также в целях контроля за исполнением ранее 

выданного предписания об устранении нарушения обязательных 
требований. 

Должностными лицами Администрации, ответственными 
за соблюдение порядка предоставления Муниципальной услуги, 
являются руководители структурных подразделений Администра-
ции, указанных в подразделе 5.1 настоящего Административного 
регламента. 

Ответственность должностных лиц, муниципальных служа-
щих Администрации за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муници-
пальной услуги

Должностные лица Администрации, ответственные за предо-
ставление Муниципальной услуги и участвующие в предоставле-
нии Муниципальной услуги, несут ответственность за принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 
решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

Неполное или некачественное предоставление Муници-
пальной услуги, выявленное в процессе Текущего контроля, влечёт 
применение дисциплинарного взыскания в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.

Нарушение порядка предоставления Муниципальной ус-
луги, повлекшее ее непредставление или предоставление Муни-
ципальной услуги с нарушением срока, установленного Админи-
стративным регламентом, предусматривает административную 
ответственность должностного лица Администрации, ответственно-
го за соблюдение порядка предоставления Муниципальной услу-
ги, установленную Законом Московской области от 04.05.2016 № 
37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных 
правонарушениях».

К нарушениям порядка предоставления Муниципальной ус-
луги, установленного настоящим Административным регламентом в 
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» относится:

1) требование от Заявителя представления документов и 
информации или осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено настоящим Административ-
ным регламентом, иными нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
Муниципальной услуги;

2) требование от Заявителя представления документов и ин-
формации, в том числе подтверждающих внесение заявителем пла-
ты за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных организаций, участвующих в предоставле-
нии Муниципальной услуги в соответствии с настоящим Админи-
стративным регламентом;

3) требование от Заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения Муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, для предоставле-
ния Муниципальной услуги не предусмотренных настоящим Адми-
нистративным регламентом;

4) нарушение срока регистрации Заявления Заявителя о 
предоставлении Муниципальной услуги, установленного Админи-
стративным регламентом;

5) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги, 
установленного Административным регламентом;

6) отказ в приеме документов у Заявителя, если основания 
для отказа не предусмотрены Административным регламентом;

7) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если ос-
нования для отказа не предусмотрены Административным регла-
ментом;

8) немотивированный отказ в предоставлении Муниципаль-
ной услуги, в случае отсутствия оснований для отказа в предостав-
лении Муниципальной услуги;

9) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправ-
лений.

 Должностным лицом Администрации, ответственным за 
соблюдением порядка предоставления Муниципальной услуги, 
является руководитель структурного подразделения Администра-
ции, указанного в подразделе 5.1 настоящего Административного 
регламента.

Положения, характеризующие требования к порядку и фор-
мам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Требованиями к порядку и формам Текущего контроля за 
предоставлением Муниципальной услуги являются:

независимость;
тщательность.
Независимость Текущего контроля заключается в том, что 

должностное лицо, уполномоченное на его осуществление незави-
симо от должностного лица, муниципального служащего, работника 
Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной 
услуги, в том числе не имеет родства с ним.

Должностные лица, осуществляющие Текущий контроль за 
предоставлением Муниципальной услуги, должны принимать меры 
по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Му-
ниципальной услуги.

Тщательность осуществления Текущего контроля за предо-
ставлением Муниципальной услуги состоит в своевременном и 
точном исполнении уполномоченными лицами обязанностей, пред-
усмотренных настоящим подразделом.

Граждане, их объединения и организации для осуществления 
контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 
направлять в Администрацию   индивидуальные и коллективные 
обращения с предложениями по совершенствованию порядка пре-
доставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления 
на действия (бездействия) должностных лиц Администрации и при-
нятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной 
услуги.

Граждане, их объединения и организации для осуществле-
ния контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 
соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять 
в Министерство государственного управления, информационных 
технологий и связи Московской области жалобы на нарушение 
должностными лицами, муниципальными служащими Администра-
ции порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее 
непредставление или предоставление с нарушением срока, уста-
новленного Административным регламентом.

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан их объединений и организаций, осу-
ществляется посредством открытости деятельности Администрации 
при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 
Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Заявители могут контролировать предоставление Муници-
пальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления Муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий) по телефону, путем пись-
менного обращения, в том числе по электронной почте и через 
РПГУ, в том числе в МФЦ посредствам бесплатного доступа к РПГУ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) должностных лиц участвующих в 
предоставлении Муниципальной услуги

Основания для жалоб, форма и содержание жалоб, порядок 
рассмотрения и ответ на жалобу

Заявитель имеет право обратиться с жалобой в Администра-
цию, а также Министерство государственного управления, инфор-
мационных технологий и связи Московской области (далее – Ми-

нистерство), в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации Заявления Заявителя о пре-

доставлении Муниципальной услуги, установленного Администра-
тивным регламентом;

нарушение срока предоставления Муниципальной услуги, 
установленного Административным регламентом;

требование у Заявителя документов, не предусмотренных 
Административным регламентом для предоставления Муниципаль-
ной услуги;

отказ в приеме документов у Заявителя, если основания от-
каза не предусмотрены Административным регламентом;

отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены Административным регламентом;

требование с Заявителя при предоставлении Муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной Административным регла-
ментом;

отказ должностного лица в исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле либо в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена через личный кабинет на 
РПГУ, подана при посещении МФЦ, направлена по почте, с исполь-
зованием официального сайта Министерства, а также может быть 
принята при личном приеме Заявителя в Министерстве. Информа-
ция о месте приема, а также об установленных для приема днях 
и часах размещена на официальном сайте Министерства в сети 
Интернет.

Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего Муниципальную 

услугу, либо организации, участвующей в предоставлении Муници-
пальной услуги (МФЦ); фамилию, имя, отчество должностного лица, 
муниципального служащего, работника органа, предоставляющего 
услугу либо работника организации, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства Заявителя, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии);

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием).

Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя Заяви-
теля, также представляется документ, подтверждающий полномо-
чия на осуществление действий от имени Заявителя. 

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмо-
трению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение 
жалоб, обеспечивающим:

прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требования-
ми Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

информирование Заявителей о порядке обжалования реше-
ний и действий (бездействия), нарушающих их права и законные 
интересы.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистра-
ции не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению:
1) в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации в Ад-

министрации;
2) в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случае 

обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалова-
ния нарушения установленного срока таких исправлений.

 В случае если Заявителем в Администрацию подана жало-
ба, рассмотрение которой не входит в его компетенцию, в течение 
3 рабочих дней со дня ее регистрации в Администрацию жалоба 
перенаправляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о 
чем в письменной форме информируется Заявитель.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня ре-
гистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация при-
нимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления Муниципальной услуги доку-
ментах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Московской обла-
сти;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в подразделе 28.11 настоящего Административного 
регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заяви-
теля в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

При удовлетворении жалобы Администрация принимает ис-
черпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том 
числе по выдаче Заявителю результата Муниципальной услуги, не 
позднее 14 рабочих дней со дня принятия решения.

Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в сле-
дующих случаях:

наличия вступившего в законную силу решения суда, арби-
тражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основа-
ниям;

подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 
с требованиями Административного регламента в отношении того 
же заявителя и по тому же предмету жалобы;

признания жалобы необоснованной.
В случае установления в ходе или по результатам рассмо-

трения жалобы признаков события административного правона-
рушения или преступления должностное лицо, наделенное полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в Министерство государственного управле-
ния, информационных технологий и связи Московской области или 
органы прокуратуры соответственно.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) долж-

ностного лица Администрации, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, решение или действие (бездействие) которого 
обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование 
Заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставле-
ния результата Муниципальной услуги;

ж) в случае если жалоба признана необоснованной, – при-
чины признания жалобы необоснованной и информация о праве 
заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке;

з) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 
решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 
уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом 
Администрации, МФЦ, Министерства государственного управления, 
информационных технологий и связи Московской области.

Администрация, МФЦ, Министерство государственного 
управления, информационных технологий и связи Московской 
области вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) отсутствия в жалобе фамилии заявителя или почтового 
адреса (адреса электронной почты), по которому должен быть на-
правлен ответ;

б) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных вы-
ражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членам его семьи (жалоба остается без ответа, при этом за-
явителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

в) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть тек-
ста жалобы (жалоба остается без ответа, о чем в течение семи дней 
со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фами-
лия и почтовый адрес поддаются прочтению).

Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение 
в судебном порядке в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

Порядок рассмотрения жалоб Заявителей Министерством 
государственного управления, информационных технологий и 
связи Московской области происходит в порядке осуществления 
контроля за предоставлением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденном постановлением Правительства Московской 
области от 16.04.2015 № 253/14 «Об утверждении Порядка осу-
ществления контроля за предоставлением государственных и му-
ниципальных услуг на территории Московской области и внесении 
изменений в Положение о Министерстве государственного управ-
ления, информационных технологий и связи Московской области».

VI. Правила обработки персональных данных при предостав-
лении Муниципальной услуги

Правила обработки персональных данных при предоставле-
нии Муниципальной услуги

Обработка персональных данных при предоставлении Му-
ниципальной услуги ограничивается достижением конкретных, 
определенных Административным регламентом целей. Не допу-
скается обработка персональных данных, несовместимая с целями 
сбора персональных данных.

Обработка персональных данных при предоставлении Му-
ниципальной услуги осуществляется на законной и справедливой 
основе с учетом требований законодательства Российской Федера-
ции в сфере персональных данных.

Обработке подлежат только персональные данные, которые 
отвечают целям их обработки.

 Целью обработки персональных данных является исполне-
ние должностных обязанностей и полномочий специалистами Ад-
министрации в процессе предоставления Муниципальной услуги, а 
также осуществления установленных законодательством Россий-
ской Федерации государственных функций по обработке результа-
тов предоставленной Муниципальной услуги.

При обработке персональных данных в целях оказания Му-
ниципальной услуги не допускается объединение баз данных, со-
держащих персональные данные, обработка которых осуществля-
ется в целях, несовместимых между собой.

Содержание и объем обрабатываемых персональных дан-
ных должны соответствовать заявленной цели обработки. Обраба-
тываемые персональные данные не должны быть избыточными по 
отношению к заявленной цели их обработки.

При обработке персональных данных должны быть обеспе-
чены точность персональных данных, их достаточность, а в необ-
ходимых случаях и актуальность по отношению к цели обработки 
персональных данных. Должностные лица Администрации должны 
принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по 
удалению или уточнению неполных, или неточных данных.

Хранение персональных данных должно осуществляться 
в форме, позволяющей определить субъект персональных дан-
ных, не дольше, чем этого требует цель обработки персональных 
данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законодательством, законодательством Московской 
области, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных. 
Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 
либо обезличиванию по достижении целей обработки или в слу-
чае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено законодательством.

В соответствии с целью обработки персональных данных, 
указанной в подразделе 28.4 настоящего Административного ре-
гламента, в Администрации обрабатываются персональные данные, 
указанные в Заявлении (Приложение 7 к настоящему Администра-
тивному регламенту) и прилагаемых к нему документах.

В соответствии с целью обработки персональных данных, 
указанной в подразделе 28.4 настоящего Административного ре-
гламента, к категории субъектов, персональные данные которых 
обрабатываются в Администрации, относятся физические лица, об-
ратившиеся за предоставлением Муниципальной услуги.

Сроки обработки и хранения указанных выше персональных 
данных определяются в соответствии со сроком действия соглаше-
ния с субъектом, а также иными требованиями законодательства и 
нормативными документами. По истечению сроков обработки и 
хранения персональные данные подлежат уничтожению либо обе-
зличиванию, если иное не предусмотрено законодательством.

В случае достижения цели обработки персональных дан-
ных Администрация  обязана прекратить обработку персональных 
данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персо-
нальных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению Администрации), уничтожить персональные данные или 
обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Адми-
нистрации) в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения 
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотре-
но служебным контрактом, договором или соглашением, стороной 
которого является субъект персональных данных, либо если Адми-
нистрация не вправе осуществлять обработку персональных дан-
ных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 
предусмотренных федеральными законами.

 В случае отзыва субъектом персональных данных согласия 
на обработку его персональных данных Администрация должна 
прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой об-
работки (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению Администрации) и в 
случае, если сохранение персональных данных более не требуется 
для целей обработки персональных данных, уничтожить персо-
нальные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 
по поручению Администрации) в срок, не превышающий 30 кален-
дарных дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 
предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашени-
ем, стороной которого является субъект персональных данных, либо 
если Администрация не вправе осуществлять обработку персональ-
ных данных без согласия субъекта персональных данных на осно-
ваниях, предусмотренных федеральными законами.

Уничтожение документов, содержащих персональные дан-
ные, утративших свое практическое значение и не подлежащих ар-
хивному хранению, производится на основании акта уничтожения 
персональных данных.

Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, 
передачу и любое другое использование персональных данных 
обязаны:

а) знать и выполнять требования законодательства в области 
обеспечения защиты персональных данных, Административного 
регламента;

б) хранить в тайне известные им персональные данные, 
информировать о фактах нарушения порядка обращения с персо-
нальными данными, о попытках несанкционированного доступа к 
ним;

в) соблюдать правила использования персональных данных, 
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порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;
г) обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.
При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое исполь-

зование персональных данных запрещается:
а) использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных целях, а также в служебных целях - при ведении пере-

говоров по телефонной сети, в открытой переписке, статьях и выступлениях;
б) передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта) без ис-

пользования сертифицированных средств криптографической защиты информации;
в) выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информа-

ции, содержащие персональные данные, из места их хранения.
Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, вино-

вные в нарушении требований законодательства о защите персональных данных, в том числе допустившие разглашение персональных 
данных, несут персональную гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную предусмотренную законодательством 
ответственность.

Администрация для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, бло-
кирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных, принимает меры защиты, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Начальник Управления жилищных отношений 
А.Я. Медникова

Приложение 1 
к Административному регламенту

Термины и определения
В Административном регламенте используются следующие термины и определения:

Муниципальная услуга муниципальная услуга «Оформление разрешений на вселение граждан в качестве 
членов семьи нанимателя в жилые помещения, предоставленные по договорам 
социального найма»;

Административный регламент административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление 
разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в жилые 
помещения, предоставленные по договорам социального найма»;

Заявитель лицо, обращающееся с Заявлением о предоставлении Услуги;

Администрация Администрация Одинцовского городского округа Московской области;

МФЦ многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных 
услуг Одинцовского городского округа Московской области;

Заявление запрос о предоставлении Муниципальной услуги, направленный любым 
предусмотренным Административным регламентом способом;

Файл документа электронный образ документа, полученный путем сканирования документа в 
бумажной форме.

Органы власти государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, 
участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг;

Модуль оказания услуг ЕИС ОУ Модуль оказания услуг единой информационной системы оказания услуг, 
установленный в Администрации.

Усиленная квалифицированная 
электронная подпись (ЭП)

электронная подпись, выданная Удостоверяющим центром;

Сеть Интернет информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»;

Личный кабинет сервис РПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки 
заявлений, поданных посредством РПГУ;

РПГУ государственная информационная система Московской области «Портал 
государственных и муниципальных услуг Московской области», расположенная в сети 
Интернет по адресу http://uslugi.mosreg.ru;

Модуль МФЦ ЕИС ОУ Модуль МФЦ единой информационной системы оказания услуг, установленный в 
МФЦ;

Подразделение Управление жилищных отношений Администрации.

 Приложение 2 
к Административному регламенту

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации и 
организаций, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги

Администрация Одинцовского городского округа Московской области 
Место нахождения: Московская область, г. Одинцово, ул. Маршала Жукова, д. 28.
График приема Заявлений: 

Понедельник: с 09.00 до 18.00 (перерыв 13.00-13.45)

Вторник: с 09.00 до 18.00 (перерыв13.00-13.45)

Среда: с 09.00 до 18.00 (перерыв 13.00-13.45)

Четверг: с 09.00 до 18.00 (перерыв13.00-13.45)

Пятница: с 09.00 до 16.45 (перерыв13.00-13.45)

Суббота: выходной день

Воскресенье: выходной день

Почтовый адрес: 143000, Московская область, г. Одинцово, ул. Маршала Жукова, д. 28.
Контактный телефон: +7 (495) 596-14-26
Горячая линия Губернатора Московской области: 8 (800) 550-50-30
Официальный сайт в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: www.odin.ru
Адрес электронной почты в сети Интернет: adm@odin.ru

Управление жилищных отношений
Администрации Одинцовского городского округа Московской области 

Место нахождения: Московская область, г. Одинцово, ул. Маршала Жукова, д. 49.
График приема Заявлений: 

Понедельник: с 09.00 до 17.00 (перерыв 13.00-13.45)

Вторник: нет приема

Среда: нет приема

Четверг: нет приема

Пятница: нет приема

Суббота: выходной день

Воскресенье: выходной день

Почтовый адрес: 143000, Московская область, г. Одинцово, ул. Маршала Жукова, д. 28.
Контактный телефон: +7 (495) 596-15-25

Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
Одинцовского городского округа Московской области»

Почтовый адрес: 143007, Московская обл., г. Одинцово, ул. Можайское ш., д. 71, 6 этаж.
Контактный телефон: + 7 (495) 640-62-00 
Колл-центр МФЦ Московской области 8 (800) 550-50-30
 График работы:

Понедельник: с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

Вторник: с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

Среда: с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

Четверг: с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

Пятница: с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

Суббота: с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

Воскресенье: с 8.00 до 20.00 (без перерыва)

Почтовый адрес: 143007, Московская обл., г. Одинцово, ул. Можайское ш., д. 71, 6 этаж.  
Официальный сайт в сети Интернет: www.odinmfc.ru
Адрес электронной почты в сети Интернет: mfc-odintsovomr@mosreg.ru

 Информация приведена на сайтах:

- РПГУ: uslugi.mosreg.ru
- МФЦ: mfc.mosreg.ru 

 Приложение 3
к Административному регламенту

Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, порядке, форме 
и месте размещения информации о порядке предоставлении Муниципальной услуги

График работы МФЦ, Администрации и их контактные телефоны приведены в Приложении 2 к Административному регламенту.
Информация об оказании Муниципальной услуги размещается в электронном виде:
- на официальном сайте Администрации – www.odin.ru;
- на официальном сайте МФЦ - www.odinmfc.ru;
- на порталах uslugi.mosreg.ru, gosuslugi.ru на страницах, посвященных Муниципальной услуге.
 Размещенная в электронном виде информация об оказании Муниципальной услуги должна включать в себя:
- наименование, почтовые адреса, справочные номера телефонов, адреса электронной почты, адреса сайтов Подразделения и МФЦ;
- график работы Подразделения и МФЦ;
- требования к заявлению и прилагаемым к нему документам (включая их перечень);
- выдержки из правовых актов, в части, касающейся Муниципальной услуги, текст Административного регламента;
- краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 
- образцы оформления документов, необходимых для получения Муниципальной услуги,       и требования к ним;
- перечень типовых, наиболее актуальных вопросов, относящихся к Муниципальной услуги, и ответы на них. 
Информация, указанная в пункте 3 настоящего Приложения предоставляется также специалистами МФЦ и Администрации при об-

ращении Заявителей:
- лично;
- по почте, в том числе электронной;
- по телефонам, указанным в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги специалистами МФЦ и Подразделения осуществляется бес-

платно.
Информирование Заявителей о порядке оказания Муниципальной услуги осуществляется также по телефону «горячей линии» 8 

(800) 550-50-30.
Информация об оказании услуги размещается в помещениях Администрации и МФЦ, предназначенных для приема Заявителей. 
Состав информации, размещаемой в МФЦ должен соответствовать региональному стандарту организации деятельности многофунк-

циональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области, утвержденному распоряжением ми-
нистерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области от 10.07.2016 № 10-57/РВ.

 Приложение 4 
к Административному регламенту

 Форма уведомления о согласовании временной регистрации по месту жительства 
Бланк Администрации

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
(регистрационный номер Заявления)
Уведомление
о согласовании временной регистрации по месту жительства
от __________________  № _________________

Ваше заявление от ___________ по вопросу согласования регистрации __________________ 
                                              (дата)                                                                                              (Ф.И.О. вселяемого)
по месту жительства в занимаемое жилое помещение, расположенное по адресу: _____________________________________________________

______________________,
(адрес занимаемого жилого помещения)
рассмотрено на заседании жилищной комиссии Одинцовского городского округа Московской области ___________________.
                                  (дата)
Администрация Одинцовского городского округа Московской области с учетом рекомендаций жилищной комиссии Одинцовского 

городского округа Московской области согласовывает регистрацию по месту жительства _________________________________________
                                                                                              (Ф.И.О. вселяемого)
на срок _________________.

Уполномоченное лицо Администрации
_____________________    _________________  ______________________
(должность)                   (подпись)          (фамилия и инициалы)
М.П.

  Приложение 5 
к Административному регламенту

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Оформление разрешений на вселение граждан в качестве 
членов семьи нанимателя в жилые помещения, предоставленные по договорам социального найма»

Бланк Администрации

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
(регистрационный номер Заявления)
Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Оформление разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи на-

нимателя в жилые помещения, предоставленные по договорам социального найма»

от __________________  № _________________

Ваше заявление от __________ по вопросу согласования вселения _____________________ 
                                     (дата)                                                                (Ф.И.О. вселяемого)
в качестве члена семьи нанимателя в занимаемое жилое помещение, расположенное 
по адресу: ___________________________________________________________________________,
(адрес занимаемого жилого помещения)
рассмотрено на заседании жилищной комиссии Одинцовского городского округа Московской области ___________________.
                                         (дата)
Администрацией Одинцовского городского округа Московской области с учетом рекомендаций жилищной комиссии Одинцовского 

городского округа Московской области Вам отказано в согласовании вселения _____________________________________________________
                                          (Ф.И.О. вселяемого)
в связи с ___________________________________________________________________________.
(указать причину)
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Уполномоченное лицо Администрации
_______________________    _________________  ______________________
(должность)              (подпись)            (фамилия и инициалы)
М.П.

Уполномоченное лицо Администрации

(должность, Ф.И.О.) (подпись)   

 М.П.

 Приложение 5.1.
к Административному регламенту

Форма Уведомления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги
Бланк Администрации

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер Заявления)

Уведомление  о приостановлении предоставления Муниципальной услуги «Оформление разрешений на вселение граждан в каче-
стве членов семьи нанимателя в жилые помещения, предоставленные по договорам социального найма»

от __________________  № _________________
_____________________________________________________________________________
(наименование Подразделения Администрации)
уведомляет о приостановлении предоставления Муниципальной услуги «Оформление разрешений на вселение граждан в качестве 

членов семьи нанимателя в жилые помещения, предоставленные по договорам социального найма» по причине ___________________.
Срок приостановления предоставления Муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.

Уполномоченное лицо Администрации
_________________________________    _________________  ______________________
(должность)        (подпись)                        (фамилия и инициалы)
М.П.

Приложение 6 
к Административному регламенту

Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-

дерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373                    «О разработке и утверждении админи-

стративных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
Постановлением Правительства Московской области от 25.04.2011 № 365/15                 «Об утверждении Порядка разработки и 

утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления го-
сударственных услуг центральными исполнительными органами государственной власти Московской области, государственными органами 
Московской области»;

Уставом Одинцовского городского округа Московской области;
Решением Совета депутатов Одинцовского городского округа Московской области от 28.08.2019 № 36/8 «Об установлении в Один-

цовском городском округе Московской области учетной нормы площади жилого помещения в целях принятия граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма муниципально-
го жилищного фонда социального использования».

   Приложение 7 
к Административному регламенту

Форма заявления на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в жилые помещения муниципального жилищного фонда
в Администрацию Одинцовского городского округа Московской области      

от ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
____________________________________________
паспорт: серия _________ № _____________________,
выдан «____»________________________________,
проживающего (проживающей) по адресу:
____________________________________________
___________________________________________,
телефон ______________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в жилые помещения муниципального жилищного фонда
Прошу разрешить вселение в жилое помещение, расположенное по адресу: населенный пункт______________________________________, 

улица _________________________, дом ____, корп. ____, квартира № ______, и занимаемое на основании ________________________ № _______ от 
________________ в качестве совместно проживающего члена семьи __________________________________________________ 

                                       (Ф.И.О., степень родства, паспортные данные) 
_____________________________________________________________________________ 
на срок _____________________________________________________________________
Причина вселения:_____________________________________________________________ 
Дата заполнения заявления ___  ________  202__г.  _____________________
                                                                      (подпись заявителя, расшифровка)

Отметка о комплекте документов (проставляется в случае отсутствия одного или более документов, не находящихся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или ор-
ганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги):

О представлении неполного комплекта документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги и представляемых за-
явителем, так как сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, 
либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, предупрежден.

_______________                          ______________
(подпись заявителя)              (Ф.И.О. заявителя полностью) 
_____________
           (дата)

Приложение 7.1.
к Административному регламенту

ФОРМА СВЕДЕНИЙ*
о лицах, проживающих по месту жительства гражданина и членах его семьи

N п/п Адрес места жительства гражданина ________________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

Дата рождения

(ДД.ММ.ГГГГ)

Место рождения Степень родства 
по отношению 
к гражданину, 
подавшему заявление

Гражданство Вид регистрации (по 
месту жительства или 
по месту пребывания)

Данные паспорта, 
либо свидетельства 
о рождении (серия, 
номер, дата выдачи и 
кем выдано)

Адрес 
регистрационного 
учета по месту 
жительства

Дата регистрации по 
месту жительства

(ДД.ММ.ГГГГ)

Иные сведения (при 
наличии)

1

2

*Форма сведений заполняется гражданином в печатном виде, не допускаются сокращения.

Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем.
На обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» автоматизированной, а также без использования средств автоматизации обработки, я и члены моей семьи согласны.

Подпись заявителя ____________________ Дата  ______________
Подписи членов семьи  ____________________ Дата  ______________».

Приложение 8
к Административному регламенту

Описание документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

Класс документа Виды документов Общие описания документов При подаче в МФЦ

При подаче через РПГУ

при подаче при подтверждении документов в МФЦ

Документы, предоставляемые Заявителем (его представителем)

Заявление Заявление должно быть оформлено по форме, указанной в      Приложении 7 Заявление должно быть 
подписано собственноручной 
подписью Заявителя 
(Представителя заявителя, 
уполномоченного на подписание 
документов при подаче) и 
членами семьи Заявителя.

При подаче заполняется 
интерактивная форма 
Заявления.

При предоставлении оригиналов для сверки Заявление 
проверяется на соответствие форме, являющейся 
Приложением 7 к настоящему Административному 
регламенту. 
В случае несоответствия Заявления требованиям, 
сотрудник МФЦ выдает Заявителю заполненный бланк 
Заявления об оказании Муниципальной услуги, которое 
Заявитель подписывает собственноручной подписью.
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Документ, 
удостоверяющий 
личность

Паспорт гражданина 
Российской Федерации 

Паспорт должен быть оформлен в соответствии с Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте 
гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина 
Российской Федерации».

Предоставляется оригинал 
документа для снятия копии 
документа. Копия заверяется 
подписью специалиста МФЦ.

При подаче 
предоставляется 
электронный образ 
всех страниц паспорта 
РФ. 

При предоставлении оригиналов для сверки 
предоставляется оригинал паспорта РФ, с которого 
снимается копия и заверяется подписью специалиста 
МФЦ.

Документ, 
удостоверяющий 
полномочия 
представителя

Доверенность Доверенность должна содержать следующие сведения:
ФИО лица, выдавшего доверенность;
ФИО лица, уполномоченного по доверенности;
Данные документов, удостоверяющих личность этих лиц;
Объем полномочий представителя;
Дата выдачи доверенности;
Подпись лица, выдавшего доверенность.

Предоставляется оригинал 
документа для снятия копии 
документа. Копия заверяется 
подписью специалиста МФЦ.

Предоставляется 
электронный образ 
доверенности. 

При предоставлении документов для сверки 
предоставляется оригинал доверенности для снятия копии 
документа. Копия заверяется подписью специалиста МФЦ. 

Документы, 
подтверждающие 
семейные отношения 
Заявителя

Свидетельство о 
рождении

Свидетельство оформляется на русском языке на бланке свидетельства, едином для 
всей Российской Федерации.
Обязательно:
наличие сведений о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата 
рождения и место рождения;
наличие сведений о личности родителей гражданина: фамилия, имя, отчество.

Предоставляется оригинал 
документа для снятия копии 
документа. Копия заверяется 
подписью специалиста МФЦ.

Предоставляется 
электронный образ. 

При предоставлении документов для сверки 
предоставляется оригинал для снятия копии документа. 
Копия заверяется подписью специалиста МФЦ. 

Свидетельство 
о заключении 
(расторжении) брака

Свидетельство оформляется на русском языке на бланке свидетельства, едином для 
всей Российской Федерации.
Обязательно:
наличие сведений о личности гражданина и супруга: фамилия, имя, отчество;
наличие сведений о фамилиях супругов после заключения брака

Предоставляется оригинал 
документа для снятия копии 
документа. Копия заверяется 
подписью специалиста МФЦ.

Предоставляется 
электронный образ. 

При предоставлении документов для сверки 
предоставляется оригинал для снятия копии документа. 
Копия заверяется подписью специалиста МФЦ. 

Судебное решение о 
признании членом семьи

С обязательной отметкой суда, принявшего решение, о вступлении в силу судебного 
решения

Предоставляется оригинал 
документа для снятия копии 
документа. Копия заверяется 
подписью специалиста МФЦ.

Предоставляется 
электронный образ. 

При предоставлении документов для сверки 
предоставляется оригинал для снятия копии документа. 
Копия заверяется подписью специалиста МФЦ. 

Документы, 
подтверждающие 
право пользования 
жилым помещением, 
занимаемым 
заявителем и членами 
его семьи

Договор социального 
найма, ордер на жилое 
помещение

Документ должен содержать:
- адрес жилого помещения;
- сведения о гражданах, в чье пользование предоставлено жилое помещение;
- кем предоставлено в пользование жилое помещение;
- технические характеристики жилого помещения.

Предоставляется оригинал 
документа для снятия копии 
документа. Копия заверяется 
подписью специалиста МФЦ.

Предоставляется 
электронный образ. 

При предоставлении документов для сверки 
предоставляется оригинал для снятия копии документа. 
Копия заверяется подписью специалиста МФЦ. 

 Приложение 9 
к Административному регламенту

Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

Бланк Администрации

Кому
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер Заявления)

Уведомление 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

от ______________ № __________________ 

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования, МФЦ)
уведомляет Вас об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
____________________________________________________________________________ 
(наименование услуги)
__________________________________________________________________________
по следующим причинам (нужное подчеркнуть): 
- обращение за Муниципальной услугой, предоставление которой не предусматривается настоящим Административным регламен-

том;
- предоставление Заявления, подписанного неуполномоченным лицом;
- предоставление Заявления, оформленного не в соответствии с требованиями Регламента;
- непредставление необходимых документов или представление документов, не соответствующих установленным настоящим Адми-

нистративным регламентом требованиям;
- представление документов, содержащих исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке, подчистки, ис-

правления текста;
- представление документов, текст которых не позволяет однозначно истолковать содержание;
- представление документов, утративших силу;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, не-

полное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом) (* при подаче 
через РПГУ).

- представление электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст докумен-
та и/или распознать реквизиты документа (* при подаче через РПГУ);

- несоблюдение требований, предусмотренных пунктами 21.2 и 21.3 настоящего Административного регламента (* при подаче через 
РПГУ).

(должность уполномоченного сотрудника МФЦ
 или Подразделения)

(подпись)

М.П.
 

Приложение 10 
к Административному регламенту

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий и должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ ин-

валидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
При ином размещении помещений по высоте, должна быть обеспечена возможность получения Муниципальной услуги маломобиль-

ными группами населения.
Вход и выход из помещений оборудуются указателями.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются ин-

формационными стендами.
Места для ожидания на подачу или получение документов оборудуются стульями, скамьями.
Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой 

и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).
Кабинеты для приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги.
Рабочие места государственных или муниципальных служащих и/или сотрудников МФЦ, предоставляющих Муниципальной услуги, 

оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопро-
сам предоставления Муниципальной услуги и организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме.

 Приложение 11
к Административному регламенту

Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
Показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются:
Предоставление возможности получения Муниципальной услуги в электронной форме, в МФЦ или в Подразделении.

Предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий.

Транспортная доступность к местам предоставления Муниципальной услуги.

Обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предо-
ставляется Муниципальной услуги (в том числе наличие бесплатных парковочных мест для специальных автотранспортных средств инва-
лидов).

Соблюдение требований Административного регламента о порядке информирования об оказании Муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления Муниципальной услуги являются:
Соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
Соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Му-

ниципальной услуги;

Соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление Муниципальной услуги к общему количеству заявле-
ний, поступивших в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

Своевременное направление уведомлений Заявителям о предоставлении или прекращении предоставления Муниципальной услуги;
Соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления Муни-

ципальной услуги к общему количеству жалоб.

 Приложение 12 
к Административному регламенту

Требования к обеспечению доступности Муниципальной услуги для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья
Лицам с I и II группами инвалидности и лицам с ограниченными возможностями здоровья обеспечивается возможность получения 

Муниципальной услуги по месту их пребывания с предварительной записью по телефону в МФЦ, а также посредством РПГУ.

При оказании Муниципальной услуги Заявителю - инвалиду с нарушениями функции слуха и инвалидам с нарушениями функций 
одновременно слуха и зрения и лицам с ограниченными возможностями здоровья должен быть обеспечен сурдоперевод или тифлосурдо-
перевод процесса оказания Муниципальной услуги, либо организована работа автоматизированной системы сурдоперевода или тифлосур-
доперевода, произведено консультирование по интересующим его вопросам указанным способом.

В помещениях, предназначенных для приема Заявителей, должно быть организовано отдельное окно (место приема), приспосо-
бленное для приема инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья со стойкими расстройствами зрения и слуха, а также 
опорно-двигательной функции.

В помещениях, предназначенных для приема Заявителей, обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов и лиц с огра-
ниченными возможностями здоровья звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика и собаки-
проводника.

По желанию Заявителя Заявление подготавливается сотрудником органа, предоставляющего Муниципальную услугу или МФЦ, текст 
заявления зачитывается Заявителю, если он затрудняется это сделать самостоятельно. 

Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья, имеющим ограничения двигательной активности, препятствующие 
самостоятельному подписанию документов, предлагается обратиться к нотариусу для удостоверения подписи другого лица (рукоприклад-
чика), за инвалида.  

Здание (помещение) Администрации, МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

Вход в здание (помещение) Администрации, МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными ис-
точниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в со-
ответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».

Помещения Администрации и МФЦ, предназначенные для работы с Заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют 
отдельный вход. В случае расположения Администрации и МФЦ на втором этаже и выше, здание оснащается лифтом, эскалатором или 
иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для инвалидов и лиц ограниченными возможностями здоровья. 

В Администрации и МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов и лиц 
с ограниченными возможностями здоровья.

Специалистами Администрации и МФЦ организуется работа по сопровождению инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при обращении за Муниципальной услугой и получения результата ока-
зания Муниципальной услуги; оказанию помощи инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими.
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  Приложение 13 
к Административному регламенту

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры
1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Порядок выполнения административных действий при личном обращении Заявителя в МФЦ

Место выполнения процедуры/ 
используемая ИС Административные действия Средний срок выполнения Содержание действия

МФЦ / Модуль МФЦ ЕИС ОУ Установление соответствия личности Заявителя 
документам, удостоверяющим личность

1 минута Документы проверяются на соответствие требованиям, указанным в Приложении 8 к настоящему Административному 
регламенту;
В случае несоответствия документов требованиям или их отсутствия – информирование Заявителя/представителя 
Заявителя о необходимости предъявления документов для предоставления Муниципальной услуги и предложение 
обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями.

Проверка полномочий представителя Заявителя на 
основании документа, удостоверяющего полномочия (при 
обращении представителя)

5 минут

Проверка правильности заполнения Заявления 5 минут Заявление проверяется на соответствие форме, являющейся Приложением 7 к настоящему Административному 
регламенту (в случае предварительного оформления его на портале Заявителем самостоятельно) или заполняется 
специалистом МФЦ (в случае обращения за услугой в МФЦ). 
В случае несоответствия Заявления требованиям – информирование Заявителя/представителя Заявителя о 
необходимости повторного заполнения заявления самостоятельно, предоставление бумажной формы для заполнения.

Сверка копий представленных документов с оригиналами 10 минут Доверенность (в случае обращения представителя), а также иные документы, представленные Заявителем, 
проверяются на соответствие оригиналам, оригиналы возвращаются Заявителю.
На копиях проставляется отметка (штамп) о сверке копии документа и подпись сотрудника, удостоверившего копию.
При проверке необходимо удостовериться в том, что сверяемый документ действительно является оригинальным (не 
является копией, изготовленной с использованием цветной печати). Признаками оригинала документа являются, в 
частности, следы давления на месте нанесения любых рукописных символов, отсутствие заметных пикселов на знаках, 
которые не могут быть изготовлены машинопечатным способом.

Внесение Заявления и документов в Модуле МФЦ ЕИС ОУ 15 минут В Модуле МФЦ ЕИС ОУ заполняется карточка услуги, вносятся сведения по всем полям, в соответствии с инструкцией 
оператора Модуля МФЦ ЕИС ОУ, сканируются и прилагаются представленные Заявителем документы.

Формирование выписки из электронного журнала приема 
документов

1 минута В расписке указывается перечень документов, дата их получения, дата готовности результата предоставления услуги.

Передача пакета документов в Подразделение Не позднее 1 рабочего дня с даты 
получения заявления и документов в 
МФЦ

Полученное Заявление и прилагаемые к нему документы формируются в единое дело, на заявлении проставляется 
отметка        с указанием регистрационного номера и даты поступления. Документы передаются в Подразделение в 
электронной форме и на бумажном носителе.

Администрация/ ЕИС ОУ Регистрация в Подразделении Заявления и пакета 
документов, поступление Заявления и документов 
сотруднику Подразделения на исполнение

3 рабочих дня Полученное Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются и передаются руководству Подразделения 
на рассмотрение. В соответствии с резолюцией руководства Подразделения Заявление и документы поступают на 
исполнение сотруднику Подразделения.

Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя посредством РПГУ

Место выполнения процедуры/  
Используемая ИС

Административные действия Средний срок выполнения Содержание действия

РПГУ/ 

Модуль оказания услуг ЕИС ОУ

Регистрация заявления и документов 10 минут Заявитель при подаче заявления посредством РПГУ осуществляет предварительную запись в МФЦ. Оригиналы 
необходимых документов заявитель приносит в МФЦ в назначенные дату и время приема, где они сверяются с 
документами, полученными в электронном виде. 

Документы, поступившие с РПГУ, попадают в Модуль МФЦ ЕИС ОУ. После чего заявитель обращается в МФЦ за 
предоставлением услуги в назначенное время и дату.

МФЦ / Модуль МФЦ ЕИС ОУ Проверка комплектности документов по перечню 
документов, необходимых для конкретного результата 
предоставления услуги

10 минут Представленные документы проверяются на соответствие перечню документов, необходимых для оказания услуги, 
а также требованиям, предусмотренным в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту. Сотрудник 
МФЦ формирует акт сверки.

Проверка правильности заполнения Заявления 10 минут Заявление проверяется на соответствие форме, являющейся Приложением 7 к настоящему Административному 
регламенту. Проверяется правильность заполнения. 

В случае несоответствия Заявления требованиям, специалист МФЦ выдает Заявителю заполненный бланк Заявления 
на предоставление Муниципальной услуги, которое Заявитель подписывает собственноручной подписью. 

Передача пакета документов в Подразделение Не позднее 1 рабочего дня с даты 
получения заявления и документов в 
МФЦ

Полученное Заявление и прилагаемые к нему документы формируются в единое дело, на заявлении проставляется 
отметка с указанием регистрационного номера и даты поступления. Документы передаются в Подразделение в 
электронной форме и на бумажном носителе.

Порядок выполнения административных действий при личном обращении Заявителя в Подразделение 

Место выполнения процедуры/ 
используемая ИС Административные действия Средний срок выполнения Содержание действия

Подразделение/ Модуль оказания услуг ЕИС 
ОУ

Установление соответствия личности Заявителя 
документам, удостоверяющим личность

1 минута Документы проверяются на соответствие требованиям, указанным в Приложении 8 к настоящему 
Административному регламенту;

В случае несоответствия документов требованиям или их отсутствия – информирование Заявителя/представителя 
Заявителя о необходимости предъявления документов для предоставления Муниципальной услуги и предложение 
обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями.

Проверка полномочий представителя Заявителя на 
основании документа, удостоверяющего полномочия (при 
обращении представителя)

5 минут

Проверка правильности заполнения Заявления 5 минут Заявление проверяется на соответствие форме, являющейся Приложением 7 к настоящему Административному 
регламенту (в случае предварительного оформления его Заявителем самостоятельно) или заполняется специалистом 
Подразделения.

В случае несоответствия Заявления требованиям – информирование Заявителя/представителя Заявителя о 
необходимости повторного заполнения заявления самостоятельно, предоставление бумажной формы для заполнения.

Сверка копий представленных документов с оригиналами 10 минут Доверенность (в случае обращения представителя), а также иные документы, представленные Заявителем, 
проверяются на соответствие оригиналам, оригиналы возвращаются Заявителю.

На копиях проставляется отметка (штамп) о сверке копии документа и подпись специалиста Подразделения, 
удостоверившего копию.

При проверке необходимо удостовериться в том, что сверяемый документ действительно является оригинальным 
(не является копией, изготовленной с использованием цветной печати). Признаками оригинала документа являются в 
частности следы давления на месте нанесения любых рукописных символов, отсутствие заметных пикселов на знаках, 
которые не могут быть изготовлены машинопечатным способом.

Внесение Заявления и документов в Модуле оказания 
услуг ЕИС ОУ

15 минут В Модуле оказания услуг ЕИС ОУ заполняется карточка услуги, вносятся сведения по всем полям, в соответствии 
с инструкцией оператора Модуля оказания услуг ЕИС ОУ, сканируются и прилагаются представленные Заявителем 
документы.

Формирование выписки из электронного журнала приема 
документов

1 минута В расписке указывается перечень документов, дата их получения, дата готовности результата предоставления 
услуги.
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Подразделение Регистрация в Подразделении Заявления и пакета 
документов, поступление Заявления и документов 
специалисту Подразделения на исполнение

3 рабочих дня Полученное Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются и передаются руководству Подразделения 
на рассмотрение. В соответствии с резолюцией руководства Подразделения Заявление и документы поступают на 
исполнение специалисту Подразделения.

Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

Место выполнения процедуры/ 
используемая ИС Административные действия Средний срок выполнения Содержание действия

Подразделение/           Модуль оказания 
услуг ЕИС ОУ

Проверка комплектности документов по перечню 
документов, необходимых для конкретного результата 
предоставления услуги

1 рабочий день При поступлении документов из Модуля оказания услуг МФЦ ЕИС ОУ специалист Подразделения, ответственный за 
прием и проверку поступивших документов в целях предоставления Муниципальной услуги:

1) устанавливает предмет обращения, полномочия представителя Заявителя;
2) проверяет правильность оформления заявления, комплектность представленных документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, и соответствие их установленным Административным регламентом 
требованиям;

3) при наличии оснований для отказа в приеме заявления, оформляет уведомление об отказе в приеме заявления 
и направляет его в Модуль оказания услуг МФЦ ЕИС ОУ;

4) в случае отсутствия оснований для отказа в приеме осуществляет регистрацию заявления в Модуле оказания 
услуг ЕИС ОУ. Информация о регистрации документов с регистрационным номером и датой регистрации направляется 
в Модуль оказания услуг МФЦ ЕИС ОУ;

В случае предоставления Заявителем всех документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, 
осуществляется переход к административной процедуре принятия решения.

3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги

Место выполнения процедуры/

используемая ИС
Административные действия Средний срок выполнения Содержание действия

Подразделение/      ЕИС ОУ Определение состава документов, подлежащих запросу в 
органы власти, направление запроса

8 рабочих дней Специалист Подразделения формирует список документов, которые необходимо получить для предоставления 
услуги в порядке межведомственного взаимодействия.

В Модуль оказания услуг ЕИС ОУ проставляется отметка о необходимости осуществления запроса документа и 
направляется запрос.

Контроль предоставления результата запроса Проверка поступления ответов на запросы от органов власти в Модуль оказания услуг ЕИС ОУ.

4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги и оформление результата предоставления 
Муниципальной услуги Заявителю

Место выполнения 
процедуры/
используемая ИС

Административные действия Средний срок 
выполнения

Содержание действия

Подразделение Подготовка материалов 
к заседанию жилищной 
комиссии 

10 рабочих дней На жилищную комиссию, деятельность и состав которой 
утверждается постановлением Администрации, выносится 
вопрос о вселении граждан в качестве членов семьи 
нанимателя в жилые помещения, предоставленные по 
договорам социального найма.

Заседание жилищной 
комиссии

Принимается решение о вселении граждан в 
качестве членов семьи нанимателя в жилые помещения, 
предоставленные по договорам социального найма.

Подготовка, согласование 
и подписание проекта 
решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) 
Муниципальной услуги

7 рабочих дней По результатам жилищной комиссии оформляется 
муниципальный правовой акт о вселении граждан в 
качестве членов семьи нанимателя в жилые помещения, 
предоставленные по договорам социального найма 

Орган местного самоуправления осуществляет 
подготовку договора социального найма жилого 
помещения (дополнительного соглашения к договору 
социального найма) 

Результат предоставления Муниципальной услуги 
в виде электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации, 
направляется специалистом Подразделения Заявителю 
способом, указанным в заявлении на оказание 
услуги, посредством Модуля оказания услуг единой 
информационной системы оказания государственных 
и муниципальных услуг Московской области (далее – 
Модуль оказания услуг ЕИС ОУ). Оригинал результата 
предоставления Муниципальной услуги Заявитель может 
получить в Подразделении.

5. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю

Место выполнения 
процедуры/
используемая ИС

Административные действия Средний срок 
выполнения Содержание действия

М Ф Ц / М о д у л ь 
МФЦ ЕИС ОУ/
П о д р а з д е л е н и е /              
по почте

Выдача или направление 
результата оказания 
Муниципальной услуги 
Заявителю

1 рабочий день Информация о результате предоставления 
Муниципальной услуги поступает в Модуль МФЦ ЕИС 
ОУ в день регистрации результата оказания услуг в 
Модуле оказания услуг ЕИС ОУ, о чем МФЦ информирует 
Заявителя в течение этого же рабочего дня. 

При обращении Заявителя, специалист МФЦ 
проверяет личность Заявителя или его представителя, 
полномочия Представителя заявителя. 

Для выдачи результата предоставления 
Муниципальной услуги на бумажном носителе специалист 
МФЦ распечатывает результат Муниципальной услуги с 
использованием Модуля оказания услуг ЕИС ОУ, заверяет 
подписью и печатью МФЦ. 

Заключение договора социального найма жилого 
помещения (дополнительного соглашения к договору 
социального найма жилого помещения) осуществляется в 
Подразделении в присутствии Заявителя. 


